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UCHWAERA Nr 26/255/62
Prezydium Rady Narodowej m. F.odzi
7z dnia 25 lipca 1962 roku
W sprawie nadania regulaminu organizacyjnege Wydzialowi
o Rolnictwa .

Na podstawie art. 59 wst. 2 ustawy o radach narcdowych
2 dnia 25 stycznia 1958 rcku (Dz. U. Nr 5, poz. 16) § 3 ust. 3
Pozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 listopada 1961 roku
W sprawie zasad tworzenia wydzialéw przez prezydia rad
Narodowych (Dz. U. Nr 53, poz. 300), zarzadzenia Nr 191 Mi-
Nistrg Rolnietwa ioraz Ministra Lie$nictwa 1 Pizemystu
ewnego z dnia 30 grudnia 1961 r. w sprawie wytycznych

dotyczacych zakresu dziatania i struktury organizacyjnej
Wydzialow rolnictwa i leSnictwa prezydiow wojewoédzkich
i powiatowych rad narodowych — Prezydium Rady Naro-
Owej m, fodzi postanawias

1. Nadaé 7z dniem 1 sierpnia 1962 r. Wydzialowi Rolnictwa
Yegulamin organizacyjny stanowigcy zalgcznik do niniejszej

hwaly.

2. Uchyli¢ uchwate Nr 29/252/58 z dnia 31.V1I.1958 r. (Dz.
rz. Rady Narodowej m. Rodzi Nr 10 z dnia 5.XI1.1958 r.)
‘W sprawie nadania Wydzialowi Rolnictwa regulaminu or-
‘Banizacyjnego. -

. 3. Wykonanie = uchwaly powlerzyé

Wy-
Uziahy Rolnictwa.

kierownikowi

Sekretarz Prezydium Przewodniczaey Prezydium
' ‘ w/z ) ’
tgr Adam Torzewski Edward Wréblewski

: ] Zastepca Przewodniczacego
Zalgceznik do  Uchwaly  Prezy-
dium Rady Narcdowej m. Yodzi
Nr 26/253/62 z dnia 25.VII.i962 r.

. REGULAMIN ORGANIZACYJNY
?Wdeialu Rolnictwa Prezydium Rady Narodowej m. Fodzi
L POSTANOWIENIA OGOLNE -

3 § 1. Wydzial Rolnictwa Prezydium Rady Narodowej m.

zi zwany dalej ,,Wydziatem” jest terenowym organem
a“dmﬁ‘undsbx*.zvcji panstwowej w dziedzinie rolnictwa wnalezs-
*) do wiasciwoéci Rady Narodowej m. Eodzi. )

bo% 2. Wydziaj podlega Prezydiuym Rady Narodowej mi
zi.

W§.3. Zwierzchni nadzér nad dzialalncéeia Wydzialu spra-
Uje Minister Rolnictwa. ‘

§ 4. Wydziat kieruje dziedzing rolnictwa na terenie m..

Jzi, zgodnie z wytycznymi Rady Narodowej m. Rodazi
W lej Prezydium oraz zarzadzeniami naczelnych organéw
tadzy administracji panstwowej.
Ré§ 5. Wydaziat sprawuje zwierzchni nadzér nad. dziatalnoseig
N feratow Rolnictwa 1 Skupu Prezydiow Dzielnicowych Rad
;lj?c'liﬂdbwych w m. kodzi w zakresie spraw dotyczacyeh rol-
< wa .

§ 6. 1. Plr-zir wykonywaniu swoich zadan Wydzial wspo6l-
dziata z Komisjami Rady Narodowej m. Lodzi w szezegdl-
nodcei z Komisjg Rolnictwa, ktéra kontroluje dziatalnosé
Wydziatu.

2. Wydzial obowigzany jest:

— dostarcza¢ Komisjom Rady Narodowej m. Rodzi nie-

dbgdne materiaty i informacje, ;
~— zasiegaé¢ opinii Komisji przed podjeciem wazniejszych
decyzji, S K
— udziela¢ pomocy Komisji Rolnictwa w realizacji jej
ustawowych zadan. .

II. ZAKRES DZIALANIA

§ 7. Do zasadniczych i podstawowych zadan Wydzialu na-
lezy:

1. Prowadzenlie polityki rolnej ma terenie m. Lodgzi.

+ 2. Nadawanie kierunku i ogélne koordynowanie spraw

panstwowego, spotdzielezego i prywatnego rolnictwa.

3. Nadzorowanie dziatalnosci Referatow Rolnictwa i Skupu
Prezydiéw Dzielnicowych Rad Narodowych w zakresie spraw
dotyczacych rolnictwa. . .

§ 8. Do zakresu dzialania Wydzialu Rolnictwa Prezydium
RN m. Lodzi nalezy:

1. Opracowanie i realizacja miejskiego planu rozwoju rol-
nictwa, ) R '

2. Kocrdynowanie dziatalnosdi jednostek mesortu rol-
nictwa w zakresie zadan majacych istotne znaczenie dla
predukicji rolnej na terenie miasta.

3. Ustalamie wytycznych dotyczacych instruktazu facho-
wego oraz koordynowanie w tym gzakresie dzialtalnosei stuzb
agrotechnicznych przemysiu spozywczego, spoétdzielezosei
mleczarskiej oraz innych instytucji pracujacych w miescie.

4. Koordynowanie caloksztaliu zamierzen inwestycyjnych
jednostek resortu rolnictwa, kétek rolniczych i spoldzielni
produkey jnych. .

5. Zapewnienie wszelkich warunkdéw i pomoey, niezbe-
dnych «dla prawidlowego rozwoju spotdzielni produkcyj-
nych. .

6. S}pmtwowaniie nadzoru nad pracg agronoméw, kiero-
wnikow produkeji i agronomoéw vejonowych oraz udziela-
nie bezposredniej specjalistycznej pomecy "fachowej spot-
dzielniom produkeyjnym: )

1. Udzielanie wytycznych do fdziatalno$ci i madzér mnad
t6dzkim zwigzkiem kolek rolniczych w zakresie zadan gle-.
conych przez Panstwo. v

8. Nadzor nad celowoscia dysponowania i wydatkowania
kwot funduszu Rozwoju Rolnictwa przez 1édzki ewigzek ko-
tek rolniczych, kotka rolnicze [ spotdzielnie produkeyjne
oraz nad celowym wykorzystaniem przez te organizacje
kredytow bankowych, .

9. Organizowanie prac w zakresie gromadzkich planéw na-
siennych i udzielanie pomocy w tym zakresie gromadzkim
kétkem rolniczym oraz nadzor mad realizacig tych planéw.

10. Organizowanie produkicji ogrodniczej i jej realizacja,
kordynacja i nadz6r nad dziakalnoscia instytucji i organizacii
gospodarczych w tym zakresie.

11. Wykonywanie zadan inspekecji nasiennej. ™. .

12. Inicjowanie i opiniowanie wszelkich poczynan majg-
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cych na celu podmesmeme produkcji rolnej na terenie miasta
oraz podniesienie poziomu materialnego rolnikow.

Wydzial Rolnictwa zobowligzany jest: .
a) informowaé¢ Prezydium Rady Narodowej o wykonaniu
podstawowych zadan miejskiego planu rocznego,
b) przekazywaé Prezydium Rady Narodowe] swoje uwagi
i wnioski dotyczgce wykonania plandéw gospodarczych przez
przedsiebiorstwa i zaklady pescrtu rolnictwa dziatajace na
ich -terenie.

¢) przekazywaé¢ oceng aktualnych zjawisk gospodamzyrh
w zasadniczym znaczeniu dla produkeji rolnej Prezydium
Rady Narcdowej oraz Ministerstwu Rolnictwa,
d) sporzadzaé¢ sprawozdania zgednie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami. .

III. ORGANIZACJA WEWNETRZNA I S?CZEGOLOWY
PODZIAEL ZADAN

§ 9. 1. Wydziat dzieli sie ma nastepujace wew»netrz:ne ko-
‘morki organizacyjne:
I. Oddziat Produkeji Rashnne]

i1 Zwierzecej.
II. Oddzial Urzgdzen Rolnych.

III. Samcdzielne Stanowisko Pracy — Wojewdidzki lekarz
Weterynarii (na prawach kierownika oddziatu),
IV. Samodzielne Stanowisko Pracy — Glowny Ksiggowy.

2. Schemat organizacyjny Wydziatu stanowi zalgcz. Nr 1
do niniejszego regulaminu.

§ 10. 1. Na czele Wydziatu stoi -Kierownik, ktory kieruje
caloksztaltem pracy przy pomocy Kierownikéw Oddziatéw.
2. W szezegblnosei do obowigzkéw Kierownika Wydzialu
‘nalezy:
ay kierowanie Gal‘O‘ksthaslttem dziatalnosei Wydzialu.

b) podejmowanie decyzji w sprawach zwiazanych z za-
kresem dzlialania Wydziatu oraz nadzorowanie siusznosci
i zgodnosci z prawem decyzji podejmowanych przez
podleglych Kkiercawnikéw woddzialow 1 pracownikow
w ramach wewnetrznego podzialu kompetencji,

¢) referowanie Prezydium Rady Narodowej f wiadzom
zwierzchnim sprawozdan z dziatalnosci Wydzwﬁu,

d) zabezpieczenie whadciwego wykonania zadan, spra-
wnej organizacji pracy, nalezytego doboru, doszkalania

© i dyscypliny pracy pracownikéw Wydzialtu,

) sprawowanie zwierzchniego nadzoru nad referatami
rolnictwa i skupu prezydiéw dzielnicowych rad maro-
dowych w zakresie spraw dotyczacych pro;blematy‘kl rol-
nictwa,

f) bezposredni nadzér nad dziatalnoécia:

a) Oddz. Produkcji Roslinnej i Zwierzece],

b) Oddz. Urzadzen Rolnych,

©) Samcdzielne Stanowisko Pracy Wojewddzkiego, Le-
karza Weterynarii,

id) Samodzielne Stanowisko Pracy Gléwnego Ksiego-
Wego.

§ 11. W .czas‘le niecbecnosei Kierownika Wydziatu:
catoksztaltem pracy Wydziatu kieruje wyznaczony przes
Kierownika pracownik, ktorego kandydatura uzgodniona
zostata z resortowym czlonkiem Prezydium,

§ 12. 1. Na czele Oddzietéw stoja kiercwnicy:

2. Kierownik Oddziatu jest przelozonym stuzbowym p*od-'
leglych mu pracownikéw i sprawuje o0goélne kierownictwo .

powierzonej mu komorki organizacyjnej zgodnie z przepisa-
mi prawnymi oraz wskazaniami Kierownika Wydziatu.
w smcze‘frolmosm do obowigzkéw kierownika Oddzialu na-
lezy:

1) prawidiowe o«rgammwame pracy w p»odleglm komorce
organizacyjnej i jej koordynacja,

2). przydzielanie spraw podlegtym pracownikom oraz udzie-
lanie wskazéwek co do sposobu ich zalatwienia.

3) aprobowamnie wopracowan i wnioskéw podlegtych pra-
cownikéw i ich ewentualne korygowanie,

4) informowanie kierownika o stanie spraw, ktére winny
byé podane do jego wiadomoseioraz podawanie wskazaf
Kierownika Wydziatu do wiadomodcei ,'pra»clowmikow
i dopilnowanie ich wykonana,

5) inicjowanie wobec Kierownika Wydziatu membednych
instrukeiji wytycznyrch i zarzgdzen wynikajgeych czy
to z przepiséw prawnych, czy stosunkow faktycznych
zwxazanych w zakresie czynnosci Oddzialu,

6) podejmowanie d»f.z‘cyz»j;i lub bezposrednie zatatwianie
spraw ktore wynikajg z ustalonego mu zakresu dzia-
tania lub zalecen Kierownika Wydziatu,

7) madezor i kontrela wykconania obowijzkow stuzbowych
przez podleglych pra»c»owmkow oraz przestrzeganie obo-
wigzujgcych przepiséw i zarzgdzen,

8) opracowywanie wnioskéw i opinii osobowych dotycza-
cych podleglych pracownikoéow,

9) w przypadku niedbecno$ci Kierownika Oddzialu spo-

wodowanym urlopem, chorobg, wyjazdem sluzbowym itp.
zastepuje go jeden =z pracownikow Oddziatu wyznaczo-
ny przez Kierownika Wydziatu.

§ 13. Do zakresu dziatania Oddzialu Predukeji Roshrmcj
i Zwierzgee] malezg mastepujace sprawy: \

1. W zakresie produkcji roslinnej:

1) wstalanie rocznych ’i diugofalowych zawdan produkcji
roé§linmnej,

2) koordynowanie planow kontraktacji noshnnsej, konsum-~
pcy jno-przemystowej z uwzglednieniem jej rejonizacii.
oraz nadzér nad wykonawstwem tych plandéw.

3. Opracowywanie wieloletnich rocznych planéw masien-i
nych, koordynacji wykonawstwa planéw produkecii 1 cbrotu
materiatem siewnym.

4, Nadzdér mad dziatalnoécig instytucji zajmujgcych sie
organizowaniem produkeji ° obrotu nasionami rolniczymi,
ogrodniczymi, materiatem szkoitkarskim i innym materiatem
rovzmmoZetniowy\m .

5. Ustalanie sieci gospodarstw nwamelnmych oraz nadzorowa-
nie ich’ wlasciwego wyposazenia i wykonania zadan pro-
dukcyjnych

6. l\aldzor nad r»eahzaICJa planowego cdnawiania materiatu
siewnego przez gospcdarstwa rolne,

7. Ustalanie zadaf w zakresie selekceji negatywnej na plan-
tacjach ziemniakéw w gospodarstwach weprddukicy jinydh
i 'w rejonach zamknietych oraz kontrola wykonania tyeh za-
dan.

8. Prowadzenie instruktazu oraz organizowanie produkeji
ogrodnicze] i Jjej rejonizacji, koordynowanie i nadzér nad
dziatalnodcia instytucii 4 organizacji zajmujacych sie pro-
dukejg ogrodnicza.

9. Organizcwanie szkolenia ' fachowego stuzb n:alsyennych
w -zakresie kwalifikacji polowe;j.

10. Ustalanie kierunkéw dzialalno$ei, koordynacji i ma-
dz6r nad: zwigzkami kétek rolniczych i zwigzkami branzo-
wymi ldz.yalwa_]acyml na terenie miassta w zakresie produkeji
reslinnej 1 ochrony ro$lin.

11. Ustalanie potrzeb w zakresie nawczéw sztucznych,

sporzgdzanie projektéw ich rozdziatu oraz kontrola ich ja-
kiosci, zaopatrzenia i magazyhowania.

i
2. W zakresw kwarantanny i ochrony roélin.

1. Ustalanie kierunkéw i zadan stuzby ochrony moslin oraz
nadzor nad ich realizacja.

2. Sporzgdzanie planéw potrzeb ogdlnych w zakrreme $rod-
k6w chemicznych i aperatury do fcwchno«ny roSlinnej craz pre-
hmmarzy budzetowych.

3. Nadzér nad stanem zdrowia zdrowotnych roslin ora?z
organizowanie panstwowych akicji linterwencyjnych i pro-
tilaktycznych w walce z chorobami, szkodnikami 1 chwastami.

4. Szkolenie terenowej stuzby ochreny roflin oraz nadzos
nad szkoleniem wiejskich pracownikéw ochrony roslin.

5. Nadzor nad zagadnieniami biocenozy.

6. Nadzor nad dziatalnosdcia »i"ns;tytutcjd handlowych w za-
kresie prawidtowej gospedarki érodkami chemicznymi i apa-
raturg ochrony roslin.

7. Prowadzenie polowych d»oxswmd»azen oraz OpPracowywa~
nie wytycznych dotyczacych pokazow na odeinku ochrony.
roslin. .

8. Nadzor i udiZLal w kwalnfmk,acn szkolek i upraw na-
siennych.

3. W zakresie produkeji zwierzecej:

1. Opracwowywa‘me projektow planéw w zzkresie pro*
dulkeji zwierzgee] oraz okneslanie $rodkéw ﬁnnansow*ych i ma-~
terialowych zabezpieczajgcych ich wykeonanie i madzdr nad:
wykonaniem tych plandow.

2. Opracéo«wywam\le moeznych i wieloletnich planéw pro-;

dukcji i zaopatrzenia w material hodowlany na potrzeb¥
miasta.
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3. Ustalanie zalozen do organizowania sieci rozplodnikéw,
zaopatrzenia terenu w material rozptodowy woraz nadzor
nad wykonaniem zatozen hodowlanych.

4. Ustalanie potrzeb w zakresie pasz tre$ciwych, opraco-
wywanie bilanséw paszowych, nadzor nad cbrotem pasz tre-
sciwych oraz crganizowanie akcji produkceji i konserwacji
pasz w gospodarstwach rolnych. :

5. Organizowanie doszkalania stuzby zootechnicznej.

6. Ustalanie kierunkéw dzialalno$ci, koordynacji i nadzdr
nad inseminacjg na terenie m. Eodzi

4 W zakresie melioracji i uzytkéw zielonych:

1) prowadzenie spraw w zakresie zalozen i dokumentacji
projektowo-kosztorysowych dla robdét wodno-meliora-
cyjnych, )

2) zlecanie wykonawstwa robét wodno-melioracyjnych

przedsiebiorstwom, sprawowanie nadzoru technicznego

i dokonywanie odbioru robot,

organizowanie wykcnawstwa robdt konserwacyjnych

oraz eksploatacji urzgdzen wodno~melioracyjnych,

4) organizowanie caboksztaltu prac zwigzanych z pielg-
gnacjg i uzytkowaniem pastwisk we wszystkich sekto-
rach gospodarki rolnej, :

5) sprawowanie madzoru technicznego nad spolkami wod-
nymi, zespolami konserwacji i eksploatacji urzadzei
oraz pielegnacji gk i pastwisk, '

6) organizowanie prac w .zakresite planéw inwestycyjnych
i planéw konserwacyjnych - urzadzen wodno-meliora-
cyinych,

7) madzér w zakresie zatrudniania i plac pracownikéw

-zatrudnionych przy tobotach konserwacyjnych wodno-
-melioracyjnych oraz nadzér nad BHP.

5. W zakresie spoldzielni produkcyjnych:

3

~

1) instruktaz w wzakresie prac mad Tozwojem spoéldzielni
s produkcyjnej oraz kontrola tej pracy,

6. W zakresie lesnictwa:

1) ustalanie rozmiaru i lokalizacji prac zwigzanych ze
sporzgdzaniem inwentaryzacji 1 uproszczenych plandéw
urzadzenia gospodarstwa lesnego dla laséw niepanstwio-
‘wych, zlecanie tych spraw i wykonywanie nadzoru
nad tymi pracami, i

2) ustalanie kierunku dziatania w zakrvesie przeznaczenia
do uprawy leSnej niepanstwowych grunté6w nielesnych
przewidzianych do zalesiania jako nieuzytki i w =za-
kresie odnowien niepanstwowych gruntéw le$nych
pozbawionych drzewostanu.

7. W zakresie planowania i inwestycji:

1. Organizowanie i koordynowanie prac przy sporzgdza-
niu planu rolnictwa miasta Eodzi.

2 Opracowywanie planéw zaopatrzenia rolnictwa w nie-
zbedne $rodki produkcyjne oraz nadzér nad realizacja tych
plandow. :

3. Opracowywanie planu zadan budzetowych, ustalanie
Zbiorezych planéw rzeczowych i pokrycia budietowego oraz
przedkiadanie ich do zatwierdzenia Prezydium R.N. m.
L.odzi.

4, Nadz6r nad opracowywaniem dzielnicowych planéw rol-
nictwa i zadan budzetowych oraz pokrycia budzetowego,
analizowania i opiniowania tych planow.

5. Organizowanie i koordynowanie tych prac mad per-
spektywicznymi planami rozwoju rolnictwa.

6. Opracowywanie wytycznych do planu inwestyeyjinego,

analizowanie i opiniowanie zakladéw inwestycyinych z pun-
ktu widzenia ich oplacalnoéci i efektywnoéci w gospodar-
Stwaich uspolecznionych, spoéidzielniach produkeyjnych, ko6i-
kach rolniczych oraz u indywidualnych rolnikdw.
. 7. Opracowywanie § kontnolowanie
Inwestycyjnych. ‘
.+ 8. Ustalanie potrzeb kredytowych terenu i wspélpraca
Z bankiem rolnym w 2akvesie wrealizacji polityki kredytowej
dla spoddzielni produkeyinych, koébek rolniczych i gospo-
darstw indywidualnych. :

§ 14. 8. Do zakresu dzialania Oddzialu Urzadzen Rolnych
Nalezy:

1. Nadzér w zakresie prac urzadzeniowo nolnych, admi-
histracji majatkiem rzeczowym . Pafnstwowego Funduszu
iemi i wymiarami naleznoci, przejmowania na wiasno§é
Panstwa nieruchomobci rolnych, uwlaszezania gospodarstw
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" tytutu.

wykionania planéw -

chiopskich, obrotu w drodze cywilno prawnej, prac klasy-
fikacyjnych mna terenie poszczegélnych dzielnic oraz za-
tatwianie odwolan wyzej wymienionych spraw.

2. Przekazywanie i przejmowanie nieruchomos$ci i innych
obiektéw majatkowych w ramach administracji panstwowej,
przedsieblorstw, instytucji, zakladow spéldzielczych i spo-
tecznych jednostek oraz nadzér w tym zakresie.

3. Nadzér nad wymiarem czynszu za lokale w panstwowych
przedsigbiorstwach wolnych i innych jednostkach resortu rol-
nictwa oraz przyznawanie wulg i umorzen naleznosci z tego

4. Wspoltdziatanie w sprawach zwigzanych z wywlaszcze-
niem nieruchomosci pcoprzez: opiniowanje poszezegolnych
z}ieru‘chom-oéci z uwzglednieniem uprawnien ich witascicieli,
dostarczanie dzialek zamiennych itp.

5. Nadzor mad dzielalnoSciy komdrek urzgdzeniow;ch
w DRN. .

§ 15. 9. Do zakresu dzialania Wojewéodzkiego Lekarza We-
terynarii nalezy:

1. Nadzdr w zakresie profilaktyki i zwaleczania chordb
zakaznych, hodowlanych i pasozytniczych u zwierzat.

2. Orzekanie o przyznawaniu zapomég i odszkodowan.

3. Ustalanie Xkierunkéw dziatalnosei i nadzér nad lecz-
nictwem weterynaryjnym. .

4, Nadzoér nad urzedowym badaniem zwierzat rzeznych
i miesa.

5. Prowadzenie spraw z zakresu uboju zwierzat, badania
migsa i kontroli artykuléw pochodzenia zwierzecego.

6. Organizowanie nadzoru nad arbykulami pochodzenia
zwicrzecego przeznaczonymi na eksport.

7. Ustalanie kierunkéw dziatalnosci dla Miejskiego Zakladu
Weterynarii.

8. Nadzdr nad dziatalnescig dzielnicowych przychodni we-
terynaryjnych.

9. Kontrolowanie przestrzegania przepisow weterynaryj-
nych w terenie.

10. Organizowanie doszkalania i wstepnego stazu pracy dla
absolwentéw szkol weterynaryjnych -oraz praktyk dla stu-
dentéw lub. uczniéw tych szkotl.

§ 16. 10. Do zakresu dzialania Glownego Ksiegowego na-
lezy: . .

1. Prowadzenie calcksztattu zagadnien zwigzanych z opra-
cowaniem zbiorczych preliminarzy budzetu terenowego
lgcznie z wnioskami do zatwierdzenia przez Prezydium Rady
Narodowej m. L.odzi

2. Prowadzenie rachunkowosci w zakresie budzetu central-
nego i terenowego oraz sporzadzanie ckresowych sprawozdan,

3. Analizowanie wykonania zadan rzeczowych, finansowych
z budzetu terenowego 1 centralnego z uwzglednieniem
wskaznikéw i norm kosztéw. }

4. Kcordynowanie prac nad planem zadan budzetowyeh.
ustalanie zbionczych planéw rzeczowych i pokrycia budze-
towego oraz przedkladanie ich do zatwierdzenia Prezydium.

5. Wykonywanie kontroli wewnetrznej i biezgcej wszel-
kich dokumentéw oraz kontrolowanie jednostek podleglych
Wydziatowi Rolnictwa zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

6. Wykonywanie wszelkich innych czynnosci zleconych
przez kierownika Wydzialu.

IV. POSTANOWIENIA KGNCOWE
§ 17. Rodzaje stanowisk stuzbowych w Wydziale oraz ich

szczegdtowy . zakres zadan i kompetencji okreSla wykaz sta-
nowisk stuzbowych.

§ 18. Zmiany w wykazie stanowisk stuzbowych, nienaru~
szajace postanowien tegulaminu organizacyinego mogg byé
wprowadzone decyzja Kierownika Wydzialu po uprzednim
uzgodnieniu z Wydzialem Organizacyjno Prawnym. :
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UCHWALA Nr26/256/62
Prezydium Rady Narodowej m. L.odzi
7z dnia 25 lipca 1962 r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Wydzialowi
Budzetowo-Gospodarczemu :
Na podstawie art. 59 ust. 2 ustawy z dnia 25 stycznia

1958 roku o radach narodowych (Dz. U. Nr 5 poz. 16) oraz
§ 3 ust. 3 rozporzgdzenia Rady Mignisttr('rw z dnia 24 listopada
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1961 r. w sprawie zasad tworzenia wydzialéw przez prezydia
rad mnarodowych (Dz. U. Nr 53 poz. 300) craz zarzgdzenia
Nr 10 Szefa Urzedu Rady Ministréw z dnia 27 grudnia
1961 r. zawierajgcego wytyczne w sprawie zakresu dziatania
i organizacji wewnetranej Wydzialéw Budzetowo-Gospcdar-
czych prezydiéw rad marocdowych, Prezydium Rady Narodo-
wiej postanawia:

1. Nada¢ Wydzialowi Budizetowo-Gespodarczemu regula-
min organizacyjny w brzmieniu jak w zalgczniku.

2. Uchyli¢ uchwale Nr 29/252/58 Prezydium Rady Naro-
dowej m. Lodzi z dnia 31 lipca 1958 r. w sprawie ustalenia
regulaminéw organizacyjnych w czedci 1 pkt. h odnoszacych
sie do ustalenia regulaminu organizacyjnego dla Wydzialu
Budzetowo-Gospodarczego.

3. Uchwala miniejsza wchodzi w zZycle z dniem podjecia.
4. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza sig kierowni-
- kowi Wydziatu Budzetowio-Gospodarczego.

Sekretarz Prezydium Przewodniczacy Prezydium
’ ' w/z

Edward Wroéblewski
Zastepca Przewodniczacege

. mgr Adam Torzewski

Zatgeznik do uchwaly Nr 26/256/62
Prezydium R.N. m. kodzi z dnia
25 lipca 1962 r.

REGULAMIN
Organizacyjny Wydziatu Budietowo-Gospodarczego
I. Postanowienia ogélne ‘

§ 1. Wiydzial Budzetowo-Gospodarczy zwany dalej Wy~
dzialem, jest terenowym organem administracji panstwo-
wej w m. Lodzi w zakresie spraw budzetowo-gospodarczych.

§ 2. Wydzial podlega Prezydium Rady Narodowej m. Fiodzi,

§ 3. Nadzér mad Wydzialem sprawuje Szef Urzedu Rady
Ministréw.

§ 4, Wydzial kieruje dziedzinami spraw wymienionych
w § 1 zgodnie z wytycznymi Rady Narcdowej m. Eodzi
i jej Prezydium 'oraz wzarzadzeniami wnaczelnych organdéw
wladzy i administracji panstwowej.

Wydzial jest clbowigzany zasiegaé opinii Komisji Bu-
dzetu i Planu Gospodarczego Rady-Narodowej m. Bodzi przed
podjeciem wazniejszych decyzji woraz udziela¢ - Komisji- po-
mocy w realizacji jej zadan.

§ 5. Wydzial sprawuje nadzér nad dziatalnodcig wladci-

wych organdéw administracji panstwiowej podleglych pre-
zydium dizielnicowych rad narodowych w m. Lodzi.

II. Organizacja wewnetrzna

§ 6. Na .czele Wydzialu stoi kierownik . Wydziatu - oraz
zastepca kierownika Wydziatu, ktdry jest jednoczednie kie-
rownikiem Oddzialu Gospodarczego. :

§ 7. Wydzial dzieli sie na mestepujace wewnetrzne ko-
moérki organizacyjne:
I: Oddziat Budzetowo-Ksiggowy

im ., Gospodarezy . 1
III. ,,  Transportowy :
IV. » Ogolny

§ 8. (}maﬁmzny schemat organizacji wewnetrznej Wydzialu
stanowi zalgcznik Nr 1 do regulaminu.

IIL Szezegélowy zakres dzialania i wewnetrzny podzial zadai
§ 9. Do zakresu dziatania Wydzialu nalezg sprawy:

1) budzetowe i obstugi rachunkiowo-kasowej tej czesei
budzetu ‘terenowego, ktéra objeta jest rada narodowa
i jej komisje, prezydium woraz wydziaty wlaczone do
tej czesci,

2) budzetowe i obstugi machunkowo-kasowej wydziatdéw,

© objetych innymi czeSciami budzetu terenowego w za-
kresie zleconym Wydziatowi przez Prezydium,

3) administracyijno-gospodarcze Rady Narodowej, Komi-
sji, Prezydium i Wydzialéw oraz obstugi telefonicznej,

4) gospodarki taborem samochodowym kolumny admini-
-stracyjnej Prezydium Rady Narodowej, -

5) biblioteki urzedowej, kancelarii ogolnej, hal maszyn
i sktadnicy akt,

6) akcji socjalnej,

7) rzeczy znalezionych i informacji, .

8) obstugi sekretarskiej biezgcej pracy czlonkéw Pre-
zydium R.N. C

§ 10. W zakresie madzoru mad dzialtalnoScia wladciwych
terenowych organow administracji panstwowej, podleglych
prezydiom drn w Rodzi, Wydzial:

1) udziela wytycznych do ich dziatalnosci,

2) udziela fachowej pomocy i instruktazu w zakresie
wykcnywania idh wzadan foraz podejmuje czynnosci
w celu upowszechnienia osiggnigé¢ uzyskanych. w ich|
dzialalnoscei, .

3) sprawuje  fachowg kontrole ich ‘dzialalno$ci oraz oce-
nia jg z punktu widzenia zgodnosci z prawem i za-
sadnicza linig polityki Panstwa, i

4) na podstawie przepiséw ustawowych uchyla lub zmijenia
ich decyzje. ’

§ 11. Do zakresu zadan kierownika Wydziatu nalezy:

— ogblne kierowanie caloksztaltem pracy Wydzialu,

— referowanie Prezydium R.N. oraz Wla\d"mm naczelnym
spraw zwigzanych z dziatalnoscig Wydz‘xalu wymagaja~
cych ich decyzji oraz sprawozdan z dziatalnodei Wy-
‘dziatu, '

— bezposredni nadzér nad praca:

Oddziatu Budzetowo-Ksiggowego oraz

Oddziatu Ogoélnego,

§ 12. Do zakresu zadan zastepcy kierownika Wydziaty,
ktory jest jednoczednie Kierownikiem Oddzialu  Gospodar-
czego nalezy: '

— wykonywanie zadan Kierownika Wydziatu w czasie jego

nieobecnosci, v ‘

— pbdejmowanie decyzji zgodnie z wewnetrznym podzia~

tem kompetencji,

— bezpoéredni nadzér nad: . .

Oddziatem Transportowym oraz kierowanie pracg Od-
dzialu Gospodarczego. .

§ 13. Do zakresu zadan Oddziatu Budzetowo-Ksiegowego

naleZzg sprawy:

— budzetowe i obstugi rachunkowo-kasowej tej czesci bu-
dzetu terenowego, ktora objgta jest rada narodowa
i jej komisje, prezydium oraz wydzialy wlgczone do
tej czesci, ,

— budsetowe i obstugi rachunkowo-kasowej wydzialéw
objetych innymi cze$ciami- budzetu terenowego w za“

" kresie zleconym Wydziatlowi przez Prezydium, a w szcze”
golnosei: B

1) planowanie i realizacja preliminarza budzetowego 'Rajd}’
Narodowej, jej Komisji, Prezydium 4 wydzialow obje
tych tym preliminarzem oraz wykonywanie w ustalo-
nym zakresie bugdzetu centralnego,

9) zalatwianie w zakresie ustalonym przez Prezydium
spraw budzetowych i obstugi rachunkowo-kasowej wy-
dziatéw objetych innymi czeSciami budzetu terenowegos

-3) opracowywanie wnioskéw w sprawie przeniesien kre-
dytow w tolu wykonywania budzetu terenowego,

4) inicjowanie i mealizacja zamierzen woszczednoSciowych:

5) prowadzenie kasy, ksiag i karbotek przewidzianych
w .obowigzujacych przepisach,

6) ' prowadzenie spraw pienigino-osobowych (wymiar upo”
sazen, dodatki, nagrody pienigzne, koszty podrozy, prze’
niesien itp.),

7) prowadzenie rachunkowo$ci budzetowej, sporzadzanié
sprawczdan okresowych zgodnie z obowigzujacymi prze”
pisami, dochodow i wydatkdow,

8)’ prowadzenie ubezpieczenia spolecznego, planowania ka’
sowego, statystyki plac i zatrudnienia, kontroli we”
wnetrznej, biezacej, wszelkich dckumentéw, - zgodnié
z obowigzujgcymi przepisami,

9) wdzielanie pomocy i instruktazu komorek budzetowo’
ksiegowych w jednostkach wtasnych oraz w prezydiach
dzielnicowych “rald mnarodowych jak roéwniez sprawo’
wanie  nadzoru ‘i konbtroli mad ich dzialainodcia w- @2’

“kresie zagadmien nalezacych: do zadan Oddziatu, zgod”
mie z obewigzujyeymi przepisami,
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10) Wyko,n‘yWanile wszelkich innych - czynnosel zleconych
przez kierownika Wyidzialu. o :

§ 14. Do zakresu zadan Oddzialu @ Gospodarczego nalezg

Sprawy: - - .

1) administracyjno-gospiodarcze Rady Narcdowe]j m. Eodzi,
jej Komisji i Prezydium woraz wydzialow 1 sprawy
obstugi telefonicznej, . .
a W szczegdblnosei:

— zarzad wszystkimi budynkami ‘administracyjnymi Pre
zydium Rady Narodowej oraz gospodarki lokalami biu-
rowymi,

— opracowywanie - plandéw inwestycji i kapitalnych re-
montéw budynkow administracy jnych, i

— nadz6r nad wykonawstwem inwestycji i1 kapitalnych
remontow budynkéw administracyjnych,

— prowadzenie sprawozdawczosci inwestycyinej,

— sporzadzanie zbiorczych nocznych i okresowych planéw
zaopatrzenia materiatowego technicznego na cele admi-
nistracyjne, ) ]

— realizacja planéw zaopatrzenia materiatowego,

— dokonywanie zakupow inwentarza ruchomego oraz ma-
teriatow i pomocy  biurowych dla wydzialéw obshugi-
wanych przez Wydzial Budzetowo-Gospedarczy,

— prowadizenie magazynow, 7

— utrzymywanie porzgdku i czystosci w budynkach admi-
nistracyjnych Prezydium R.N.

— planowanie i madzér mad pracg wszystkich pracowni-
kow fizycznych Prezydium R.N.,

— przeprowadzanie remontéw biezgcych budynkéw admi-
nistracyjnych i kionserwacji inwentarza biurowego,

— dekorowanie budynkéw administracyjnych,

— prowadzenie ksigg Inwentarza ruchomego, organizowa-
nie i nadz6r nad praca centrali telefonicznej,

— zalatwianie spraw ustugowych zwigzanych z czynnoscia- -

“mi reprezentacyjnymi Prezydium Rady Narodowej,

— wdzielanie pomocy komérkiom gospodarczym podlegtym
prezydicm dzielnicowych rad narodowych woraz nadzor
nad ich dziatalno$cig.

§ 15. Do zakresu zadan Oddziatu Transportowego nalezg

sprawy: . '
gospodarki taborem samochodowym kolumny administra-
cyinej Prezydium Rady Narodowej m: Eodzi,

a w szezegdlnodei: _

— gespodarki taborem samochodowym kolumny admini-
stracyjnej Prezydium Rady Narodowej,

— opracowywanie wnioskéw w sprawie norm i etatow
samochodowych,

— zalatwianie spraw: brzydziatu, nabycia i zbycia poja-
izd 6w me'ch‘amczmy»ch, inwentaryzacji, .zakupu i zaopa-
trzenia w czesci zamienne, materiaty pedne i ogumienie,

— prowadzenie garazy 1 warsztatu naprawczego dla ta-
loru samochodowego, )

— prowadzenie ewidencji czeScl samochodowych,

— zatatwianie spraw remontéw samochodéw  w ocbeych
warsztatach naprawczych,

— kontrola stanu technicznego §rodkéow lokomocji,

— madzor mad pracag kierowcow i pracownikéw warsztato-
wych, ’

— cbliczanie wynagrodzen ‘dla pracownikéw samochodo-
wych, . »

— prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie $rodkéw
lokomocji,

§ 16. Do zakresu zadan Oddzialu Ogélnego naleza sprawy:
organizacy jne i etatéw Wydzietu, opracowywanie zarzadzent
i regulaminéw wewnetrznych, sprawy biblioteki urzedowej,
kancelarii ogélnej, skladnicy akt, akcji socjalnej, rzeczy
znalezionych i informacji,

a w- szezegolnosci:

— opracowywanie projektéw dotyczacych organizacji i za-
kresu dziatania® komorek budzetowo-gospodarezych
prezydidw  dzielnicowych rad narodowych oraz sprawy
ogblnego madzoru -nad dch dziatalno$cig,  *

— opracowywanie wytycznych i instrukeji dla- komorek

-, budzetowo-gospodarczych prezydiéw dzielnicowych rad
nanodowych w
czych, ‘

— udzielanie pomocy komorkom budzetowo-gospodarczym

- prezydiéw dzielnicowych mad ‘narodowych,

sprawach administracyjno-gospodar- R

"mgr ‘Adam Torzewski

— zalatwianie spraw -organizacji i etatéw Wydziatu oraz
copracowywanie zarzadzen, regulaminéow wewnetrznych
i planéw pracy Wydziatu,

— prowadzenie- ewidencji i technicznego wykonawstwa
obwieszczen Prezyuium Rady Narodowej, ;

— zZamawianie, mozprowadzanie i prowadzenie rejestru
bieczeci urzedowych oraz przeprowadzanic normalizacji
stempli i oznak,

— prenumenata i mozdzielanie Dziennika Ustaw, Moni-
tora Polskiego i innych wydawnictw urzedowych,

— prowadzenie centralniej biblioteki urzedowej i sprawo-
wanie nadzoru nad podrecznymi ksigegozbiorami w in-
mych wydziatach Prezydium,

— kierowanie praca hal maszyn, powielarni, kancelarii
logolnej i ekspedycji,

— obstuga tablic ogloszenr w budynkach Prezydium R.N.,

— prowadzenie skladnicy akt i przekazywanie akt do Ar-
chiwum lub na makulature oraz nadzér nad skladnica-
mi -akt innych wydzialow i prezydiow dzieinicowych
rad narcdowych, .

— prowadzenie akcji socjalnej dla pracownikéw wydzia-
tow i prezydiow dzielnicowych mad narodowych,

— pr\oiwagi,zesn:ie oSprodka informacyjnego odnosnie udzie-
«JJa’n,la informacji ‘adresowych o siedzibach wtadz, urze-
déw, instytucji i zakladéw z terenu -m. Eodzi,

— zalatwianie spraw dotyczgeych rzeczy znalezionych na
terenach miasta, ewidencjonowanie, przechowywanie,
wydawanie wlascicielom oraz przekazywanie ich we
wlasciwym ferminie do Wydziatu Finansowego,

— prowadzenie dokladnego spisu adreséw i telefonow
dla potrzeb czlonkéw Prezydium R.N.,

— prowadzenie terminarza spraw przewidziznych do ter-
minowego refercwania czionkom Prezydium: przez wy-
dzialy i inme instytucje,

— cbstuga telefonéw i kierowanie ruchem ‘intenesan'téw,

— sporzadzanie maszynopiséw ‘oraz wykonywanie 10z-
nych prae, zwigzanyeh z dziatalnoscig sekretarskg ob-
stugi czionkéw Prezydium, . , _

— zatatwianie spraw mnie nalezgcych do zakresu dziala- .
nia innych komérek Wydziatu.

IV. Postanowienia koncowe

§ 17. Rodzaje -stanowisk sluzbowych w Wydziale oraz
ich szczegbdhowy  zakres zadan i kompetencji ckresla wykaz

“stanowisk stuzbowych .

-§ 18. Zmiany w wykazie stanowisk mie naruszajgce po-
stanowien regulaminu -organizacyjncgo moga by¢ wprowa-
dzone decyzja kierownika Wydzialu w uzgodnieniu z Wydzia-
tem Organizaeyjno-Prawnym.
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UCHWAELA Nr 26/257/62
Prezydium Rady Narodowej m. Lodzi
' .z .dnia 25 lipca 1962 r. :
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Wydziatewi
- Organizacyjne-Prawnemu

‘Na podstawie art. 59 ust. 2 ustawy z dnia 25 stycznia
1958 r. o radach narodowych (Dz. U. Nr.-5 poz. 16) oraz § 3
‘ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministréw  z ‘dnia 24 Hstopada
1961 r. w sprawie zasad tworzenia wydzialéw przez prezydia
rad narcdowych (Dz. U. Nr 53, .poz. 300) oraz garzgdzenia

"Nr 9 Szefa Urzedu Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 1961 r., -

zawierajacego wytyezne w sprawie zatk-reSg dzi,?,&amila i orga-~
nizacji wewnetrznej wydaialéw ~ou‘gasmza.cyjn0-f,pzrawnych.
prezydiéw rad marodowych, Prezydium Rady - Narodowej

‘postanawia:

1. Nada¢ Wydziatiowi - Organizacy jno-Prawnemu  regula-
min organizacyjny w ‘brzmieniu jak wzalgczniku.

2. Uchyli¢ uchwale Nr 26/225/61 Prezydium RN -m. Eodzi
z dnia 5 lipeca 1961 r.. w sprawie nadania regulaminu orga-
nizacyjnego Wydziatowi Organizacyjno-Prawnemu.

3. Uchwala miniejsza. wehodzi w zycie z dniem podjecia.

4. Wykonanie niniejszej uchwaly powierza sig I;ierownikOWi

“Wydzialu Organizacyjno-Prawnego. )

‘Przewodniczacy Prezydium
wiz

Edward Wréblewski
Zastepca Przewodniczacego

Sekretarz Prezydium
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Zatacznik do uchwaly Nr 26/257/62 -

Prezydium Rady Narodiowej m. Eo-
dzi z dnja 25 lipca 1962 r.

(3

REGULAMIN
Organizacyjny Wydzialu Organizacyjno-Prawnego
1. Postanewienia ogélne

§ 1. Wydzial Organizacyjno-Prawny, zwany dalej Wydzia-
lem, jest terenowym organem administracji panstwowe]
. w zakresie spraw wyszczegdlnionych w § 10 niniejszego re-
gulaminu, .

§ 2. Wydzial podlega Prezydium Rady Narodowej m. Eodei.

§ 3. Nadzor nad Wydzialem sprawuje Szef Urzedu Rady
Ministrow.

§ 4. Wydziat kieruje dziedzinami spraw oraz realizuje za-
dania wymienione w § 10 zgodnie z wytycznymi Rady Naro-
dowej m. Eodzi i jej Prezydium oraz zarzadzeniami naczel-
nych organéw wiladzy i administracji panstwowej.

§ 5, Wydziat sprawuje madzor nad dziatalno$cia wiasci-
wych organow administracji panstwowej podleglych. pre-
- zydiom duzielnicowych rad narodowych w m. Eodzi.

§ 6. Przy wykonywaniu swych zadan Wydzial wspoldziata
., z Komisjami Rady Narodowej m. RLodzi.

II. Organizacja wewnetrzna

§ 7. Na czele Wydzialu stoi Kierownik Wydziatu, ktory
kieruje pracg Wydzialu przy pomocy dwdch zastepcow

§ 8. Wydzial dzieli sie ma mnastepujgce wewnetrzne ko-
morki organizacy jne:

I. Oddziat Rad Narodowych i Ich Organéw

I1. Oddziat Spraw Pracowniczych
111. Oddzial Organizacyjny
IV, Oddziat Prawny

V. Oddziat Inspekcji i Instruktazu
VI. Oddzia} Koordynacji :
Na czele Oddziatu stoi Kierownik Oddziatu. .
Zastepca Kierownika Wydzialu dio Spraw Prawnych spra-
wuje rownoczesnie funkcje Kierownika Qddziaiu Prawnego.

§ 9. Graficzny schemat krganizacji wewnetrznej Wydziatu
stanowi zaigcznik Nr 1 do Regulaminu,

IIL Szczegélowy zakres dzialania i wewnetrzny podzial zadan

§ 10. Do zaﬂkmesu dziatania Wydzialu mnaleza mastepujace
grupy sSpraw:

1. Wynikajgee z madzoru i koordynacji dzialalnoSci pre-
zydiow dzielnicowych rad narodowych,

2. Udzielania prezydiom dzielnicowych rad marodowych
instruktazu worganizacyjnego oraz podejmowania czynnogci
w celu upowszechnienia osiggnie¢ w ich dziatalnodei.

3. Organizowanie sesji Rady Narodowej m. Eodzi, posie-
dzen jej komisji i prezydium, narad z czlonkami prezydiéw
dzielnicowych rad marodowych oraz przedstawicielami orga-
néw niepodporzgdkowanych radzie navrodowej.

4. Zwigzane z zatwierdzaniem wyboru przewodniczacych
pneizy‘dw'idw rad mnarodowych, uposazeh stale urzedujacych
czlonkoéw prezydiow mad narodowych oraz sprawy osobowe
podlegtych Prezydium RN, kievownikow wydzialéw, zje-
dnoczen, przedsieblorstw, zakladow 4 instytucji, ich zastep-
cow i glovmpyvch ksiegowych oraz pracownikow wydziatow
nie posiadajgcych wlasnych komérek pracowniczych

5. Podzialu terytorialnego m. Eodzi na dzielnice oraz gra-
nic miasta i dzielnic. .

6. Usprawnienja organizacji wydzialéw prezydiéw rad na-
vodowych,

7. Obstugi prawnej Prezydium Rady Narcdowej m. Eodzi.

8. >lemsg'zane‘ z wydawaniem wytycznych dotyczacych za-
kresu d'z»alayrgafa i organizacji wewnetrznej wydzialdw ogél-
~nych r_mazyndlow dzielnicowych rad mnarodowych, oraz na-
dzoru i kontroli nad dziatalnescig tych wydziatow.

9. Zwigzame z wyborami do Sejmu, rad marodowych, ko-
mitetéw blokowych i domowych oraz wyborami awnikéw
sgdowych. . : :

§ 11. Do zakresu zadan kierownika Wydzialu nalezy:

— ogolne kierowanie caloksztattern pracy Wydzialuy,

— przedstawianie Prezydium RN oraz wladzom naczel-
nym spraw zwigzanych z dzialalnoscia Wydzialu, wy-
magajgeych ich decyzji oraz informowanie o dzialal-

; nosci Wydzialu,

.~ bezposredni nadzér mad praca Oddziatu Spraw Pra-
cowniczych, -

— podiejmowanie decyzji w sprawach zwigzanych z za-
kresem dziatania Wydzialu oraz nadzér nad stusznoscia
i zgodnoscig z ustalong polityka i przepisami prawnymi
decyzji podejmowanych przez podleglych kierownikow
i pracownikéw Wydziatu.

" § 12. Do zakresu zadan zastepcy kierownika Wydziatu do
Spraw Prawnych nalezy:

— kierowanie caloksztaltem pracy Wydzialu w czasie nie-
obecnoscei kierownika Wyidziatu, .

— referowanie Prezydium i czionkom Prezydium RN spraw
wymagajacych opinii prawnych,

— kierowanie praca Oddziadu Prawnego i realizacia za-
dan Radcy Prawnego Prezydium RN,

-— nadzér nad dziatalnoscia Oddzialu Rad Narodowych
i Ich Organow, ‘

— podejmowanie decyzji zgodnie z wewnetrznym podzia-
tem kompetencji.

§ 13. Do zakresu zadan zastepcy kierownika Wydzialu do
Spraw Organizacyjnych nalezy:

— wykonywanie zadan  kierownika Wydzialu w czasie
nieobecnosci kierownika Wydzialu i zastepcy kierownika
- Wydziatu do Spraw Prawnych,
— podejmowanie decyzji zgodnie z wewnetrznym podzia-
lem kompetencji, : )
— bezposredni- nadzér nad Oddziatem Orgamizacyjnym,
Koordynacji craz Inspekcji i Instruktazu.

§ 14. Do zakresu zadan Oddzialu Rad Narodowych i Ich
Organéw nalezg sprawy:

— lorganizowanie i obstuga sesji Rady Narodowej oraz
sprawy organizacyjne i obstugowe zwigzane z pracg
Konwentu Senioréw i pracg radnych w terenie, orga-
nizowanie spotkan radnych z wyborcami przy udziale

- eptonkow Prezydium RN i1 kierownikow wydzialow,
prowiadzenie ewidencji radnych, postulatéw i wnio-
skéw, interpelacji i czuwanie nad terminowym udzie-
laniem odpowiedzi, podejmowanie czynnosci maja-
cych na celu wzmocnienie wspotdziatania Rady Naro-
dowej z crganizacjami politycznymi, zwiazkami za-
wodowymi ¢ radami robotndezymid, \

— organizowanie wspélnie z wilasciwymi resortowo wy-
~dziatami oraz obstuga posiedzen i innych form pracy
Komisji Rady Narodowej m. Lodzi, prowadzenie ewi-
idencji wnioskéw i zalecen Komisji i czuwanie nad ich
zalatwianiem, sprawy zwigzane ze wspéidziataniem
Komisji z Prezydium RN woraz sprawy wspoldziatania
Komisji RN z Komisjami DRN,

— organizowanie i obsluga posiedzen oraz sprawy re-
prezentacyjne Prezydium RN, obstuga narad organizo-
wanych przez Kolegium Prezydium RN, narad z cziton-
kami . Prezydiow drn, przedstawicielami orgeméw nie
podporzadikowanycdh Radzie Narodowej oraz nadzoér
nad terminowym skladaniem sprawozdan z wykona-
nia uchwal Rady Narodowej m. Eodzi, uchwa? i deeyzji
Prezydium RN oraz ich ewidencja, \

— opracowywanie informacji dla radnych o biezgeej dzia-

_ lalnodci Prezydium BN m. Lodzi, pracy dzielnicowych
rad narodowych i ich organow oraz podejmowanic
czynnosci w celu upowszechnienia ich oOsiggnieé woraz
udzielanie prezydiom drn instruktazu organizacyjnego,
opracowywanie sprawozdan z dziatalno$ci rad narodo-
wych, :

— zwigzane z wyborami do Sejmu i Rad Narodowych,

— wyboréw lawnikéw sgdowych,

— madz6r nad organizacja i pracg komibtetéw blokowych
i domowych oraz sprawy zwigzane z podziatem dziel-
nic na bloki,

— delegacji stuzbowych czlonkéw Prezydium RN i pra-
cownikow Wydziatu, ’

— wspoldziatanie i koordynowanie pracy witadciwych ko-
morek organizacyjnych Prezydium RN w zakresie na-
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lezytego przygotowania Sesji Rady Navodowej m. L.o-
dzi, materiatéw pomocniczych dla radnych, komisji itp.,
— wspétdziatanie z wiladciwymi wydziatami Prezydium
RN przy opracowywaniu wstepnych projektow uchwal
Rady Narodowej m, f.odzi w zakresie zwigzanym z za-
dianiami Wydziatu, N
— prowadzenie ewidencji radnych i cztonkéw Komisji
Rady Narodowiej. m. kodzi oraz opracowywanie da-
nych statystycznych, dotyczacych skladu -oscbowego
rad i komisji, ‘

— opracowywanie projektéw i zarzgdzen, aktéw- norma-
tywnych i wykonywanie innych prac koncepeyjnych
i obstugowych zwigzanych z dziatalno$cig i organi-
zacjg pracy rad narodowych w m. Xodzi, ich prezydiow
i komisji, :

— nadzor nad terminowym i wlaSciwym pod wzgledem
formalnym przygotowaniem przez komoérki organiza-
cyjne materialow na posiedzenia Prezydium RN oraz
narady i konferencje zwolywane przez Prezydium,

— gzabezpieczenie tajemnicy panstwowej i stuzbowej
w Wydziale,

— ewidencja etatéw i funduszu plac Wydziatu, sprawy
szkolenia wewnetrznego, administracyjno-gczpodarcze
i 0gdlne Wydziatu.

§ 15. Do zakresu zadan Oddzialu Spraw Pracowniczych
‘nalezyg sprawy: )

— qmadzoér i instruktaz w zakresie zalatwiania w wydzia-
lach i prezydiach dirn spraw kadrowych, osobowe czion-
kéw prezydiéw dzielnicowych rad. narodowych w m. .o~
dzi oraz sprawy zwigzane z ustalaniem ich uposazen
i zatwierdzaniem wyboru przewodniczacych prezy-
didw drn,

— oscbowe podleglych Prezydium RN m. Rodzi kierowni-
kéw wydziatéw i ich zastepcow, dyrektorow i zaste-
pcow dyrektorow, giownych ksiegowych — zjednoczen,
przedsiebiorstw, zaktadoéw i instytucji oraz sprawy osio-
bowe pracownikéw wydzialéw nie posiadajgeych wia-
snych komoérek priacowniczych, '

— szkolenia pracownikéw administracji terenowej,

- — odznaczen panstwowych i odznaczenn Odznaka Hono-
rowg m. Liodzi oraz obstuga Wojewodzkiej Komisji
Odznaczen, o .

— zalatwianie spraw z zakresu rent wyszezegolnionych
w zarzgdzeniu Prezess ZUS z dnia 6 marca 1961 roku
w sprawie przekazywania uspotecznionym zakladom
pracy niektérych czynnosei z zaknesu. rent (M.P. Nr 32,
poz. 153) oraz nadzorowanie wykonywandia tych czyn-
nos$ci przez komorki spraw pracowniczych innych wy-

~dziatéw Prezydium RN i prezydiow drn,

— przygotowanie projektow zarzadzen i wytycznych oraz
analiz, sprawocsdan i informacji w zakresie spraw pra-

~ cowniczych, .

— badanie skarg w sprawach pracowniczych,

— zatatwianie spraw zwigzanych z przestrzeganiem dy-
scypliny pracy przez pracownikéw Prezydium Rady Na-
rodowe] m. Liodzi, i . )

- sprawy zwigzane z powolywaniem, dsz;lalalnpécﬁa i oh-
stuga Komisji Dyscyplinarnej .ldtl,'a pracownikéw Pre-
zydium RN i Odwotawiczej Komisji Dyscyplinarnej,

— opracowywanie danych statystycznych dotyczacych sta-

nu zatrudnienia pracownikow wydzialdéw Prezydium RN

i-prezydiow drn, . Lo )

— prowadzenie ewidencji czionkow p:“rqe‘rzy\dlow drn i pra-
cownikow Prezydium RN oraz sktadnicy akt pracowni-
czych. ) )

§ 16. DO zakresu zadan Oddaziatu. Organizacyjnego nalezy
Sprawy: :

— wepoldziatanie z wydzialami Prezydium RN i prezy-
diami drn w zakresie ustalanja struktury orgamizacyj-
nej i zakmesu dziatania terenowych organow admi-
nistracji panstwowej w m. Lodzi opracowywanie pro-
jektéw regulamindw organizacyjnych Wydziatu Orga-
nizacyjnd-Prawnego ovaz wydzialéw ogolnych pre-
zydidow drn, : ‘

— popularyzacja i wprowadzanie racjonalnych metod
i organizacji pracy w tych organach oraz wspéidzia-
fanie z Komisjg Usprawnien Administracji- Terenowej
‘i jej obstuga, . :

— prowadzenie dckumentacji i oOpracowywanie infor-
.macji w zakresie organizacji i techniki pracy admini-
stracy jnej, - .

— sprawy podziatu terytorialnego m. Lodzi ma dzielnice
i granice miasta, ’

— opracowywanie projektéw uchwal, zarzadzen i wytyez-
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mych w sprawach zwigzanych ze struktura organizaeyjng
1 zakresem dziatania terenowych organéw administracji
panstwiowej podleglych Prezydium RN i prezydiom drn
w m. Lodzi,
~— cpracowywanie cpinii do projektéw aktéw prawnych
wiladz naczelnych dotyczgceych organizacji terenowych
erganow administracji panstwowiej,

— prowadzenie kontroli celowicéei i zgodnosei struktury or-
ganizacyjnej i zakresu dzialania wydzialéw Prezydium
RN i komorek organizacyjnych prezydiéw drn z obo-
wigzujagcymi regulaminami, :

— nadzér nad zmianami wykazow stanowisk stuzbowych,
ich zakresu dziatania i kompetencji, .

— sprawy sporéw kompetencyjnych terenowych crganéw
administracji panstwowej m. Lodzi w zakresie spraw
2wigzanych z regulaminowym zakresem zadan lub za-
dan wynikajgcych z dnnych przepiséw prawnych oraz
cpracowywanie projektéw aktéw prawnych Prezydium
RN w zakresie innych sporéw kompetencyjnych,

— ewidencja wydziatéw i przedsiebiorstw podleglych Pre-
zydium RN m. Lodzi oraz komérek orgamizacy jnych pre-
zydiéw drn.

§ 17. Do zakresu zadan Oddzialu Prawnego nale:zg Sprawy:

— ©Chstuga prawna Rady Narodowej m. Fodzi i jej Pre-

© zydium oraz sprawy zastepstwa sadowego Wydziatéw
Prezydium RN m. Eodzi, | -

— mnadzor nad legalnoécig uchwat DRN 4 ich prezydiéw oraz
\avm’adi;za tych uchwat pod wzgledem techniczno-legisla-
cyjnym, . .

— nadzor i instruktaz dzialalnosci radcéw prawnych pre-
zydiow drn,

— redakcja i administracja Dziennika Urzedowego Rady
Narodowej m. Eodzi oraz wspoipraca z zespotem redak-
cyjinym w zakresie przygotowywania materiatow prze-
znaczonych do ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Rady
Narcdowej, )

— opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakeyjnym
projektéw uchwal i zarzadzen (wytycznych, instrukceji)
Prezydium RN woraz projektéw uchwal kierowanych
przez Prezydium pod obrady Rady Narodowej m. Lodzi,

— przygotowywanie projektéw opinii Prezydium RN do
projektow aktéw normatywnych nadsylanych przez wia-
dze naczelne,

— prowadzenie zbiomu przepiséw prawnych publikowa-
nych i niepublikowanych i ich aktualizacja,

— prowadzenie zbioru uchwat Rady Narodowej m. Fodzi,
uchwat zarzadzen, wytycznych, instrukeji i ckolnikow
Prezydium RN oraz opracowywanie skorowidzéw obo-

igzujgeych wewnetrznych przepiséw prawnych,

— udzielanie opinii prawnych craz wspotdziatanie z wy-
d1z:Lz;_1&ami Prezydium RN w opracowaniu aktow praw-
nych, o

— Opracowywanie przy wspoludziale przedmiotowo wla-
Sciwych wydziatéw wnioskow o uchylenie wzglednie za-
wieszenle wykonania uchwaly dzielnjcowej rady naro-
dowej lub jej prezydium badz w sprawie dokonania
reasumcji uchwaty

§ 18. Do zakresu zadan Oddziatu Inspekeji i Instruktazu
nalezg sprawy:

— prowadzenie w zakresie zleconym kontroli dzialalnodei
prezydiéw drn i innych komdrek organizacyjnych,

— Opracowanie protokolow kontroli, sprawozdan i wnio-
skéw pokontrolnych, przekazywanie ich PO zaaprobo-
waniu przez Prezydium lub Przewodniczgcego Prezy-
dium do wykonania oraz sprawowanie ‘kontroli ich re-
alizacii,

— wspolldziatanie z wiaSciwymi resortowo wydziatami oraz
komisjami Rady Narcdowej m. Fodzi w zakresie odby-
wania wspglnych kontroli dziatalnosei terenowych or-
ganow administracji panstwowej m. Eodzi i podleglych
zakladow, przedsiebiorstw oraz instytucji,

— przygotowywanie i zalatwianie spraw zwiazanych z wy=-

© konawstwem zaleceri pokontrolnych wiadz zwierzchnich,
wigzgeych sig z zakresem kontroli sprawowanej przez
Oddzial, )

— udzial w bezpoérednim przyjmowaniu skarg i wnioskéw
przez czionkéw Prezydium RN m. Lodzi,

—- badanie zleconych skavg na kierownikéw wydziatow
i czbonkéw prezydiow drn oraz przedkladanie eziomkom
Prezydium RN sprawozdan i wnioskow,

— 0gbélny madzér nad przyjmowaniem, rozpatrywaniem
i zalatwianiem skarg i wnioskéw ludnosci oraz krytyki
prasowe] przez terenowe organy administracii panstwo-
wej, podporzadkowane Prezydium RN i prezydiom drn,
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— przygotowywanie dla Prezydium RN ogélnych ccen °  -piséw, majgcych zasadnicze znaczenie dla k»om»dyvnia:cji
przyjmowania, rozpatrywania i zaratwiania skarg i wnio- bracy organow ad :m:;wtmw‘ﬂ@ych oraz ‘wlasciwego
skow w podleglych organach administracji panstwowe]j i sprawnego wykonywania zadan,

za okres kazdego podlrocza, . — Sprawowanie nxatc‘iaz»ozrg i prowadzenie kontroli przebiegu

— przygotowywanie dla Prezydium RN projektéw uchwat, _ 1 wynikéw realizacji zarzadzen i wytyeznych wigza-
wnioskéw lub zarzadzen odnosnie trybu przyjmowa- c¢ych sig z koordynacja pracy wydziatow i prezydiéw
nia rozpatrywania lub zalatwiania skarg i wniocskow drn, sygnalizowanie Prezydium RN stwierdzonych nic-
przez terenowe organy administracji panstwowej nie dociagnigé i opracowywane projektéw poleceri, zmierza~
podporzadkowane Radzie Narodowej m. Eodzi, jacych do usunigcia tych niedociggnige,

— wspéldziatanie z Komisjami RN w zakresie kontroli — opracowywanie zbiorcze dla ‘potrzeb Prezydium RN
przyjmowania, mozpatrywania i -zabatwiania skarg materialow, sprawozdan i informacji, zwigzanych z ko-

wrdynacjy dziadalnosci jedniostek niepodporzadkowa-
nych radom narodowym z dzialalno$cia rad i podle-
glych im organéw oraz materialow w zakresie wspbi-
dzialamia w sprawach nalezacych do whasciwosei Wy-
diziatu Organizacyjno-Prawnego,

i wniosk6éw,

— kontrela wydzialéw Prezydium RN 4 prezydiow drn
w zekresie przestrzegania przepisow dotyczgeych skarg
i wnioskéw, organizowanie narad instruktazowych dla
pracownikow, zalatwiajgcych skangi i wnioski w Wy~

dziatach Prezydium RN i prezydiach drn, — Sprawowanie ‘n‘a'%mu oraz " opracowywanie zbiorczych

riwiani e 5 S . : informacji o przebiegu i wyni - Oz o

— zaldtwianie skarg, wnioskéw i innych spraw zleconych - e J ‘Pv eblegu 4 ‘Wynmkzu wn«ama»d roboczych w wy
: ; : . dziatach Prezydium RN i prezydiach drn

przez kierownictwo Wydziatu, prowadzenie ewidencii pracpist s N . ,

o i czdawezodel, statystyki, ona i — mr ZCIE Ccjl przepisow prawnych wydanych

— prowadgenie sprawczdawezo$ci, statystyki, oraz ewi- przez naczelne organy wiladz zwierzchnich i admini-

dencji skarg 4 wnioskéw przyjmowanych przez czion- ! Py ; P r y

- . - ‘ 4 : ‘ i stracji panstwowej craz zhioru przepiséw dotyczacych
kéw Prezydium RN i Wydezial Organizacyjno-Prawny. wspohdziatania i koordynacji pracy administracji terc-
nowe] w m. bodzi miedzy sobg oraz wspéldziatania

. § 19. Do zakresu zadan Oddziatu Krdor\d‘ynta»cji nalezg spra- i L ) R
z odpowiednimi radami narodowymi i ich organami,

wy:
— przygotowywanie projektow zanzgdzen i- wytyeznych
Prezydium RN w zakresie koordynacji ogdélnej dzia~- IV. Postanowienia koncowe
talno$ei organéw podlegltych Prezydium RN,
—_ przyglat‘om;ywranr_]rﬂe W wyzej wymienionym zakresie pro-
jektow zarzagdzen pokontrolnych w zwigzku z wynika-
mi kontroli prowadzonych przez organy nadrzedne, v
a dotyczacymi réwnoczesnie kilku roznych jednostek § 21. Zmiany w wykazie stanowisk stuzbowych nie naru-
Prezydium RN lub. prezydiéw drn, ) szajace postanowien regulaminu organizacyjnego moga byé
 — kontroli i instruktazu w zakresie przestrzegania prze- wprowadzcmno decyzja Kierownika Wydziatu.

§ 20. Rodzaje stanowisk. stuzbowych w Wydziale oraz ich
szezegotowy zakrmes zadan i kompetencii okresla wykaz sta-
nowisk stuzbowych. '
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