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DZIA'Ł URZĘDOWY. 
ROZPORZĄDZENIE 

Wojewody. Łódzkiego z dnia 7 stycznia 1929 r, -L. I. 
ORG- 1186 o skasowaniu sołectwa Józefów gminy 

Brójce powiatu Łódzkiego. · 
NaJ podstawie uchwały. Wydziału Wojewódzkiego, 

.pc)wziętej w dniu 19 grudnia 1928 r., zarządzam w 
tnyśl postanowień art. 287 ustawy gminnej z r. 1864 

·oraz art. 108 Rozp. Prez. Rzp. Pol. z dnia 19 stycznia 
1928 r. (Dz. Ust. Nr. 11 poz. 86) co następuje; 

. c . §.1. 
Kasuje się ,sołectwo Józefów, a grunta skasowa­

nego sołectwa włącza isię do sołectwa Brójce „ Szla-
checkie. , 

§ 2. 
Wykonanie niniejszego rozpo,l"z~dzenia powierza 

się staroście powiatu Łódzkiego. · · 
. §a 

. Rozporządzenie ninięjsze obowiązuje .z dniem o· 
(łoszeąia w Ló<bkim Dzienniku Wojewódzkim. 

fr-) Wł. Jaszcz o łt 
Wojewoda. 

ROZPORZĄDZENIĘ 
Wojewody ·Łódzkiego z dnia 7 stycznia 1929 r. L. L 
ORG. 1187 o skasowaniu sołectwa we wsi Piotrko­
wicach gminy Piotrkowice powiatu Konińskiego. 

Na podstawie uchwa:ły Wydziału Wojewódzkiego, 
powziętej. w dniu 19 grudnia 1928 r., zarządzam w 
myśl pos(anowień art. 2S7 ustawy gminnej z r. 1864 
oraz art. 108 Rozp. Prez. Rzp. Pol. z dnia 19 stycznia 
1928 r. (Dz. Ust. Nr. 11 poz. 86) co następuje: 

§L 
Kąsuje się śołectwo we wsi Piotrkowicach; 

a grunta skasowanego sołectwa włącza się do so­
łe~twa Niedźwiady. 

§ 2. 
Wykonanie niniejszego rozporządzenia powierza. 

się staroście· powiatu Lódzki~go. 

§ 3. 
·· Rozporządzenie niniejsze ~bowiązuje z dnieih ~o-­
głoszenia w Łódzkim Dzienniku Wojewódzkim. 

(-) W ł. . J a, s z c z o ł t 
Wojewoda. 
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ROZPORZĄDZENIE 

Wojewody Łódzkiego z dnia 4 stycznia 1929 roku. 
L. IV. Pp. 5510/2. 

I 

Na niocy Rozporządzenia Ministra Rolnictwa z 
dnia 17.3. 1928 r. (Dz. U. N. 45, poz. 448) w przed­
miocie przekazania Wojewodom uprawnień, wynika­
jących z p. a. d. e. ustępu drugiego art. 51 Rozporzą­
dzenia Prezydenta Rzplitej z 3.12. 1927 r. (Dz. U; N. 
110, poz. 934) o prawie łowieckiem - zabraniam po-· 
lować w powięcie Piotrkowskim na zające-szaraki w 
czasie od 1 lutego do końca października 1929 roką - . 
oraz wprowadzam czas ochronny dla lisów i kun leś­
nych {tumaków) w czasie od 1 łut~go ,do 1 maja b. r. 
w gm. Kluki, Bogusławice i Uszczyn, pow. Piotrkow­
skie~o. 

(-) Wt Jaszcz o ł t 
Wojewoda. 

Nr. 2 

ZARZĄDZENIE 

Starosty Powiatowego w Sieradzu z dnia 20 gmdnia 
1928 roku L. 13400 II w sprawie godzin otwierłlnia i 
zamykania sklepów, miejsc zawodowej sprzedaży 
oraz zakładów wymienionych w Rozporządzeniu Pa­
na Prezydenta Rzeczypospolitej. z dnia 22.3. 1928 r. 

(Dz. Ust. Nr. 38 poz. 364). 
Na podstawie art. 10 Rozporządzenia P. Prezy-' 

denta R. P. z dnia 22.3. 1928 r. (Dz. U. R. P. Nr. 38, 
poz. 364) zarządzam, w porozumieniu z Inspektorem 
Pracy III . Okręgu i po wysłuchaniu opinji rad gmin­
nych wzgl. miejskich oraz przedstawicieli stron zain­
teresowanych, otwieranie i zamykanie sklepqw, miejsc 
zawodowej sprzedaży oraz zakładów, wymienionych 
w wyżej przytoczonem Rozporządzeniu Pana Prezy­
denta R. P. na obszarze powiatu Siera4_zkiego w na: 
stępujących godzinach: 

1) Jatki z mięsem, wędliniarnie i skl~py spożyw­
cze mogą być otwarte tylko w dni powszednie we 
wszystkich miejscowościach powiatu od godz. 7-ej do 
19-ej, a w soboty i dni przedświąteczne od godz. 8-ej 
do godz. 20-ej, przyczem w gminach wiejskich w po­
rze od 1 kwietnia do 30 września włącznie - od godz. 
6-ej do 9-eji ą.d godz. 12-ej do 21·ej. 

Za sklepy spoż.ywcze uważa się sklepy1 które zaj~ 
mują się.wyłącznie lub przeważająco w oczywisty spo· 
sób sprzedażą artykułów spożywczych, stanowiących 
ich glówny przedmiot handlu, przyczem handle win­
no-kolon jalne uważa się również za sklepy spożyw-

• I ' cze. , ,,... 
2) Zakłady fryzjerskie i kalotechniczne mogą być 

otwarte tylko w dni powszednie od godz. 9-ej do 19-ej, 
a w soboty i dni przedświąteczne od godz. 9-ej do 
godz. 21-ej. 

3) Budki i kioski,. w których sprzedaje się 
1

do spo· 
życia na miejscu wodę sodową, wody mineralne hia­
poje chłodzące oraz słodycz~ i owoce, a nie sprzedaje 
się żadnych innych- towarów, mogą być otwarte we 
wszystkie dni w tygodniu, w czasie od 1 ~wietf1ia do 
30 września włącznie od godz. 9-ej do 23-ej, a w cza~ 
sie od 1 października do 31 marca od godz. 9-ej do 
21-ej. ! 

Sklepy ze sprzedażą cukrów i owoców oraz napo­
jów chlodzqcych nie mogą byt uważane za buclkj i kio­
ski, o jąkich mowa wyżej i winny być otwarte, jak 
sklepy spożywcze. . 

4) Sprzedaż uliczna gazet i czasopism oraz wyro­
bów tytoniowych1 jak również sprzedaż tych artyku­
łów w kioskach ulic,nych, w których nie sprzedaje się 
żadnychinnych towarów, może się odbywać we wszy­
stkie dni w tygodniu od godziny 7-ej do godz. 23-ej, 
a sprzedaż uliczna wszelkich innych towarów może 
się odbywać tylko w dni powszednie od godz. 9-ej do 
godz, 19-ej. · 

5) Jadloćlajne, jak: restauracje, cukiernie, kawiar~ 
nie,·mleczarnie, paszteciarnie, piwiarnie, winiarnie, mio ... 
darnie, garkuchnie, bary, kuchnie publiczne, szynki, bu­
fety, traktj ernie, gospody oraz ruchome kuchnie uliczne 
mqgą :być otwarte we wszystkie dni w tygodniu, przy­
czem należące z nich do I kategorji od godz. 10·ej do 
2·ej rano dnia następnego, II kategorj i od godz. 8-ej 
do 24„ej, III i IV kategorji od godz. 6-ej do 22-ej. 

6) Wszystkie inne sklepy i miejsca zawodowfi 
,sprzedaży oraz zakłady fotograficzne mogą być otwar­
te tylko w dni powszednie od, aodz. 9-ei do aodz. 19.Qj. 



7) W wigilję Bożego Narodzenia oraz Wielką So­
boti sklepy, wszelkie miejsca zawodowej sprzedaży 
oraz zakłady fotogrg.ficzne, fryzjerskie i kalotechnicz­
ne mogą być otwarte najwyżej do godz. 18·ej. 

8) Sprzedaży towarów w sklepach1 połączonych 
z jadłodajniami;\ zakładami fryzjerskiemi, kalotechni· 
cznemi lub przedsiębiorstwami, nieohjętemi niniejszem 
zarządzeniem wolno dokonywać tylko w godzinach1 

określonych dla samodzielnych sklepów tej samej ga­
łęzi handlu. W innych $lodzinach miejsce sprzedaży 
towa.rów musi być w tych sklepach i zakładach zam­
knięte i towary dla kupujących uniedostępnione. 

W godzinach.1 kiedy sklepy są zamknięte, w jadło­
dajniach dozwolone jest wydawanie towarów tylko 
do spożycia na miejscu. 
. ·Zarządzenie niniejsze nie dotyczy wszelkich 
miejsc zawodowej sprzedaży, znajdujących się w ob­
rę.bie dworców kolej owych, . jak księgarń, sklepów ty­
toniowych it p. oraz zakładów fryzjerskich i bufetów. 
· Zarządzenie niniei sze pod żadnym względem i w 
żadnym kierunku nie narusza przepisów ustaw ochron­
nych o czasie pracy pracowników najemnych, jakotez 
ustaw i rozporządzeń o ograniczeniu sprzedaży napo-
j.ów. alkoholowych. ' . 

Winni przekroczeni.a postanowień niniejszego za­
rządzenia ulegną karze grzywny do 2.000 zł. j karze 
aresztu do 6 tygodni albo_ jednej z tych kar w drodze 
administracyjnej. W razie powtórzenia przekroczeń 
w ciągu roku, licząc od poprzedniego ukarania, winny 
ulegnie kar.ze bezwzględnego aresztu. 

Starosta Powiatowy: (_::_) J. Je 11 i nek. 

OKOLNIK WOJEWODY ŁODZKIEGO NR. 1 
z dnia 9 stycznia 1929 r. 'L. t insp. 1 do wszystkich 
Panów Sarostów Województwa Łódzkiego - w spra„ 

wie instrukcji biurowej. 

Zatwierdzam załączoną do niniejszego okólnika 
„ Instrukcję Biurową" i polecam wprowadzić ją w ży­
cie. Układ przepisów zawartych w dwu częściach 
jest następujący: 

B.iura: 
Roclział I. Pomieszczenie urzędu, Qrganizac)a pracy, 

Postanowienia ogólne, li II. 
III. Czynności kancelaryjne, 
IV. Biuro Podawcze, 

" V. Prace dziennikowe, 
VI. Czynności przedwysyłkowe i ekspedycja. 

I n str u kc ja cl 1 a referentów: 
Rozdział VIL Formalna strona załatwień, 

„ VIU. Merytoryczna .strona załatwień. 
Do przepisów dołączono: 

wzorów 8 
załączników 4. 

. W przepisach instrukcji ujęte są szczegółowo za­
sady urządzenia biur w lokalu Starostwa, technika o· 
biegu i ·manipulacj.i biurowej.. Zastosowanie w prak­
tyce przepi~ów instrukcji przyczyni się da skoordyno~ 
wania i zharmonizowania czynności wykonywanych w 
urzędzie; pr'żez co usprawni się działalność władz ad-
ministracyjnych. · 

Panowie Starostowie przystąpią bezzwłocznie do 
~zrealizowania. zasad podanych w instrukcji biurowej, 
a celem umożliwienia tego winni: 
1} zapoznać się osobiście dokładnie i szczegółowo z 

przepisami instrukcji, · 
2) wezwać podległych im urzędników tak kancela­

ryjnych jak i referendarskich do bezzwłocznego za­
poznania się z przepisami, 

3) na zwołanej konferencji omówić z urzędnikami 
starostwa- zasady postępowania i technikę manipu­
lacji biurowej, przyczem podać do wiadomości u­
czestników ustalony uprzednio rozkład zajęć, po­
dział czynności i plan obiegu akt. Wezwać też na­
leży urzędników do ścisłego przestrzegania termi-

. nów i punktualności w spełnianiu przez nich po­
szczególnych czynności przewidzianych w planach 
pracy, tudzież podanych w instrukcji. 

4) Wydać następnie odpowiednie zarządzenie, zmie­
rzające do uzgodnienia stanu organizacji pracy, tu­
dzież urządzenia Starostwa do przepisów i zasad 
ujętych w instrukcji. 

5) W chwili reorganizacji urzędu, tudzież następnie 
stale roztocŹyć należy nadzór nad przestrzega· 
niem. wydanych zarządzeń lokalnych, tudzież prze­
pisów instrukcji. 
Zwraca się uwagę Panów Starostów na znaczenie 

i ważność roli, jaką w pracy urzędu odgrywają -
zgodnie z przepisami instrukcji - Naczelnicy Kance­
larji. Dążyć więc należy, by stanowisko to powierzo­
ne było . odpowiednio ukwalifikowanym kandydatom, 
których zatwierdzenie zastrzegam dla siebie a od Pa­
nów Starostów oczekuje odpowiednich wniosków. 

Urządzenia biurowe nie we wszystkich Staro­
stwach okążą się odpowiednie i wystarczające, z tego 
też powodu wystąpią Panowie z odpowiednimi, racjo­
nalnie i oszczędnie pojętemi wnioskami, a zgłoszone 
zapotrzebowania w miarę posiadanych kredytów, bę­
dą stopniowo realizowane przez Urząd Wojewódzki. 

· W poczuciu znaczenia dla państwa sprawnej i 
szybkiej administracji, wzy"Wam Panów do dołożenia 
_starari, w kierunku podniesienia stanu organizacji urzę· 
·du i intensywności pracy, ku czemu w dużej mierze 
przyczynić się może dokładne i ścisłe stosowanie w 
praktyce przepisów instrukcji biurowej. 

Wojewoda 
(-)Wł. Jaszczołt. 

OKOLNIK MINISTERSTWA SKARBU NR. 121. 
z dnia 12 grudnia 1928 r. L. D. VII. 2210/2 do wszyst­
kich Izb skarbowych i śląskiego Urzędu Wojewódz­
kiego (Wydział Skarbowy) w Katowicach, z wyjąt­
kiem: Izby Skarbowej w Krakowie, w sprawie zagi„ 
nionego zeszytu pokwitowań wzór Nr, 506 Serja K. 

Nr. Nr. 737901.;_738000. 
Izba Skarbowa w Krakowie sprawozdaniem z dn. 

3 grudnia 1928 r, L. 15618/28/I/2 doniosła, że w dniu 
31 października 1928 r. zamordowany został w drodze 
powrotnej z Bochni do Niepołomic sękwestrator skar­
bowy ś. p. Władysław Winiarski, który posiadał przy. 
sobie' między innemi dwa zeszyty blankietów pokwi· 
towań, z których jednego, a mianowice od Nr. 737901 
do 738000 Serji K., wzór Nr. 506, przy zamordowanym 
nie znaleziono„ . · 
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·Ponieważ zachodzi obawa ewentualnego dokona­
nfa nadużyć zaginionemi blankietami pokwitowań, 
przeto poleca się Izbie, aby zawiadomiła o tem urzędy 
skarbowe podatków i opłat skarbowych oraz kasy 
·skarbowe. 

•Ponadto zechce Izba Skarbowa porozumieć się z 
mi:e.jsco..wym Urzędem Wojewódzkim w sprawie ewent. 
ogłoszenia o zaginięciu tych pokwitowań w 11Dzienni­
ku Urzędowym Województwa". 

W razie ~ujawnienia pokwitowań, ··oznaczonych 
wymienionemi wyżej numerami 1 należy bezzwłocznie 
wdrożyć stosowne dochodzenie i donieść o tern ~ini­
:sterstwu Skarbu. 

Naczelnik Wydział: (-) J. Br z u z a. 

PISMO OKOLNE 
.Ministerstwa Wyznań. Religijnych i Oświecenia Pu­
blicznego z dn. 16 listopada 1928 r. Nr. 1-16453!28 
w sprawie kwalifikowania kandydatów do seminar· 
j6w.nauczycielskich ze względu na wadliwą wymowę. 

, W związku z rozporządzeniem . z dnia 4 czerwca 
1921 r. Nr. I-16100/21 (Dz. Urz~ Nr. 13, poz. 132) w 
sprawie przydatności fizycznej kandydatów do zawo­
du nauczycielskie,f:!o, a specjalnie w związku z punk­
tem 4-ym wzmiankowanego rozporządzenia, zak'1.zują­
cym przyjmowania do seminarjów nauczycielskich i 
ochroniarskich osobników, dotkniętych zaburzeniami 
niowy, oraz w związku z postanowie~iami, zawartemi 
w par. 4 Regulaminu przyjmowania uczniów do ·pań­
stwowych seminarjów nauczycielskich (Dz. Urz. z r. 
1926 Nr. 10i .poz. 114), Ministerstwo wyjaśnia, co na­
:Stępuje: 

Przez zaburzenia mowy, bezwzględnie· dyskwali­
fikujące kandydata do zawodu nauczycielskiego, . ro­
zumieć należy przedewszystkiem jąkanie się, następ­
nie bełkotanfo~ i wybitną mowę nosową. 

Pamiętać należy, ż~ zaburzenia mowy najczęściej 
. świadczą o, obciążeniu neuropatyc.znem i dlatego na 

,· jego stan nerwovvy należy zwrócić baczną uwagę'. 
Warunkowo na pierwszy kurs seminarjum nau­

·czycielskiego lub ochroniarskiego można przyjmować 
ka.ndydatów, dotkniętych nieznacznem zadnanieni· się, 
lekkim stopniem wadliwego wymawiania, nieznaczną 
mową nosową, mową zbyt szybką, t. zw. trzepotaniem. 
Od przyjętych kandydatów żądać jednak należy pod­
dania się specjalnemu leczeniu i od wyników leczenia 
uzależnić przyjęcie ich na kurs następny, 

W razach wątpliwych co do przydatności kandy­
datów do .zawodu nauczycielskiego ze względ~ na zho· 
czenie wymowyj należy kierować zakwestj onowanych 
kan.dydatów do jednej z państwowych po·rad~ do le-· 
czenia zboczenia mowy, a mianowicie w .Warszawie 
przy Instytucie Pedagogiki Specjalnej {Plac 'Trzech 
Krzyży 4-6), w Krakowie 'przy klinice neurologiczno­
psvch jatrycznej Uniwersytetu Jagiellońskiego . (Dy­
rektor Prof. Dr. Piltz). we Lwowie w Poradni.szkolnej' 
przy ul. Strzeleckiej 5: 

,Na jednoroczne lub dwuletnie kursy nauczyciel­
skie nie należy przyjmować kandydatów nawet z nie­
znacznemi, zaburzenitłmi mowy, gdyż w tym wieku po­
prawa wymowy jest już zbyt utrudniona, zły zaś wzór 
mowy u nauczyciela bardzo niekorzystnie odbija się na 
\vymowie uczniów. 

Zech~e Kuratorjum zawiadomić o powyższem dy­
rektorów i lekarzy szkolnych seminarjów nauczycjel­

- skich i ochroniarskich państwowys.J1 'i prywatnych. 

Podś·ekretarz Stanu: (-) Czerw iński. 

PISMO .OKóLNE 
Wojewody Lódzkiego z · dnia 27 grudnia 1928 roku 
L. V. Zd. 7164/28 do Panów Przewodniczących Wy­
działów Powiatowych na obszarze W ojew. Łódz­
kiego, w sprawie. kontroli produktów spożywczych. 

Możnaby sądzić, ze w mniejszych miastach i osa­
dach, szczególnie w powiała.eh rolniczych, środki spo-
żywcze są nienagannej jakości. . . . . . 

W rzeczywistości sprawy ma1ą się maczeJ: 1ak 
wynika ze sprawozdani~ Starostwa w Sieradzu na 478 
prób mleka, zbadanych!~ 1928 r. 1 było ~ieodpo~e­
dnich 165, na 28 prób nabiału (poza mlekiem) - me­
odpowiednich 12, na 13 prób mąki, kaszy i chleba -
nieodpowiednich 6, na 113 prób innych środków spo­
żywczych - 60 nieodpowiednich. 

Zatem co trzecia próba mleka i co druga próba 
innych środków spożywczych by~y nieodp?wie~nie, 
czyli. bądź pozba~ane normalne) wartości odz~­
czej, bądź zafałszowane, bądi zepsute, bądź zanie­
czyszczane nad miarę. 

. IPrzygodne lustracje ujawniają istnienie patajem­
nych, niekóncesjonowanych wytwórni produktów spo­
żywczych (np. cukierków)1 w których ani surowce1 
ani wytwory gotowe nie są przez nikogo badane, sąma 
zaś fabrykacja odbywa się w jaknajgorszych warun­
kach higj enic~nych. 

Zło 'może być zwalczone jedynie przez ścisłą kon­
trolę żywności, wykonywaną przez kontrolerów żyw­
ności, obowiązanych do pobierania prób i przesyłania 
i eh za pośrednictwem Starostwa do Państwowego Za· 
l:ładu Badania. Żywności i Przedmiotów Użytku w Ło­
dzi, ul. Gdańska 44. 

Czynności ·kontrolerów t')twności w czasach wol • 
nych od epidemji mają być powierzane komunalnym 
nadzorcom sanitarnymi jeżeli zaś warunki miejscowe 
.nie oozwalają na takie kojarzenie czynności, to konie-: 
czn~ jest utrzym)rwanie odrębnej służby kontroli 
żywności przez organy · samorządu terytorjalnego~ 
powołane zgodnie z Zasadniczą Ustawą Sanitarną 
i Dekretami o samorządzie terytorialnym do ochro-
ny zdrowia publicznego. ~ 

Podaiąc powyżŚze do wiadomości; wzywam Pa„ 
nów Przewodniczących Wydziałów Powiatowych do 
wydani~ stosownych zarządzeń. 

Za Wojewodę: 
(~) Dr, Stanisła.w Skalski 

Naczelnik Wydziału Zdrowia,_ Publicznego. 

OBWIESZCZENIE i 

l.Jr:tędu Wojęwód"kiego w Loczi - Dyrekcji Robót 
Publicznvch z dllia 27 ~rudnia ! 928 r. L. J"X Pom. 

3501/28. 

Na zasadzie__.§ 13 rozporządzenia Ministra Rc•hót 
Pnbliczny,J1 w porozµmieniu z z Miub~Tf-'m Refo1 m 
Rolnych z dnie 28.VI. 1926 1. (Dz. U. R. 'P. Nr 71. 
poz .. 412) ogłasza się co następuje: 
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Mierniczy Ikl. Pan Stanisław Nawrocki otrzymał 
dekret Pana Wojewody w Łodzi z dnia 6 październi­
ka 1928 r. L. IX. Pom. 3501/28, nadający mu tytuł i 
prawo wykonywania zawodu ~ierniczego przysię· 
~~ . . 

Przysięgę złożył Pan Nawrocki dnia 6 paździer­
nika b, r. i zgło~ił siedzibę urzędową w Turku .. 

OBWIESZCZENIE 
Urzędu Wojewódzkiego w Łodzi ~ Dyrekcji Robót 
Publicznych z dnia 27 grudnia l928 r. L. IX Pom. 

4434/28. ' 

Na zasadzie § 13- rozporządzenia Ministra Robót 
Publicznych v.. porozilmieniu ·z z M!nistrem Refoi m 
. Rolnych z dnia 28.VI. 1926 r. (Dz. U. R. P. Nr. 71, 
p~z. 412) ogłasza się, co następuje: 

· Mierniczy I kl. Pan Zenon-Jan Zarzycki otrzymał 
dekret ;?ana Wojewody w Łodzi z dnia 6 paździenii­
ka 1928 r. L. IX. Pom 4434/28, .nadający mu tytuł i 
prawo wykonywania zawodu mierniczego przysię­
głego. 
~ Przysięgę złozył Pan Zarzycki dnia 12 listopada 
b. · r'. i zgłosił si-edzibę urzędową w Łod.zi, ul. Rzgow · 
ska 15. 

RUCH SŁUŻBOWY 
w m. grudniu 1928 r. w dziale administracji og6l1lej. 

P. Minister Spraw Wewnętrznych 

zamianował z dałem 1.1 1929 r .: 

w UrzędzieWojewó
1

dzkim 
Jerzegc> Rosickięgo, referendarza w VIII st. sł., 

referendarzem w vn st. sł. . ; . . -· 

w Starostwach 
Henryka Ostaszewskiego, Starostę w Łęczycy w 

VII st. sł., Starostą w VI st. st -
Franciszka ·Bulińskiego, referend. w VIII st. sł. 

Star. w Łasku, referend, w VII st. sł. Starostwa w 
Brzezinach. ' 

· Kaziemierza Łazarskiego, referend. w VIII st. sł. 
Starostwa .w Łasku, referendarzem w VII st. sł. 

D-ra ·Zygmunta Pajdaka, referend. w VIII st. sł; 
Starostwa w Turku, referendarzem w VII st. sł. , 
, Frandszka Denysa, referend~ w VIII st. sł., Sta-
rostwa Grod*iego w. Łodzi, ·referendarzem w VII 
st. służb.· · 

przeniósł: . 
w Urzędzie W9jew6dzkim 

Mikołaja Zakrzewskiego, Naczelni~a Wydziału 
w V st. sł., do Urzędu Woj.ewódzkiego, w Toruniu. 

w St a·r os twa c h 

Alfr::eda Żąwadzkiego, referend. w VII st. sł. Sta· 
rostwa w Koninie, na stanowisko referęndarza w VIII 
st. sł., do Urzędu Wojewódzkiego· w: Poznaniu. . 

P. Minister Robót Publicznych 
w Urzędzie We>iewódzkim 

zamianował: 
Wiktor.a Janiszewskiego, architekta pow. w VI st. 

sł., Radcą bud,oWQictwa. . . . 

w Starostwach 

Władysława Piestrzyńskiego, inzyniera i>cnviat. 
w VII st. sł. w Koninie, Radcą budownictwa w VI st. 
służbowym. 

Pan Minister Pracy i Opieki Społecznej 
w Państw owym Ur z ę dz ie Po śr. Pracy 

w Łodzi ., 

zamianował z dniem 1.1. 1929 r .~ , 
Czesława Illinicza·, prow. urzędnika w VIII st. ~I., 

prowiz. urzędnika w VII st. sł. 

Pan Wojewoda w Łodzi 
w Urzędzie W oj ew 6 dz kim 

zamianował z dniem 1.1. 1929 r.: 
Zenona Hofmana, adjunkta kancelaryjne~o w iX 

st. sł., Naczelnikiem Kancelarji Głównej w VIII st. sł. ' 
Bronisława Makowskiego; Sekretarza w X st. sł., 

do odwołania Sekretarzem w IX st. sł. 
Stefanję Kozłowską, adjunkta kancel. w X st. sł., 

adiunktem kancelar. w IX st. sł. . 
Janinę Braszakównę, kancelistę w XI st. sł., do 

odwołania Rej.estratorem w X st. sł. 
Janinę Warchołpwnę, kancelistę w XI st. sł., Re­

jestratorem w X st: sł. 
Jadwigę Hetmanównę, kancelistę w XII st. sł., 

kancelistą w XI st. sł. 
Jadwigę Wernerównę, kancelistę w XII st. sl, 

kancelistą w XI st. sł. . 
Helenę Maciejewską, kancelistę w XI I st. sł., kan­

celistą w XI st. sł. 

w Starostwach 
Bolesława Kubiaka, urzędn. IX st. sł. Staroskva 

w Koninie, Referendarzem w VIII st. sł. · 
Romana ślósarskiego, Sekretarza w IX st. sł. Sta· 

rostwa w Brzezinach, Asesorem w VIII st. s[ 
Leonarda Czerwińskiego, Sekretarza w I~,st. sł. 

Starostwa w ·Brzezinach, Asesorem w VIII s~ł. 
Franciszka Ruszkowskiego, Sekretarza w IX st. 

sł. Starostwa w Wieluniu, Asesorem w VIII st. sł. 
Marję Świątkowską, Sekretarza w X st. sł. Sta· 

rostwa w Piotrkowie, do odwołania Sekretarzem w IX 
st. sł. ~ 

Marj ana· Krysiaka, Sekretarza w X st.' sł. SŁ$1.ro· 
stwa w Kaliszu, do odwołania Sekretarzem w IX st. sł. 

Henryka Kuźmińskiego,· Sekretarza w X st. sł.· 
Starostwa Grodzkiego w Łodzi, Sekretarzem w IX 
st. służ. 

Wiktora Ńowakowskie~o. Sekretarza w X st. ał. 
Star. Grodzkies!o w Łodzi, Sekretarzem w IX st. sł. · 

·Czesława Kuligowskiego, adjunkta kancelar. w X 
st. sł. Starostwa w Tur ku, ad j unktem k_ancelaryj nym 
w IX st. sł. 

Mieczysława Pawlaczyka, prow. urzędnika w XI 
st sł. Starostwa· powiat. w Łodzi, do odwołania Se­
kretarzem w ·X st. sł. 

Franciszka Ryttera, prow. urzędn. XI st. sł. Sta· 
rostwa w Słupcy, do odwołania Sekretarzem w X st. ~ł. 

Władysława Strzeleck1ego, urzędni. XI st. służb. ·~ 
Star. Grodzkiego w Łodzi, Sekretarzem w X st. sł. 

Jana Kulę, praktykanta II kateg. Star. Grodz· 
kiego w Łodzi, Sekretarzem. w X st. sł. · · , 

w Pań s t w. Ur z ę dach Po śr. ·Pracy:, 
·_ · Jadwigę Budzyńską, prow. urzędn. X st. służb. 
P. U. P .. P. w Kaliszu - prown. ur~ędn. IX st., ał .. 



Genowefę Siedlanowską1 prow. urzędn. X st. sł. 
w P. U. P. P. w Łodz:i - prow. brzędn. IX st. sł. 
'· Helenę -Karbowską1 prow. urzędn. X st. sł. w 

P. U. P. P. w Piotrkowie - prow. urzędn. IX st. sł. 

w U·r z ·ę d z i e W o j e w 6 d z kim 
przeniósł: · 

Stanisława Niedzielskiego, woźnego, 'z uposaże· 
nie~ XV-ej grupy w Urzędzie Wojew. w Łodzi do 

· Starostwa Grodzkiego w Łodzi. 

w Starostwach 
Ludwika Sićińskiego, technika· drogowego ·prz) 

Starostwie w Łęczycy do Urzędu Wojewódzkiego , •. 
lodzi. 

w Urzędzie Wojewódzkim 

przyjął na służbę państwową: 
Konstantego Rayskiego, jako kontraktowego 

technika drogówego. 
Ludwika Jaszumskiego, jako ko~traktowego re· 

ferertta do spraw drogowych. 

. w Starbstwach 
·· Otomai·a Burchę - jako kontraktowego pracow· 

nika. do Starostwa w Tur ku. . 
Marjana 'Wojewodę ..;_-jako kontrakt. pracownika 

do Starostwa w Sieradzu. 
Józefa Karasiński~go - jako prakfvkanta III-ej 

kategorji do Starostwa w Kaliszu. · · · 
Ignację Przybylską - jako kontrakt. pracown. 

do. Starostwa w Wieluniu. · 

RUCH SŁUŻBOWY W . DZIALE ·ADMINISTRACJI 
SKARBOWEJ W MIESIĄCU ·PAżDZIERNIKU 

I LISTOPADZIE 1928 r. 
Pan Minister Skarbu 

miano.wał: 

. l!iałobłockiego An'toniego, kontrolera celnego 
I-ej klasy w Urzędzie celnym w Łodzi ·w VII st. sł., 
inspektorem celnym w Urzędzie . celnym. w Łodzi w 
-VII st sł. od dnia 13 listopada 1. 928 r. 

przeniósł: 

. , P~owizora farmacji Kiełkiewicza Stanisławą., in­
spektora celnego w Ur2:ędzie celnym w Praszce w VII 
st. sł., do Urzędu .celnego w Zdołbunowie z porucze­
·niem kierownictwa wymienionego Urzędu celnego od 
·dnia 1 października 1928 r. 

Chybińskiego .Kazimierza, adjunkta celnego w · 
Urzędzie celnym w Bielsku w IX st. sł., do Urzędu 
celnego w Praszce z przeznaczeniem do czasowego 
kierownictwa wymienionego Urzędu celnego od dnia 
} października 1928 r. 
zwolnił: · 

.· Inż. Porczyńskiego Teodora, rewizora celnego 
w Urzędzie celnym w Łodzi w VII st. sł. z dniem 31 
:paidziernika 1928 r., wobec zamianowania go roz-
1ROrządzehiem Prezesa Najwyzszej Iżby Kontroli, z 
dbia 2 ·października 1928 r. Nr. 435 .....:... referentem w 
dotychczasowym· st. sł. w wymienionej Izbfe Kon-

. troli. · · · 
Pan Prezes Dyrekcji Ceł w Wa.rszawie 

mianował: 
' Chybińskiego' Kazimierza, . ad}unk,ta celnego 

w u~zędzie ·celnym w Praszce' W' IX." st. st, rewiCłen-

·iem cełnyiń w Urzędzie celnynf w Praszce w IX st. 
sł. od dnia 27 listopada 1 ?28 r. 

zwolnił: 

Kozłowskiego Władysława, praktykanta II ka­
tegorji w Urzędzie celnym w Łodzi z wynagrodze~ 
niem według XI grupy uposażenia funkcjonatjuszów 
państwowych na własną prośbę z dniem 30 listopada 
1928 t. ' 

RUCH SŁUŻBOWY W DZIALE ADMINISTRACJI 
PRZEMYSŁU l HANDLU W MIESIĄCU. GRUDNIU 

1928 f; 
f'an Naczelnik W~rszawskiego okręgu legalizacji 

Narzędzi Mierniczych 

.>rzeniósł: 

Ciesielskiego Karola, 'prowizorycznego legaliza­
tora w IX st. sł. z Miejscowego Urzędµ Miar w Ka­
liszu· do Miejscowego Urzędu Miar w Łodzi z dniem 
t"ym gru4nia 1928 r. 

RUCH SŁUŻBOWY W DZIALE MINISTERSTW A 
KOMUNIKACJI W MIESIĄCU LISTOPADZIE 

1928 r. 
Na terenie Dyrekcji Kolei Państwowych w Ra­

domiu został przeniesiony . Zawadzki Aleksa.nder, 
asystent "ad personam·· st. Strzemieszyce na stano-. 
wisko asystenta 11ad personam" na bocznicy 11Reg­
ny11 przy $Łacji Słotwiny z -dniem 10 listopada 1928 r, 

RUCH .SŁUŻBOWY W D.ZIALE ADMINISTRACJI 
PRACY I OPIEKI SPOŁECZNEJ W MIESIĄCU 
. · STYCZNIU 1929 r. 

Pan Minister Pracy i Opieki Społecznej 

mianował: 

w · O k r. ę g o. w y m I n s p e k t o r a c i e · P -r a c y 
III Okręg u: 

Dreckiego Bronisława:, urzędnika prowizory cz· 
nego, Podinspektorem Pracy w VIII st. sł. z dniem 
1 ·ym stycznia 1929 roku, i jednoczśnie zwolnił od 
poziomu wrkształćenia, wymaganego na stanowisko 
I-ej kateg()rji urzędników państwowych.· . 

Podolakową Cecylję, urzędn„ w X st. sł., urzęd­
nikiem w IX st. sł. z dniem 1.:ym stycznia 1929 r. 

Gierasimównę. Marję, urzędnika w XI st. służb.,\ 
urzędnikfom w X st. sł. z dniem 1-ym stycznia -1929 r. 

RUCH SLUżBOWY W DZIALE ADMINISTRACJI 
REFORM ROLNYCH W MIESIĄCU GRUD?mJ 

. 1928 t. 

· Pan Prezes Okręgowego Urzędu„ Ziemskiego 
· w Piotrkowie 

zwolnił: 
Relingera -Bolesława, prowizorycznego Podko" 

misarza . Ziemskiego w. P. U. Z. w Łasku1 · ż dniem 
1 grudnfa 1~28 r. na własną prośbę. 

. RUCH SLUżBOWY. -W DZIALE ADMINISTRACJI 
POCZT I TELEGRAFOW W MIESlĄCU GRUDNIU 

1928 r. 
Pan Prezes_ Dyr~kcji Poczt i Telegrafów „w Krakowie 

przeniósł: 
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Moralskiego J ózefa1 praktykanta pocztowego 
'w XII st. sł., z Radomska do Proszowic z dn. 18-ym· 
grudnia 1928 r. 

. \ 

zwolnił: 

Cecha Karola łlenryka, urzędnika w X st. służb. 
w Radomsku z dniem 31 grudnia 1928 r. na własną 
prośbę. 

li. 

DZIAŁ NIEURZĘDOWY. 
K:OMUNIKATY. 

I. 
L. V:, Zd. 7177 /28. 

Ministerstwo Spraw Wewnętrznych, Departa-. 
ment Służby Zdrowia, reskryptem z dnia 7 grudnia 
1928 r. Nr. Z. O. 4401/28 do Stowarzyszenia Urzędni,,_ 
ków Państwowych w ~warszawie oznajmiło, iż zwrot 
kosztów leczenia w Sanatorium Domu zdrowia Sto­
warzyszenia -Urzędników Państwowfch w Zakopa-
11em1 spłaconych przez Skarb Państwa, pokrywać 
będzie bezpośrednio, 

W związku z powyższem właściwe · rachunki 
winny · być z należytemi dowodami przedkładane 
bezpośrednio· Ministerstwu Spraw Wewnętrznych 
do uregulowania. 

II. 
L. V. Zd. 7177 /28. 

• • • •I . . 

, Ministerstwo Spraw Wewnętrznych, Departa~ , 
- meą.t Służby Zdrowia, reskryptem z dnia 7 _grudnia 

1928 r. Nr. ·Z. O. ~401/28 /do Zarządą Sanatorjum 
przeciwgruźliczego w Rudce oznajmiło, ; . iż zwrot 
kosztów leczenia, opłacanych przez Skarb. Państwa, 
pokrywać będzi_e bezpośrednio~ _ 

W _związku z powyższem właściwe rachunki 
winny być z należyte.mi dowodami . przedkładane 
bezpośrednio Ministerstwu Spraw Wewnętrznych 
do uregulowania, · 

III. 
L. V. ZD; 7401/28. 

Ministerstwo Spraw Wew.nętrznych, Departa­
ment .Służby Zdrowia, urządza w Państwowej Szkole 
Higjeny w czasie .od 1-go do 16 marca 1929 r. trzeci 

. kurs dokształcenia sanitarnego dla inżynierów z pro-
gramem następującym: , 

KierownikKursu Inż. Mag. Zygmtmt Rudolf. 

I. Dział .ogólny. 
Zagadnienia inzynierji sanitarnej ·~ Inż. Mag. 

Z .. Rudolf - 1 godz. • 
Zagadnienia higjeny publicznej -- Dr. M. Kac­

przak - 2 g"odz. 
Planowanie osiedli ~ Inż. M9.g. Z. Rudolf -

' 3 godz. . 
Higjena wsi, jako zagadnienie państwowę .;_ Dr. 

W. Chodźko ..;.... 1 . godz.. ; 
·Walka z chorobami zakaźnemi - Dr. M. Kac-

przak - 3 godz. . 
· Badanie wody i urządze_ń wo~nych ~· Inż. 'A. ·, 

Sznloli~. - . ~ godz. · . .. .· 
, Ml.eko · _... lnź. S. Zmigroą '"I-- 2 godz. . . , 
· · Higjena pr~cy ~ Pr. B. No.w~k<nv~ki ~ 3 ge;d&l 

, .. _, . . ..... ·. . . . ··-· -

Nr. 2 

II. Przedmioty techniczno - sanitarne. 

Hydrologja - Prof. K. Pomianowśki ~ 4 ~odz . 
Osuszanie terenów -' Prot Cz. ·Skotnicki -

4 godz. 
Wodociągi i kanalizacja - Prof. I. Radziszew-

ski.,...- 5 godz. · 
0czyszczanie wody i ścieków - Inż. A. Sznio:-

lis - 6 godzin. . 
Organizacja budowy wodociągów i kanalizacji­

Inż. Wł. Skoraszewski - 2 godz. 
Głębokie studnie i ich wiercenie - Inż. M, f.em­

picki - 3 godz. 
U suwanie śmieci. Budowa i oczyszczanie ulic -

Int. Mag. Z. Rudolf - 3 godz. · . 
Sanacja osiedli, nieposiadających wodociągów i 

kanalizacji - Inż. Mag. Z. Rudolf - 2 godz. 
. Wentylacja i ogrzewanie - Doc. Inż. F. Bą­

. kowski -'-- 2 godz. 
· ·Dezynfekcja i dezynsekcja - Ppłk. Inż. St. Do-

browolski - · 3 godz. · 
Deratyzacja - Doc. Ppłk. Dr. S. Szulc_.;... 1 godz. 
Chłodnictwo - Prof. B. Stefanowski - 3 godz. 
Gazownictwo - Inż. J. Konopka - t godz. 
Walka z· gazami - Mjr. B. Sypniewski - 1 g_ •. 

III. Zakłady użyteczności publicznej: 

a) szkoły - Inż. Fr. Ejchorn .,...- 3 godz. . , 
b) ośro.dki zdrowia - Dr. S. Tubiasz - 1 godz. 
c) szpitale - Inż. Ed. Madurowicz - 2 godz. 
d). kąpieliska - Ppłk. Inż.. St. Dobrowolski .;--. 

2 godz. · , · 
ę) rzeźnie - Dr. Jan Kiszkiel - 2 ~odz. 

Wycie~zki: 

1. Biuro regulacji miasta Warszawy. 
2. Ośrodek Zdrowia w Mokotowie. 
3. Stacja przepompow)rwania ścieków. 
4. Stacja pomp rzecznych, ujęcie wody z Wisły 

i nowe osadniki. 
5. Filtry miejskie (oraz laboratorjum}. 
6. Zakład spalania śmieci i zakład dezynfek · 

cyjny. 
7. Zakład oczyszczania ścieków przy szkole po· 

wszechnej. 
8. Rzeźnia miejska na Pradze (stary i riowy bu: 

dynek). · 
9. Zakład utylizacyjny. 

10. Stacja doświadczalna do badania ścieków na 
Kaskadzie. 

11. Szpitale: Karoli i M.arji, Dzieciątka Jezu, 
Przemienia Pańskiego i św. Ducha. 

12. Większe urządienia ogrzewniczo - wentyla­
cyjne. 

Wykłady odybywać się będą w gmachu P.at\· 
stwowej Szkoły Higjeny - ul. Chocimska_ ~4, ll11ogie 
piętro, w godzinach ocł 8-13, a w razie potrzeby i od 
15~18. ' 

,·Wycieczki odbywać się bęiłą każdorazowo za spe· 
cjalnem zawiadomieniem Sekretarjatu Szkoły. 

"Opłata ża kurs wynosi 50 ~ł. 
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AGENCJE POCZTOWE, 
w których zaprowadzono służbę . telegrafic~nę .i tele· 

.. foniczną= 

l. łforodyszc~e, koło Pińska, powiat ·Pińsk. 
2. Stanisławczyk,.·powiat Brody. 
3. Popkowice, powiat Janów. 
4. Kniaże, powiat Złoczów. 
5. Szack, powiat Luboml. . . · 
6. Kalinówka Kościelna, powiat Białystok. 
7. Zyg_ry, powiat Sieradz. 
8, ·Pieniaki, powiat Brody. 
9, Radecznica, powiat Zamość. . · 

10. Haczów, nad Wisłokiem,· powiat Brzozów. 
11. ~omaradz, pewiat Brzozów. 
12. Biskupice, nad Wieprzem, powiat· Lublin ... 
13. Radzanów, nad Pilicą, powiat Radom. 
14. Będków, powiat Brzeziny. · · 
15. Hołyń, powiat Kałusz. 

KWESTY. 
L. L 903/org. 

Urząd WojewÓdżki w Łodżi :w dniu 7.1. 1929 r. 
udzielił zezwolenia KomitetoWi budowy kościoła w 
Kościelcu na przeprowadzenie kwesty Qtwartej na 
terenie Województwa Łódzkiego pod warunk~em za· 

· chowania obowiązujących przepisów, w myśl których 
winien kwestarz być zaopatrzony w dowód osobisty, 
oraz w imienną sznurowaną książkę kwestarską, za­
opatrzoną stempelm instytucji, tirządząjącef kwestę, 
w której to ksi,ążce każdy datek wi~i-en być niezwło~ 
cznie po z~ożeniu zapisany atrB:~ntem lub ołówkiem 
atramentowym przez samego ofiarodawcę lub, w ra­
zie nieumiejętności pisania, przez kwestującego · w 
obecności ofiarodawcy. ·. · .. ..-

Zebrane·· datki są przeznaczone na budowę ·ko­
ścioła w Kościelcu powiatu Kolskiego. 

. Zezwolenie ważne jest do dnia 3L12 1929 roku 
i upoważ&ia do zbierania datków jedynie . pienięż- · 
nych. , 

Przed rozpoczęciem kwesty-~ każdej miejscowo­
ści .winien kwestarz zgłosić -się u -odnośnych władz 
administi:,acyjnych I-ej instancji1 przedstawiając ni­
niejsze. zezwolenie, tudzież dowód osobisty, które 
to dokumenty powinien kwestarz wogóle okazywać 
na każde· ,żądan.ie władz. ~dmińistracyjnych, policyj­
nych i osób, dajątych datki, w okresie: przeprawa„ 
dzania kwesty. 

L. I. 1139/org. 

Zgodnie z prośbą Centralnego . Wyd~iału Wy­
, konawczego w Poznanfu ,,Tygodnia Propagandy 
·Trzeźwości•• z dnia 13.11. 1928 r. Ministerstwo Spraw 
. Wewnętrznych zezwoliło wyżej wymien~onemu Wy· 
działowi na zorganizowanie kwesty pod. nazwą . "Ty· 
dżień Propagandy Trzeźwości16 w czasie od :t do 8'."go 
lutego 1929 ·r. na całym obszarze. ·Rzeczypospolitej 
Polskiej, z wyjątkiem Wojewó~.~twa· śląskiego,· ·po 
miastach i wsiach, tak w .fokalach ·.publicznych,. ·jak 
· ~ na ulicach pod warunkiem, że rzeczony Wydiiał 
i osoby przez niego upowatnione ściśle' stosowąć się 
· będą1 do· obowiązujących-· przepisów,_ . · 

. L. I. 4/org. 

Na prośbę Zarządu Głó~neg? .. Polskiego .Czer~ 
wonego Krzyża w Warszawie. Mims~er~tw~ Spi:_aw 
Wewnę.trznych zezw~liło wyż~J wy~1en1one111.u -~a: 
rządowi na urządzenie kwesty pod nazwą 11W1ęlk1e 
go Tygodnia Czenvonego Krzyża·.· na .całym obsz~~ 
rze Rzec:lypospolitej prócz W oj. S)ąsk1~go w ~zaSle 
od 2-lto do 9-go czerwca 1929 t~·włączme, zapoµ:i~cą 
$ptzedaży znaczków: na 1;iłita?h. i w lpkalac~. J?\lbh~­
ftych oraz urzqdzah1~ ,'Widowisk, po~ wąi:unktem, .z~ 
Zarząd Główny Pólsk1_ego . Czerwonego Krzyza o. r.az 
()soby przez ni~go1 wydel~g'?'Yane w celac~ k~estai:~ 
skich stosować się będą ściśle do obow1ązuJących 

·przepisów. '~ .. ______ -

L. I. 92/org. 

Wykaz osób, które . uzyskały upoważnienie na -z..,. 
kup1 założenie i eksploatację prywatnyc~ radjo„ 

stacji· odbiorczych: 
_ 1} Smolnik Szczepan, przyn. ·.państw; pąlska, 

Wieluń, wieś Kamionka. -, 
2) Kaczorowski .Bogdan, przyrt. państw .. polska, 

·.Wieluń, Zamek. . . . .... ·. 
-~ 3) Zelkowicz Boruch-Jakób, przyn. państw. pol-
sKa, Wieluń, Reformacką 13. . „ · • „ 

4) Lotar Nikodem,· przyrt. państw. belg11ska, Lodzi 
Przejazd Nr. 46. · · · 

5) Schiitż Rudolf, przyn'. · państ~. węgierska, 
Łódź, Piotrkowska Nr. 225. 

_ . 6). Scheel. Otton, przyn .państw. niel.lliecka, 
Łódź, -1-go Maj~ ~r: 14: · · · · · 

. •. . . . . ' ' 

WYKAZ OSOB, WYŁUDZAJĄCYCH WSPARCIE. 

L. VIII PT.r. 5518; 
· 1) Bordo Wale.rja, ur. w·.1890 r. w Oględowie, 

przynależna do gm. Oleśnica, pow. stopnicki, wojew. 
Kieleckie. _ · . . 

2) Praski Franciszek, ur. w 1894, przynależn:y do 
wsi Praszczyki;. gm. Panki, pow. ,Częstochowski, wo~ 
jew. Kieleckie. ··. . . · . · · • . 

3) · Zebalski Józ.ef, przynależny do Magistratu m. 
Zawiercia, te~oż pow., wojew. Kieleckiego~ ·. . · 

4) · Szteinkeller Szymon, przynależny\ do Magi­
stratu m. Zawiercia1 tanit. powiatu, wojew. Kielec· 
kiego. ·· . . 

5) Genewajch Didja, przynależny do Magiitratu 
m. Zawiercia":,tamt. pow., wojew. Kieleckiego. - . ) 

6) Kurek "Ludwik, przynależny do Magistratu m. 
Zawiercia, 'tanit.· pąw., :wojew. Kieleckiego. ·· 
· 7) Skupiński ·Michał, przynależny do Mągistratu 
m. Zawiercia, tamt~ pO\viatu, wojew. Kieleckiego. 

8) Wróbel Felicja, przynależna do Magistr~tu rp. 
Sosnowca,· pow. Będziński, wojew. Kieleckie. · 

· 9)- PoJakowski Kazimierz, przynaleźny do M~gi­
. stratu m. Sosnówca1. pow~ Będziński, woi. Kieleckie. 
· 10) Czyz Piotr, ur. 1903 r., przynależny do-Magi­
stratu m. Sosnowca, pow. Będziński, woj. Kieleckie .. 

. 1) Zieliński Jan, ur. w r. 1905 w Piaskach Gró­

. jeckich, gm. Bodzechów, pow. Opatowski. wojew.:K.ie-
1~~~ . . - .. 

· :. :: 12) Dyląg Anton!,· ur· 1913,r. w Krakowie i przy~ 
, naleiny do~Krakowa. · · . ·. \·,·.'·X 

· 13)' Czwarkieł Andrzej Józef, ur. 1907 -~w· Nawo-
jawej ,- pr~zvnaletny do No~--Sąc.za. . _;~· 
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14) Lewandowska Józefa, mieszkanka wsi Nowy 
Skropów, ur. 1896 r., przynależna do gm. Kamionka, 

· ·wojew. Lubelskie. 
15) Helena śmiechówna, mieszkanka m. Pabja­

nic, ·pow. Łódzki, wojew. Łódzkie. 
· ·· 16) ·Iwan Łoik, .Przynależny. do gm. Borszów, po­
wiat Przemyślany, wojew. Tarnopolskie. . 

-. " 17) Karol Petryszyn, ur. 1903 r. w gminie J ezie-
nicy Pólskiej, a przynależny do J azienicy Ruskiej, po­
Wiat Kam,ionka Strumiłowa, woj. Tarnopolskiego. 

: ·Wyżej podane osoby czują wstręt do pracy, w~ó-
-czą się z miejsca na miejsce i wyłudzają pod rozmai· 
tetni pozorami wsparcia pa rachunek gmin, do których 
należą; Ostrzega się przeto wszystkie Zwierzchności 
gminne i Magistraty1 ażeby na przyszłość nie udzie­
lały żadnych wsparć, gdyż gminy, do których osoby 
~d[.żej ~ienio~e należą, _ws~arć tych zwracać nie 

ZAGUBIENIE PIECZĘCI · URZĘDOWEt.. 
L. • IV AD 402/7. . 
< , W dniu 5._ 11. 1928 r. sołtys wsi Lgofa, gm. Gra· 
bówka, pow. Częstochowskiego zagubił pieczęć urzę. 
dową,. owalną,. długości 32 m/m, ·która posiada napis · 
w· środku „sołtys wsi Lgota, gm. Grabówka". , 
· · _ Pieczęć wyżej opisarta zos~ała . unieważniona. 

Ogłoszenie. 
Starostwa Powiatowe w. Turku ogłasza, że 

w dniu 28 maja 1927 r. na zasadzie art. 222 Ustawy 
Wodnej. z dnia t 9.IX. 192~ r. zatwierdzony został 

·Statut Spółki Wodnej we wsi Kowale Pańskie, gmi· 
ny Kowale Pańskie1 pow. Tureckiego.· 

·. . ·Spółka nosi· nazwę:. „Spółka Wodna Kowale 
. Pańskie". . .. · - . . 

Cel~m Spółki jest osuszanie gruntów członków 
Spółki, według przedłożonego Starostwu projektu. 

.· ·Statut Spółki uchwalony 'jednogłdśnie przez · 
. członków Spółki na zebraniu w dniu 26 maja 1927 r., 
ułożony został w.edług wymogów okólnika Min. Rob . 

. Publicznych z dnia20.VII. 1923 r. Nr. 417/23 {„Moni· 
tor _Polski" Nr. 161, poz. 225). 

3 57 

Staro«a Powiatowy 
w z. f-) Dr. P a j d a k 

Referendarz. 

OGŁOSZENIE. 
Powiat~wa Kasa Chorych w Kal~szu 

podaje niniejszem do. wiadomości,. iż. Reskryptem Q. 
kręgowego Urzędu Ubezpieczeń w Warszawie z dnia 

~. ,28.12. 1928 roku Nr. 16516/11/28 .- została zatwier· 
dzona zmiana §§ 19, 281 35, 36, 44, 61, 62 - Statutu 

._Powiatowej Kasy Chorych w Kaliszu,. , polegającego 
. JlEf rozszerzeniu tabeli ·grup zarobkowych p~zez doda· 
„,-nie grup od 15 do 18 włącznie, z ważnością od dnia 

1 stycznia 1929 roku. · · · · · 
· · :. . . U zilpełnione tabele·.· do ·obliczania skłacłek można 
nabywać w biurze Kasy Chorych ·w Kałi$zu przy ul. 

·<Wiejskiej 12i 
2Js1 ·. Pyr:~tori M. ą.uc z ko w fik i~ 

Ogłoszenie. 
Starostwo Powiatowe w Łasku ogłasza, te dnia 

10 grudnia 1927 r. na zasadzie art. 222 Ustawy Wod­
nej z dnia 19 września 1922 r. zatwierdzony został 
Statut Spółki Wodnej w Rypułtowicach, gminy Wi- · 
dzew, pow. Łaskiego. 

Spółka nosi nazwę: „Rypułtowice _.;. Widzew 
Spółka Meljoracyjna". 

Celem spółki jest osuszenie gruntów członków 
Spółki według przedłożonego Starostwu projektu. 
Statut Spółki uchwalony jednogłośnie przez człon· 
ków Spółki na zebraniu w dniu 25 lutego 1927 roku. 
ułozony został według wymogow okólnika ·Min. Rob. 
Publ. z. dnia 20 lipca 1923 r. Nr. 417/23 (11Monitor 
Polski„ Nr. ·161., poz. 225). 

Star~sta Powiatowy 
(-) J a n W a 11 a a„ 

Ogłoszenie. 
Starostwo Laskie ogłasza, te w dniu 6 listopa· 

da 1'928 roku na zasadzie art. 222 Ust. Wod1:'1ej z dn. 
19.XI. 1922 roku zatwierdzony został Statut Spółki 
Wodnej W· kol. Zalew, _gm. Lutomiersk, pow. Laski. 

Spółka nosi nazwę.: łlSpółka Wodna Zalew". 

Celem Spółki jest osuszanie gruntów członków 
Spółki według przedłożonego Starostwu ·projektu. 
Statut Spółki uchwalony jednogłośnie przez człon· 
ków Spółki na zebraniu w dniu 1.VI. 1928 r. ułożo· 

. i 

ny został według wymogów okólnika Min. Robót 
Pubł. z dnia 20'lipca 1923 r. Nr. 417/łJ („Monitor 
Polski~') Nr. 161, poz. 225). 2337 

. Ogłoszenie. 
Starostwo Brzezbiskie, stosownie do art. 222 

p. 4 Ust. z dnia 19.IX. 1922 r~ Dz. Ust. 102, poz. 936 
ogłasza, że dnia 'l7 marca 1928 r. zatwierdzony zo· 

. 

1

stał Statut Spółki Wodnej we wsi Sługocice, gminy 
Będ~ów, pow. Brzezińskiego. 

· Spółka nosi nazwę: uSługocice-Giebałtówka­
Nowiny - Będków..:... Wołkowa ~ i Brzusiów", 

Celem Spółki jest osuszenie gruntów członków 
Spółki według przedłożonego Starostwu projektu 
technicznegQ. Statut Spółki Wodnej uchwalony 
przez członków na zebraniu w dniu 21.111. 28 r. uło· 
żony został według wymogów okólnika Min. Robót 
Publ. ~ dnia 20.VII. 1923 r. Nr. 417/23 („Monitor 
'Polski Nr. 16_l, po~. 235)~ · 

iJ~ ------~ Starosta: (-) Si. Tu ł • e ki. · 
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L. 6232/11. 

OGŁOSZENIE. 

Starostwo Powiatowe w Łasku ogłasza, te 
w dniu 28 -kwietnia 1927 r., na zasadzie art. 22 Usta· 
wy Wodnej z dnia 19.IX. 1922 r. zatwierdzony zo· 
stał Statut Spółki Wodnej w Hermanowie, gminy 
Górka Pabjanicka, pow. Łaskiego. 

Spółka nosi nazwę: „Hermanowsko-Karolewsk3 
Spółka Meljoracyjna". 

Celem Spółki jest osuszenie gruntów czło.nków 
Spółki według przędłożonego Staro·stwu pro1ektu. 
Statut Spółki uchwalony większośC'.ią głosów człon­
ków Spółki na zebraniu w dniu 22 grudnia 1926 r., 
ułotony. został według wymogów okólnika Min. Ro­
bót Publicznych z dnia 20.VII. 1923 r. Nr. 417/23 
(uMonitor Polski" Nr. 161, poz. 225). 

ł..aak, dn. 5 stycznia 1929 r. 

Starosta Powiatowy 
w z. (-) L a z a r a k.'i 

2348 Referendarz. · 

L. 5014/11-28. 

OGŁOSZENIE. 

Starostwo Powiatowe w Lasku ·ogłasza, że dnia 
15 października 1928 r. ~a zasadzie art 222 Ustawy 
Wodnej z dnia 19.IX. 1922 r. zatwierdzony został 
Statut Spółki Wodnej w Hucie Dłutowskiej, iminy 
Dłutów, pow. Laskie110. 

Spółka nosi nazwę~ "Spópta Drenarska w ffu„. 
cie Dłutowskiej". „ _ , , . 

Celem Spółki jest osuszenie gruntów c_Jłonków 
Spółki według przedłozonego Starostwu· projektu . .­
Statut Spółki uchwalony jednogłośnie przeż człon­
ków Spółki na zebraniu w . dniu 24 marca 1928 r • 
uło!ony wedłui wymogów okólnika Min. Rob. Pu­
blicznych z dn ... 20.VII. 1923 r. Nr. 417/23 („Monitor 
Poliki" Nr. 161, poz. 225)~ , . · .. 

3349 

Starosta Powiatowy 
w z. (-) t a z a r 1 k i 

Referendarz. 

MAGISTRAT M. ŁODZI 
niniejszem ogłasza, że zgodnie z § 2 rozporządzenia 
Prezydenta Rzeczypospolitej z dnia 17 czerwca 19~4 r. 
(Dz. Ustaw z dnia 2LVI. 1928 r. Nr. ,51) i stosownie 
do § 53 rozporządzenia Ministerstwa Spraw We· 
wnętrznych z dnia 28 czerwca 1926 r. (Dz. Ustaw 
z dnia 29.VII. 1926 r. Nr. 75) Preliminarz Budżetowy 
na okres od t.IV. 1929 r~ do 31.111. 1930 r. wszyst„ 
kich Wydziałów i Instytucyj Magistratu m. Lodzi 
wyłożony zostanie do publicznej wiadomości od dnia 
7 s~ycz_ nia_ ,1929. roku na,:przeciąg dni .siedmh1 ~- sali 
pos1edzet\ Magistratu, Plac Wolnosc1 14, I piętro,· 

. gdzie mote. być przeglądany przez płatników danin 
komunalnych . celem wnoszenia spostrzeżet\ i . za „ 
rzutów. 

lótU, dnia 5 stycznia 1 ?29 r. 
(-) Dr. E. Wie li 6.a ki 

Wic•prezydent. 

L. dż. ;3066/28. 

Na podstawie art. 62 Ustawy z dnia 9.5. 1920 r .. 
(Dz. U. R. P. Nr. 44, poz. 272) i rozporządzenia Mi· . 
nistra Pracy i Opieki . Społecznej z dnia 24-go marca · 
1926 r. (Dz. U. R. P. Nr. 44, poz. 273), tudzie zgodnie 
z § 86 i 87 Statutu Kasy Chorych, niniejszem ogłasza 
się 

WYBORY DELEGATOW DO RADY 
JlOWIATÓWEJ KASY CHORYCH W TURKU. 

Spisy wyborców sporządzone w myśl § 8 wytej 
powołanego rozporządzenia; oddzielnie dla ubezpie„ 
czonych i oddzielnie dla pracodawców według stanu 
faktycznego w dniu 29 grudnia 1928 r. będą wyłożone 
od dnia 12 stycznia 1929 r. do dnia 21 stycznia 1929 r~ · 
włącznie --- do publicznego wglądu codziennie w ~o-
dzinach od 9-ej do 14-ej w lokalach: .. 

Powiatowej Kasy Chorych w Turku - pl. ąien~ · 
kiewicza Nr. 11. 

w oddziale Kasy Chorych w Uniejowie-· ul. Lę­
czycka. 

w oddziale Kasy Chorych w Dobrej -:--- ulica 
Wartska. 

w oddziale Kasy Chorych w Cielcach - w ·am„ 
bulatorjum. 

W ciągu dtff 1 O, ~jcząc od wyżej podanego wyło­
żenia spisów, t. j. od dnia 12 stycznia 1929 r. przy.; 
sługuje kazdemu ubezpieczonemu odnośnie do ubez· 
pieczonych, każdemu zaś . pracodawcy odnośnie do 
pracodawców prawo reklamacji co .do wpisania lub· 
wykreślenia· ze spisu czy to reklamującego,· czy to· in„ :: 
nej osoby. ' 

· Reklańiacj e mogą; się odnosić wyłącznie do stwier'." 
dienia, czy odnośni ubezpieczeni lub pracodawcy. 
mieU prawo w dniu 29_grudnia 1928 r. być umieszczo­
nymi w spisach wyborców. · 

. ·Uprawnionymi do głosowania w grupach'."'- ube.z,.;, 
pieczonych i pracodawców są osoby, które w dn. 2~ 
grudnia 1928 r. ukończyły lat 20, bez różnicy płci. 
Każdy ubezpi~zony odpowiadający powyzszym wa~ 
runk~ - ma jeden głosł.zaś ilość głosów przysłu· 
gujących prac.odawcy określa § 8_7 Statutu Kasy Cho„ 
rych. 

Rada Kasy składać się będzie z 24 delegatów i 
tyluż zastępców, z których 16 delegatów i tylUż za· 
stępców wybierają ubezpieczeni, zaś 8 ·delegatów i 
tyluż zastępców pracodawcy~ na okres .3-ch letni. 

Listy kandydatów winny być doręczone . Komisa.;. 
uowi Kasy najpóźniej w dniu 2 marca 1929 r. w go-
dzinach urzędowych. . . . . _ · 

Głoswać można tylko na teJisty, które będą uzna„ 
ne za ważne i podane do publicznej wiadomości. 

· Wybory odbędą się w niedzielę, dnia 24 marca : 
1929 roku od. godz. 8-ej bez przerwy do godziny 20-ej .: 
- oddzielnie dla pracodawców i oddzielnie dla ubez­
pieczonych w niżej podanych okręgach wyborczych. . ·. 

W TURKU - dla wyborców z m·ta Turku f 
gmin: Kowale-Pańskie, Malanów, Pęcherzew, Piętno. 
Skarz'yn i Wichertów, ~-to dla pracodawców w l()kalu, 
lecznicy Pow. Kasy Chorych w Turku, p. Sienkiewi· 
cza Nr. 11, l·sze_piętro, a dla ubezpieczonych w lo­
kalu biura Pow. Kasy Chorych w Turku, .pl. Sienkie­
wicza Nr. t t, ·parter --' front. 

\ 
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W UNIEJOWIE - dla wyborców m·ta: Uniejo~ 
wa i gmin: Biernacice, Kościelnica, Niemysłów, Nie, 
wiesz, Skalniki, Wola-świnecka i Zelgoszcz, a to. dla 
pracodawców w lokalu lecznicy oddziału Uniejów, ul. 
Łęczycka, 1-sze piętro (pokój Nr. ?), a dla ubezp. w 
lokalu biura oddziału Uniejów, ą[ Łęczycka, 1-sze 
piętro· (pokój Nr. l). · . 

W DOBREJ ' - dla wyporców m-ta Dobrej ·i. 
gmin: Piekary i Tokary, a to dla pracodawców w loka· 
lu lecznicy· oddziału Dobrej, ul. Wartska, 1-sze pię· 
tro _(pokój Nr. 2), a dla. ubezpieczonych w lokalu biu­
ra· oddziału Dobra, ul, ·wartska, I-sze piętro (pokój 
Nr.1). 

W CIELCACH - dla wyborców z Ciele i gmin: 
Gosżczanów, Grzybki, Lubola i Ostrów-Wartski, a fo 
dla pracodawców w lokalu oddziału l{asy Chorych w 
Cielcach (pokój Nr. 1), a dla ub.ezpieczonych w'. lokalu 
od~ziału Kasy w Cielcach (pokój· Nr. 2). 

~350 

Turek, dn. 29 grudnia 1929 r. 

(-) M. Pr z'y bor owski, 
Komisarz Kasy. 

PRZETARG. 
. Wydział Powiatowy Sejmiku. w .mieluniu ogła­

sza ·publiczny przetarg ofertowy na budowę trzech . 
krato'Wych drewnianych ustrojów niosących mostu 
systemu inż. Rechniewskiego, rozpiętości po 41.28 m. 
i szerokości teoret. 6.70 m. na rzece Warcie pod Ry­
chłocicami ·na drodze wojewódżłciej Łask-Widawa-
Wieluń. · · 

Przetarg i publiczne otwarcie ofert odbędzie się 
w dniU' 31 stycznia 1929' roku o ·godzinie 12•ej w· poł. 
w. lokalu Zarządu Drogowego w Wieluniu. 

Pisemne ·oferty na powyższe· roboty należy 
wnosić do kancelarji Zarządu Drogowego pokój 
Nr.15 do godziny 12-ej w poł. dnia 3.1-go stycznia 
1929 roku w ·czystych be.z . firmy ·kopertach zalako­
wanych z napisem: „Oferta na budowę ustroju nio-. 
aącego mostu na rzece .Warcie pod Rychłocicami" .. 

·: Koperta winna zawierać: 1) dokładny adres 
oferenta, 2). otrzymany w · Wydziale Powiatowym 
i wypełniony kosztorys z podaniem cen jednostko­
wycp i ogólnej sumy kosztów, 3) pokwitowanie Ka­
sy .Komun~lnej w ·Wieluniu na wpłacone wadjum 
w wysokości 5% ogólnych kosztów budowy, 4) de­
klarację, że „ warunki przetargu i przepisy tymcza­
sowe o oddawaniu państwowych robót i dostaw 
w zakresie działania Min. Roból Publ. z dnia 31-go 
lipca 1926 r. Nr. III- 396/26 są mu znane i' ich poM 
stanowieniom poddaje się bez zastrzeżeń". · 

ślepy kosztorys na roboty otrzymać motna 
w Zarządzie Drogowym w Wieluniu. W tymże cza­
sie tamże można przeglądać szczegółowy projekt 
mostu, warunki przetargu i projekt umowy. 
·. Wydział Powiatowy zastrzega sobie dowolny 

wybór · oferenta, bez względu na najniższą cenę, 
uzależniając fo od fachowych i finansowych zdoi-· 
ności przedsiębiorcy, oddania robót częściowo wzg~ę­
dnie nieprzyjęcia żadnej oferty oraz prawo przepro· . 
wadzenia dodatkowego ·ustnego przetargu. · 

Przewodn. Wydz. Powiatoweio: 
· Starosta Powiatowy 

:asss (-) K a c z o r o w 1 k i. 

OBWIESZCZENIE. 
Komornik przy Sądzie Okręgowym w Kaliszu, 

Czesław Dorabialski, u.rz·ędujący w m. Warcie, ob­
wieszcza, że w dniu 4 kwietnia 1929 roku o godzi­
rife·· 10-ef· fano w· Sali Pos'iedzen Sądu Okręgowego 
w Kalistit, na zaspokojenie pretensji powodów Pio­
tra ·B·i~lawskiego ·i Anny świfoniowej, nabywczyni 
praw· Fran:dszka · Swito-nia, z klauzul egzekucyjnych 
Sądu Okręgowego w Ka'liszu w sumie 23.000 zło­
tych z·· procentami i kosztami, odbędzie się sp~ze­
da~ przez licytację publiczną nieruchomego ma1ąt·: 
ku, składającego się z gospodarstwa rolnego, poło­
żon·ego w kol. Socha, gminy Grzybki, pochodzącego 
z majątku ziemskiego Socha _A.. B. C., zapisanego. 
w II dziale: wykazu hipotecznego pod Nr .. 24 .•. nale­
żącego niepodzielnie ·do Idziego i Fra~c1szk1 mał: 
żonków Switoniów, ogólnenj, prze$Łrzem 103 morgi 
263 pręty, na któr.ym .to gospodarstwie znajdują się 
następujące zabudow~nia! 1) dom mieszkalny mu­
rowany z cegły pod dachówką, 2} obora murowa­
na pod słomą, 3) · część stOdoły z desek po.d słomą 
i studnia· oraz sad owocowy na przestrzeni dwuch 
mórg, stosownie do opisu, dokonanego. przez Ko­
mornika przy Sądzie Okręgowym w Kaliszu K. K~r­
kowskiego z Turku, z dnia 5 marca 1928 r. ~a me· 
ruchomości tej znajduje się żywy i martwy inwen­
tarz, wartości ogólnej . 1.370 złotych. 

Sprzedawane gospodarstwo. rolne obciążone 
jest podług, działu IV wykazu hipotecznego długa­
mi w sumie,· 67 .895 zł. z proc. i kosztami oraz przy~ 
rzeczeniem .zaznaczonym :w· dziale III tegoż wyka-. 
zu V/ .. zastawie ani. dzierżawie nie znajduje się. Księ~ 
ga hipoteczna: odnośnie tego majątku przechowuje 
się w . Wydział~ Hip_otecznym , przy Sądzie Okręgo-
wym w Kaliszu. · · 

Lic-y;tacja rozpocznie się od sumy szacunkowej 
24.000 źlotych. Re.flekfanci na . kupno zobowiązani 
są złożyć wadjµ:rµ. w sumie 2.400 zł. . .. 

Warunki licytacyjne mogą być . przegląda';le .· 
u :Komornika, prowadzącego sprzedaz, w Wa~c1e, 
a w dniu licytacji w. Sądzi~ Okręgowym w Kaliszu. 

Dnia 20 grudnia t 928 roku. . 
Nr. E. 127 /28. 

·Komornik Sądowy: 
2345 DorabialskL 

Ogłoszenie. 
Magistrat miasta Pyzdr pow. Słupeckiego p~~, 

je do wiadomOści, że wdniu 22.L !929 r. o ~o„~~m1e 
10 rano, w lasach miejskich w .re~1rze „Kam1en od­
będzie się ustna licytacja na 2000 m. p. drzewa opa-· 
łowego. (okrąglaki). 

Licytacja ro,zpocznie się sumy wywoławczej in 
plus. 

:Przystępujący do licytacji winien złożyć w dniu 
licytacji -wad-jum ·w. wysokości 10 proc. sumy wywo­
ławczej. 

Pyzdry, dnia 2 stycznia 1929 r. 

·Burmistrz: (~-) Kr o n. 
Sekretarz; f:..1.J, W. K r z e w a k i. 2341 
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OGŁOSZENIE. 

Komenda Główna Policji Pa11.stwowej zawiada­
mia, że w czasie od grudnia 1928 r. do końca lute­
go 1929 r. specjalna Komisja zakupow.ać będzie ko­
nie wierzchowe dla Policji, w· cenie około 1.400 zł. 
za konia. Konie winny odpowiadać warunkom, wy­
szczególnionym w rozkazie Komendanta -Głównego 
Nr. 384. 

Z treścią rozkazu zapoznać się można w każdej 
Wojewódzkiej, lub Powiatowej Komendzie P. P. Do­
kładne oferty na konie należy składać do Komisji 
Remontowej Nr. 2, Poznań-Cytadela. Oferenci zo­
staną powiadomięni w odpowiednim czasie o przy­
byciu Komisji na miejsce celem zakupu koni. 

2359 

L dz. 6503/I-28. 

OGŁOSZENIE. 

Magistrat zawiadamia, iż z dniem 1 ·grudnia b .r. 
obowiązuje w Miejskim· Szpitalu Powszechnym 
w Pabjanicach następująca taryfa opłat za leczenie: 

1) dla chorych na rachunek własny, związków 
samorządowych i Skarbu Państwa na wszystkich od­
działach dziennie 8 zł.; 

· 2) dla Powiatowej Kasy Chorych w/m na wszy­
stkich oddziałach dziennie 4 zł. 

Taryfa powyższa uchwalona przez Radę Miej­
ską na posiedzeniu w dniu 8 sierpnia ub .r. zatwi.er­
dzona została na podstawie uchwały Wydziału W o­
jewódzkiego 'z'. dnia 5 grudnia b. r . .-przez pana Wo: 
jewodę reskryptem L. m. 5417 z dn. 18 grudnia b. r. 

Pabjanice, dnia 28 grudnia 1928 r. 

Prezydent miasta: 
2354 (-) A. o rł o w s k i. 

OBWIESZCZENIE. 

Starostwo w Sieradzu podaje do wiadomości, że 
w dniu 31 stycznia 1929 roku o gd'dzinie 10-ej w po­
dwórzu Starostwa przy ul. Warckiej Nr, 12 odbędzie 
się sprzedaż w• drodze ustnego przetargu, łfroni my­
śliwskiej, skonfiskowanej prawomocnemi orzecze­
niami Starostwa. 

O nabycie broni mogą się ubiegać osoby, posia­
dające zezwolenie władz na posiadanie broni, wzglę­
dnie na kupno broni, oraz osoby upoważnione do 
handlu bronią. 

Broń mogą zainteresowani oglądać w Staro­
stwie (pokój Nr. 10) od dnia 25 stycznia 1929 roku 

·W godzinach od 10-ej do 13-ej. W tym samym dniu 
i czasie odbędzie się ·przetarg na broń niezdatną do 
użytku oraz jej części - jako· szmelc. 

Sieradz, dnia 8 stycznia 1929 r. 

Starosta Powiatowy: 
(-) {podpis' niecz·flełny). 

OBWIESZCZENIE. 

XI Urząd Skarbowy podatków i opłat skarbowych 
w Łodzi, na zasadzie par. 33 instrukcji o przymuso-

. wem ściąganiu państwowych podatków i opłat z dnia 
17.5. 1926 r. (Dz. U. R. P. Nr. 15) podaje do wiado· 
mości ogólnej, iż w dniu 16 stycznia 1929 roku o godz. 
10 rano w lokalu_ przy ulicy Cegielnianej Nr. 20 w ł..o-. 
dzi odbęd.zie się sprzedaż·~ licytacji 7 .OOO lsiedem ty­
sięcy) sztuk (sztuka posiada 39 do 40 metrów) towa­
ru bawełnianego (Narew prima) oszacowanego na su­
mę zł. 350.00Q~_,.., należących do Widzewskiej Manu­
faktury Sp. Akc., . celem pokrycia zaległości p9datko, 
wych. · · 

Licytacja rozpocznie się od ceny zaofiarowanej. 

Zajęte prze~mioty reflektanci mołłą oglądać._ w 
dniu licytacji na miejscu. 2356 

Inspektor Skarbowy: (-) C. Szos land. 

OGŁOSZENIE. 

IX Urząd Skarbowy podatków i opłat skarbo­
wych w Łodzi podaje niniejszem do ogólnej wiadomo­
ści, że n;a pokrycie zaległych podatków skarbowych 
odbędą się publiczne licytacje, w dniu 1·7 i 18 styczma 
1929 r. między godziną 10 1·ano1 a 16 po poł., rucho-. 
mości. zajętych u niżej wyszczególnionych dłużni­
ków: 

Licytacja w dniu 17 stycznia 1929 r. · 
.1. Goldring Izrael,· Piotrkowska 281 meble, szac. 

1.200.- zł.; 

2. Gutsztadt Moryc, Cegielniana 57, meble, szac. 
750.- zł.; · , 

3. Rozensztrauch Dora, Nar:utowicza 561 meble. 
~zac. 650.- zł. i 

4. Szkiar J akób, W schodnia 451 nacz"Ynia kuchen­
ne i szklane, szac. 175.- ·zł. 

Sprzedaż u wyżej wyszczególnionych dłutników 
odbędzie się na miejscu. · 

Licytacja w dniu 1~ stycznia 1929 r. 
1. Gliksberg F enia, Cegielniana 44, cukierki i cze-. 

kolada, szac. 60.- zł. i . · . 

, 2. Godszmindt Abram, Cegielniana 661 maszyna 
do szycia, szac. 200.- zł.; · 

3. Luidor M., Kamienna 5, 10 kołder watowychł 
szac. 200„- zł.; 

4. Mandelbaum L., Piotrkowska 42, 3 szt. towar. 
bawełn., szac. 750 . .,..- zł.; 

5. Papiernik Bluma, Kamienna 12, inasz~a do 
szycia, szac. 100.- zł.i 

6. Pisarek Ch., Kamienna 1 O, 3 palta damski eł 
szaci 100.- zł. · 

7. Tempelhof Sz., Cegielniana 59, chustki i szale; 
szac. 200.- zł. 

Wyżej wymienione'licytacje odbędą się w skład„ · 
nicy przy V Urzędzie Skarbowym ~ł>datków ·i Opłat 
Skarbowych w Łodzi, ul .Moniuszki Nr. 4. 

2:155 

Kierownik U rzędu: 
(-) E. He n n e b er f. 
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Tomaszowska Fabryka Sukna' „D. Bornstein" Sp.· Akc. 
~BILANS BRUTTO 

nieprzerachowany i przerachowany na 1 · lipca 1928 r. 
Staa C&FD~ ____ ,_ 

Nieprzerachowany 

Złote 

Nieruchomości 104,154,80 

Maszyny 376,757,59 

Konie i Wozy 1,200.-

Kasa > 4,736,51 

.Weksle 99,526,68 

Papiery wartościowe 20,000,----

Surowce 570,779,67 

Produkcja -~ Koszta 444,944,76 
Handlowe 

Płużnicy 171,578,96 

Różnice Kursowe 442,30 „ ------
1, 794, 121,27 

'-----,·-:--·-

Przerachowany 

Złote 

179,146,25 

643,614,92 

1ł200,-

4,736,51 

99,526,68 

20,000,--

570,779,67 

444,944,76 

171,578196 

442,30 

-------
2, 135,970,05 

-·-------·-----

_____ :::=:e::::::: _ 

Kapitał, Zakładowy 

„ 

Towary 

Zapasowy 

Amortyzacyjny 

Wierzyciele i Akcepty 

Staa Jtlenr 

Nieprzerachowany Przerachowany 

Złote Złot~ 

300,000,- 440,000,-

100,301,36 

233,964,83 

716,927,24 

442,927,84 

100,301,36 

435,813,61 

716,927,24 

442,927,84 

l,794, 121,27 2, 135.970,0S 

Towarzystwo Akcyjne Manufaktury Wełnianej 
,. . . 

Karola Bennicha w Łodzi 
Przerachowany bilaps otwarcia brutto na dzień 1 łipca 1928 roku. 2361 

. Aktywa. Grunty fabryczne i budynki złotych 
5.234.134.09. Maszyny i inwentarz zł. 3.673~268.83, 
Kasa i banki zł. 324.711.50, Weksle i przekazy 
zł. 427.319.83, Dłużnicy zł. 1.588.888.79, ' Papiery 
wartościowe zł. 1.380.630. Sumy przechodnie zło­
tych 14.529.92, Rachunek ogólny: fowary, surowce, 
różne wydatki i wpływy zł. 3.376.468.59. Razem 
zł. 16.019.951.55. Depozyty zł. '415.515. 

Pasywa. Kapitał zakładowy zł 8.100.000.-:-, 
Kapitał zapasowy zł. 218.qoo.--, Kapitał amortyza­
cyjny zł. 2.110.000.-, Zobowiązania zł. 4.263.549.60, 
Niewypłacona dywidenda zł. 58.850.21_, Kredyt dłu­
goterminowy zł. 1.260.630.--, Rachunek Strat i Zy­
sków zł. 8.921.74. Razem zł. 16.019.951.55. Depo-
zyty zł. 415.515.-::;. , , , 

Taryfa i rozkład jazdy autobusem kolei powiatowej Krotoszyn-Pleszew 
/ na linji Pleszew-Kalisz. 

Cena 

I 
Czas 

I 
Czas 

I Kim. S~T AC JE. Kim. Czas Czas Cena 
biletu. odjazdu. odjazdu. odjazdu. odfazdu. biletu. -8,55 14,05 o Pleszew , 29' 10,45 16,52 '2.40 
0.40 9,04 14,14 5 Brzezie 24 -10,36 16,42 2.00 
080 9,10 14-20 9 Bielawy 20 10,30 16,35 t.60 
1.20 9,14 14,24 12 Gołuchów 17 10,26 ,16,30 t.20 
t.6() 9,22 14,32 18 Kuchary 11 10, 18 16,20 ,Q.80 
2.00 9,30 14,40 22 Kościelna Wieś 7 10,10 16,12 0.40 
2.40 9';40 I' 14,50 29 Kalisz o 10,00 16.00 

Powyższy rozkład jazdy i cennik przewozu paaJaźerów zatwierdzam 

Poznali, d. 28.XI. 28. ·3352 Za wojewodę (-) lai. Traapłer. 
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Stowarzyszenie Rolniczo-Handlowe w Radomsku sp. Akc. 
Biians brutto na dzlefl 1 lipca 1121 r. 

przerachowany w )nyśl Rozporządzenia p. Pręzydenta · Rze.czypospolitej z dnia 22. IH 1928 r. 
i zatwierdzony przez Nadzwyczajne Wa~e Zgromadzenie Akcjonarjusz6w w dńiu 28. XII. 1928 r. 

STAN CZYNNY 

Rachunki 

Kasa . . • . 
·weksle w portfelu 
Oo biorcy 
Róż•i . 
Dostawcy 
Bańki . 
Towary . . . • • 
Papiery procentowe 
Nieruchomości . 
Ruchomości . 
Su.my przechodnie 
Koszty handlowe • 
Podatki zapłacone . 
Kaucje w pap. procent. 
Depozyty . • • . • 
Koszty subskrypcji Hl em. 
Procenty, dyskonto i pro-

wizje • . . . 
Towary komisowe . 

Różnica 
z przeracb. 

zł. gr. 

136.800.-

nieprzerach. 
11 

I 25.969,73 l 
109.443, Q9 I 
146, 77 S,89 ! 

l 
2.998.72 I 

66.403,89 
12.732,42 

423.940,61 
51.326,-

190.000,-
18,026,59 

497,87 
66.574,20 
26.301,58 
5.000,-

500,-

l.645,-
4.075,98 

38,-

Razem 136.800,- 1.152.070147 

Rachunki 

Kapitał Zakładowy . ,. 
Kapitał Zapasowy . . . 

· Dywidenda nieodebrana • 
Zadatki \na towary . 
Podatki niezapłacone . 
Wydane kaucje . . 
Akcje Czł. Zarządu • . 
Storna i bonifikaty. na proc. 

i prowizji . . . · . 
Obroty wewn. z oddział. 

i zwroty . 
Prowizja na tow. komis. 
Zyski i straty . . • 
Odbiorcy: umorzono na-

leżności przepadłe . 
Koszty subskrypcji III. em~ . 
Różni: doksięgowan<1 r6ź­

nicę kursu na r-ku poż. 
ang. . . . . . . 

Dostawcy: doksięgowano 
rótnicę kursu na wal. . 

Nadwyika z przerach. . 

STAN BllRHY 

Różnica 
z przerach. 

zł. gr. 

. 31,903,23 
1,465,-

/ 

18,607,89 

13,278,91 
71,544,97 . 

Biląns 
nieprzerach. 
zł. gr. 

200,000,-
35,965,19 

349,83-
660,500,-

27,743,87 
5,000,-

500,-

68,12' 

215,870,56· 
4,709,27 
1,363,63. 

Razem 136,800,- 1,152,070,47 

Zgodnie z postanowieniem Nadzwyczajnego Zebrania Akcjonarjuszów w dniu 28 grudnia 1928 r., pozostałtl, 
nadwyżkę zł. 11;544,97 przeznaczono: 1) na kapitał zapasowy - 21,544,97, 2) na kapitał zakładowy 
zł. 50,000;-, przyczem katda z dotychczasowych akcji noµiinalnej wartości zł. 10.- będzie przestęplowana 

· na zł.12,50 za 1 szt. 2358 

Pabjanickie ·Tow. Alle. Przemysł Chemiczny w PabJanicach. 
Bilans brutto na ·dzień 1 lipca 1928 r., przerachowany w myśl Rozporządzenia Pana Prezyde~ta 

Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 r. 

All~7wa. 

, Budynki . . • • . 
Maszyny, aparaty i ru-

chomości . .. 
Grunta 
Weksle . 
Kasa . . . . • 
Papiery wartościowe 
Dłużnicy . 

Zt 
1,998, 79229 

3,055,127.29 
681,840.25 

59,874.60 
16,054.76 
40,323.-

4,532,109.20 
Koszta ogólne, sprzedaży i fabrykacji 

oraz procenty • 

2360 

Zł. 

5,735,759.83 

4,64ą,361.56 

1,489.005,02 
11,f73,126.41 

Wierzyciele . 
Zł. 

3,500,000.­
. 336,128.53 

Kapitał akcyjny 
Rezerwy prawne. . . 
Amortyzacja ·maszyn i 

budynków . . • ·~ _!,171,056.66 
Pozostałość zysku z roku ubiegłego . 

. .. , ... 
Zł. 

6,848,$31. 72" 

5,007, 785.19· 
16,509.5() 

11,873,126.41 



Spółka Akcyjna 

PiotrkowSkjej Manufaktury 
Zarząd w Łodzi. 

Winie a. 
K•Jfłtkowy bilans bratta_ aa-i&le6 I Upca 1928 roku. 

1 
Nieprzerachowany Przerachowany 

lj 
Nieprzerachowany 

Złote Złote Złote 
pe 9131 .grama czy1te110 po 90015332 grama 1. po 9!31 lframa czystego 

złota• czy!l•go st.ta il złota. ' 

Kasa, dewizy i portfel . 257,190.05 442,366.89 Kapitał zakładowy 4,000,000.-
Papiery publiczne . 78,750.- 135,450.- " zapasowy . 53,414.82 
Nieruchomości • . . 2, 702,626.88 4,648,518.24_ „ amortyzacyjny 752,831.87 
:M.aszyny, urządzenia i Wierzydele . . . . 2,241,588.62 

utensylja . . · 2,011,881.43 3,460,436.06 

11 

Podatek majątkowy • 27,974.21 
Osada ,,Bugaj" . 218,679.81 376,129.27 Wynagrocłzenie Zarządu 80,000.-
Płlf.inłcy • . . . 1,438,625. 94 2,4 74,436.62 Podatek dochotlowy · . 17,250.40 
Rachunki mieszane i ytY· Dywidenda • . • . 72,800.-
_~ nikowe . • . . 3~381,042. 92 51815,393.81 Rachunek zysków i strat 4,319.86 
Rachuńki ewidencyjne„i Rachunki mieszane i wy-

przejściowe . 618,150.44 t ,_063,218. 76 nikowe • „ • • 2,838,617 .25 
Rachunki ewidencyjne i 

przej,ciowe . 618,150 .• 4 

10,706,947.47. 1~,415,949.65 10,706,947.47 
- =====-

Spółka AkcJJna 

ł'fa„. 

Przerachowany 
Złote 

po 900!5332 'ftrama 
czyste~o złota. 

6,880,000.-
91,873.49 

1-,294,870.82 
3,855,532.42 

48,115.64 
137,600.-
29,670.69 

"125,216 . ..:.:.. 
7,430.16 

,-

. 4,882,421.67 

1,063,218,76 

18,415,919.65 

Przędznłni Wełny Cz1sank1wei „D ą brów ka" 
J36S w Łodzi. 
Winien. 

Maj,tBowy bilans brutto aa dzle6 ł lipca 1928 rollu. 
Ma. 

Papiery publiczne . 
Nieruchomości • • . 
Maszyny i urż,dzenła • 
Qlużnioy • • • • • 
Sumy przechodnie w wa· 

łucie obcej • • • 
Rachunki rozchodowe . 
~óinica kursowa t prze· 
.,_ r-achowania iobowi"· 

HJtłłłUgoterminowych 

Nieprzerachowany Przerachowany 
Złote Złote 

po fJl31 fram& CSJIW• 
złdłil. ' 

149.38 
' 941„253.54 
1,0Sj,867.13 

171,t 18.19 

'17,653.78 
tl,468.t 1 

po 900IŚ3311tta1aa 
e1y1te10 zl«a. 

256.93 
1,618, 956.09 
i.,112,651.46 

294,323.28 

32,296.19 
19,'125.15 

9,911.60 

Nieprzerachowany Przerachowany 

Złote Złote 
po 91ll frama czy1łefo 

· złota. 

Kapitał zakładowy 
,,, zapasowy • . 
" · amorty-aaetifty 

Wierzyciele .'-:- • . . 
Podatek majątkowy . 
W,ynatro4zenie Z~rZA\du 
Dywidenda • . • . 
Rachunek zysków i strat 
:Zoltowiątania długoter· 

terminowe · • . • • 
g,~~_qnki pr~ycbocłpwe 

1,000,000.-
543,476.47 
468,845.54 

2,627.97 
9;357.29 
9,000.-
26~000.-
' 172 76 

po 90015332 grama 
c1yste110 złota. 

1, 720,000.---
934, 779.53 
806,41433 

4,520.1-0 
16,094.54 
15,480.-
44,720.-

297 .. 15 

229.638.92 
16;236.13 

3,788,180.70 
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2364 Spółka _ Akcrtna 
Wyrobów Wełnianych i Bawełnianyc_h 

M. SIL·BER,STEINA 
· Majątkowy bilans brutto na dzień · .1 lipca 1928 roku. 

Wlalen., 

Nieprzerachowany Przerachowany 
Złote- · Złote · . 

po 9131 g'°am• ~y1tego . po 9001~3~ frUl& 
ałota. · · czystego złota. 

Kaaa, dewizy i portfel . 391,068.58 672,637.96 
Papi"ry publiczne . • .115,047.50 _197,881.70 
Nieruchomo,ci, maszyny 

i utensylja 
Dłutnicy . • 
Sumy przechodnie w wa­

lucie obcej . . . 
Rachunki mieszane i wy-

nikowe • • , • - • 
Po:iycja do stopniowego 

umorzenia . • • 

6,410,056.81 11,025,297.72 
t,611,447.75 - 2,711,690.-14 

4,743.25 8,393.39 

5,874,684.71. 10,104,457.80 

875,553.98 .1.~5,952„~4 
306,871.'16-'. : _#7,St(i.42 Rachunki ewidencyjne 

Róinica kursowa z pt'ze· 
rachowania zóbowią~ . 
zaii długoterminow._·. ~ . 145,436.9 ·" 

15,589,474.40 26,959,567.93 
--=- -.„_ 

Nieprzerachowany 
Złote 

Pr:seraćhowany 
Złot• 

po 9131 Qrama ciy1teeo 
złota. 

po 90015331 irama 
ezy1tego zfota. 

Kapitał zakładowy . . 
.. 11 rt~~erwowy 

" amortyzacyjny 
Wierzyciele . • . . „ 

. Podatek majł\tkowy . 
Wynagrodzenie ZarzĄdu 
Po.datek doc~odoviy .. • · 
Dywidenda . 
Rachunek zysków i strat 
Dług obligacyjny • • 
Zob()wiązania długoter„ 

-minowe • ' . • . 
Rachunki mieszanej wy'!.-. 

. nJkowe . • ,• . -· · 
Rachun!tf. ewitle~cyj_ne 

5,000,000.-
. 421,"570.88 -
1,154,09 t..69 
t ,275,119.92 

2,089.52 
60,000.-

- 37,869.53 
76,875.-
. 5,045.99 

2, 149,000.-

8,600,000. _. 
725,101.91 

t,985,03t70 
2,-193120621 

3,593.97 
103,200.-
65,135.60 

) 132,225.--
-8,619,10 -

3,802,750.-

791,255.13 . 1,400,160. 79 

4,309,684.98 .. 7,412,658.17 
30(>,871.76 527 ,819.42 

~9,474.40 ~9,567.93 

Farbiarnia·· i Wy~ończalnla 

2361 „DO BIESZl\O W", _Sp. Akę. 
Bilans na dzie4 1-go lipca.1928. roku przerachowany,.· 

Stan ez1aa1. Stan. hieni 
::: -- „._.. -

Nleprzerach. ' N·dwyi: · Przer,els· ... 
, . . . Zł. . .. Zł. . . . Zł. .. 
Nieruchomo,ct·-- t54,934.5t _ ui.~s~~S? .. 26§,.81_.3(> 
Ruchomo,4cł 1-70,~20. - 122, 77 4.40 . 293J94..40 

„ ·,. '··. -."' ż+~·', .. „ 

325,-ł54.$.f 234,327~25 559.781.76 

Nl~przerach. 
;·.-··z1. 

Kapitał akcyjny 150,000 . ....­
.:- "' amortyz. 71,154.51 

Wierzyciele 104,300.-

ł2~,.~4.~f 
~ ~2. ~ . ..2 .. -. .„„ .. ~JL 

Nadwyt. Przerich. : 
. .'ZL Zł .... V; 

160,000.~- J:JÓ,OOQ.~ 
. 74,~27.25,. J4S,(fU~76 

'104,300.-

234.327.25 559,781.76 



. . Zarząd·: .. 
WidzeOJskiel Pl anulaktury. 

Spółki Akc:yJneJ w Łodzi. 
-· 

Bllan~ brutto 
Śtaa cz7nn1: 

l)a .dzień 3o-go czerw~a .1921 roku. 

Nieruchomości . „ ; 
Budowle. . ~ . 
Maszyny i urządzenia: . 
Fabrykacja . 
Kasa .• 
Weksle . . • 
Papiery wartościowe . . • 
Pt"OOenty, dyskonto, prowizja etc. . 
Kosdy ogólne , • • . • . 

Dłużnicy depozyto~i Zł. 9t200,644.9,S 
Depozyty na przecho- · · · ·· · · 

. waniu • . • ,, 764,340.Jo 
„. -~ Zł. 9,964,-985.25 

-=== 

·, 

Zł. li 
. 4, 730,680. 70 .. 1.1 
2,920,421.60 

34,058, 952.42 I 
.3,490, t 64.29 I 

76,771.33 .1 
4,246,206.14 l 

798,241 .so I 
584,914.42 

1,372,179,26 

52,278,537,66 • J 

I 

I 

I .•l -,,: 

Kapitał-' akcyjny .' 
· „· · · rezerwowy • 

„ · .: aąiortyzacyjny 
Dywidenda niepodniesiona 
Dług . obligacyjny . 
Wierzyąi~le . . . 
Akcepty·. . . • • • . 

. Fundusz dobroczynny . . . 
' Kapitał· rezerwowy· nadzwyczajny 

Wierzyciele depozy-
towi . " .. . • .. · .~ Zł. 9„964,985,25 

BUans brutto 
. .. 

na dzleti I lipca 1928 roku .. 

. Stan· hłern1 i 

Zł . 
· 25,ooo,ooo.-..: 

565,185.24 
13,289,140.83 

4,294.70 
60,604.37 

6,627 ,227 .-
451,986.35 
403,283,92 

5,876,815,25 

52.278,537 .66 

Przerfichowany na ·podstawie Rozp. P. Prezvdenta Rzeczypospolitej z dnia 22 marca 1928 t_. Dz. Ust. Nr: .38 
· poz, 352 oraz uchwały Walnego Zgromadzenia Ak~jonarjuszc>w z dn. 21 grudnia 1928 r. · · 

Stan cz1an1: Stan hiernTs 

Nieruchomości „ 
Budo.wie· . . • 
Maszyny i urządzenia .: 
Fabrykacja · • 
Kasa • ·· 
Weksle . • • . . • 
Pa.piery ·wartościowe . · • . . 
Procenty, dyskonto~ prowizja .ętc. 
Koszty ogólne 

O'utnicy depozytowi .Zł. ~,200,644.95 

„ Zł. 

. 8,114,777.90 
. 4;010,894.1'5 

. 48,137,829.40 
3,490, 164.29 

76,771,33 
4,246,206.14 
798,247~50 
584,914.42 

. _!,372, 179.26 

70,831,984.39 

pepo~yty.ria przechd• -~ .. · .· .. 
· waniu „ 764\340.30.- · 

Zł. 9.,964;985~25::„ 
-··._. „ .~::::y::;::e:„---,.--

wt - z. 

Kapital·ak.cyjny ~· 
„ rezerwowy . · . 
„ ·. · · ęniortyzacyjny ·· · . 

li . Dywidenda niepodniesiona . 

I ·Dług·. obligacyjny • ·~ ·.~· · 
Wierzyciele· · . · · • . 
Akcepty.· - 9 • · • „ • 
Fundusz 'dobroczynąy. ~ • . . · 
Kapltał ·. rexerwowy 'nadzwyczajny 

·w. ier .. żv.cl. •le. cf:. ' · „ _ępozy-. „.. • .. ··. ··. . 

.. '.. . ~„ ....... ;;. ·.; .". -- ._, -,· .. . ::~ ,. -m', · f'lr9L .il: :98. Il •. 25· 
WW• ~~ ~. . . _ . -. ,'. Lrl~; 71 .. ~· :;J 

Zarz11d:-

.Zł. 
. 31,250,000.,;,_ 

3,206,617.21 
. 17,047,155 59 

4,294,70 
60,604.37 

12,531,227.-
451,986.35 --
403,283:92 

5.876,81.S,25 
70,831,98439 

··WtdzeWSJdeJ: M·anufakturY 
Sp6łkl Akcyjnej w· >lodzi. 
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·zakłady Przemysłu Bawełnianego 

Ludwik. liayer i Sp. l\k.c. w llodzi 
Winien .. 

Bilans surowy na dzień 1 lipca 1928 r. 
Ma. 

Rk. Ziemi. 
" Budynków • 
u Maszyn· 

· ·„ · Urządzeń biur0w. •' 
" . Samochodów 

. ,, · Koni i _wozów 
„ · Straży ogniowej 

. " Fabrykacji . 

. „ Kosztów ogólnych • 
n Kasy, weksli, trat 
„ Papierów wartościowych • 
" Dłużników . 
,, . Obligacji 

522'.273,67 f 

8,963,866.09 
. 20,964,978,65 

l 05,-113,42 
125,703,10 
62.342„20 
21,475,49 

. M,332,439,90 
• . 4;21:3,97'1,51 

403,595,34 
8'.77,807.86 

1126'l,486,57 
33;986,oo· „ 

67 ,895,026,40 

Rk. Wierzycieli 
" Akceptów • • 
„ Wylosowanych obligacji . 

~· F abrykacii. • . ·· 
" Domów mieszkalnych. 
„ · Sum przechodnich . 
„ Kapitału akcyjnego . 

~, 

" lf. 

rezerwowego 
amortyzacyjnego . 
rezerw. specj. 

Zł. 

13,560,889,45 
9,948,404,09 

_29,715,93 
9,735, 728~85 

51,192,28 
376.987,96 . 

\ . 15,000,0QO,_:.... 
580,389,89 

. 13,203,794,• 
5,408,012,95 

67 ,895,026,40 

Zarzl\d~ Gustaw Geyer,_.Robert Geyer,· . 
Kuol _. Geyer, Wacław Klawe. _ 

' .... 1„„ ... „ ... „ ... „„ ......... „„„„„ ........ „„„ ... „„„„„ ... „ ............ „„ 
Towarzyst 10 

Schlosserowskiei Priędznlni Bn1&1nv i Tłłnłnł 
,,. w OzorKowle Sp. Alle. · 

Bilans · brutto na dzień 1 lipca 1928 r., ·przerach:o- · 
wany zgodnie z rozporządzeniem Pana Prezydenta 

Rzecz. z dnia 23 marca 1928 r. 
Stan- 'CZTllDY~·, .„. ·· · .,., .. - ·· 

Kasa zł. 131,633.81, Nieruchomości zl.3,8~0,452-11, 
Maśzyny~ urządzenia i instalacje zł." 8,240;590JW, 
Rtichotności zł. 333,298.58, Bawełna zł. 4;582,652.08, 
Materj°ały techniczne i opałowe zt l,804,1$5.88, 
Pnędza, towary, półfabrykaty i odpadki ił. 3-.381~M4~49 
Dłużnicy zł. 3,079,009.99, Papiery procentowe:: do­
tvch , 194,634. 90, Weksle zł. 463,335. 1~ Depozyty 

- Zarządu zł. 159,600.-, Procenty, dyskonto, iakas-0 
. f prowizje bankowe zł. 371,671.08, Pr2lędzeoie .i:tkani~ 
'obce złotych_114,53t.98,.Kosztyogólne i handlb-we do· 
tych 2,791,314.26, Razem zł. 29,478,725.22. 

Stan bierny. > 

Kapitał zakładowy ~ł. 4,500,0QO„ ....... , Kapitał za„ 
sob9wy zł.. 564,228.48, Specjał~&- :rfł~e~!l-· :doty<:h 
604,69.8.48,. Pozost~łf)j~ ~podział~ zyskµ ·aa-\~~ r. 
zł. 253,980.56, Kapttał··Amed)'zaeyiny zł. 8,261,4tS4.45, 
Wierzyciele i~. 3,120,779.59, Akcepty i. Remboursy 
zł. 2,749,747.53, Zanąd ia. depozyty z.ł. 159.600.~ 
Sprzedaż ogólna, pr~ęcbe.nie. .i wy,Ol\cz«li•, zarobne 
zł. 9,252,724 43, Straty J Zy.tli. d~ tty48J;:10, Razem.· 

. zł. 29f47~;72§.2?. · 

~w.~w~~~w. 
~;'1111111111';...._....~~ 

ROzklad Jazd9 autobusóro 
„ Jana Olszowego l zam. w Praszce 

·· Praszka ·-- Częstochowa 
Autobus kursuje codziennie. Wyjazd z Praszki io-

. dzina · o-ta, z. Częstochowy 16,30 .. 

Praszka -- Wieluń 
Autobus kursuje: we wtorki, czwartki i niedzielę . 

. w.y;azd. z Praszki 7 ,45, z Wielunia 16,30. 

„Praszka - Łódź 
Autobus kursuje. raz w 'tygodni~ t. j. w poniedda.t-k. 
~y~jazd z Prasiki o:,gpd.z. 4-ej z Lodzi o godŻ. lS. 

Za pnejaid od · osQb.y ,·~tera się 12 groszy u 1 kim Bagaże 
· . . włękn-ej wa~- podlegaj~ opłaci.e. 3309 

~-' Wiii..!.~ .• .ww.~ ................ ~ ......... ~ 



&tr ••• 1 

r-m I ·oGLo·szENIA DROBNE. 

Aj\te Szlam&. AJzyk, r.1898, B•ttos1uk Kadmie I, r. 1906, c•arnf Abram, r. 18i8, 1ngu­
zagubił ka. wrjsk, 'WJd. zagubił tymczaaowe 1a- bił ksiąłk• woJ.ikową, wyd. 

prHz P. K. U. Łódź l dowód ś „ ladc1ęal~. wyd. P"lez O wo p.~ze1 P. K. U Lódt m. 
oaoblsty •. wyd. w i..,01ycy. 7 baonu adlDlnls~r. w Roinantu. 20!8-3-8 

2210 a 2 ., 2200 s 2 ____ .......,.._______ ciołek H. zae:. weksel na Ił. 

AlPert Moszek, Abram, Koło, Braun I Fab~Jkant, Cegieł· 100 pt. 16/XU.28 wyat. Un-
Nowy Rynek, ug. dowód nłaaa 31, la((. wekael Da ger, Kil ńsklego 49. Il. Baj b. 

osob., lh iadectwo handlowe st 600 pł. 81.XII 28 wyst. H•r· Weksel ten antewahh się. 
kat. IV., wvd .. w Kole oram ·5 rr&G L11baa1. Rzeszów, 11 Bra01l 2106-3 3 
wetali: 1) bl.·Wek~l na 21. łO l :PaQrykant. Welr.sel ten unte· c-=--h-o_c_fn__.e~-s-~l,..._-W_:ł_a_d_J_sław, r. 
wyst. M. WysQcki, Zduńska· i 1 · en.o-i 3 3 
Wola, 2) na ~ł _150 pł. 15/229 wa n a się. ~~ · 190hag.ks:. wojsk. I kartę mob. 

'.w7et. s~. Zvlb~r•teln, ZduI\ska· Balift'skl Władysław, r. 1896, WJd. prHZ P.K.U. ŁóJll-m. 
Woh, zł. lł. A Albert, 3) na zł. Sieradz, RJnet 19, aagabił 2lOl·S B 
óO. pt. 152 29 wyst M. l. Ger· dowód osobisty, wydanf pr1ei chadliństi Andrzej, zagubił 
szeo,, 13łanki, zl. M. A. Albert, ~taroatwo Sleradikie i zdwlad· dowód csob. w7dan1 przez 
4i) bł.- weksel na. 1ł. 83 WJst. cienie Wydiiału Powiatowego Urzl\d Gmtn1 Sompolno. 
A. Jłl•ubowioz, Błasiki 1 6) Sieradt, które uniewataia sł~. · 2164:·3·3 
prot·est n&. zł. 150 wy111taw0& H. 2147 3 3 Qfrk Alf one, r 1903, ugubił 
Neuman, ~.But7nln. Weksle te k1. wojskowi\, wyd. przez 
unieważnia si... 207Q.1-3· sorzuchows:tl Marjart, ł..l\czna P. K. U. l..ódt-11. 2222-3 2 

FU Stefan 11er. roclll. 1901, 
gm.. Rząśnia, zagubił U. 

wtoj,Ko" ą. wyd. pr1e1 P. K. U. 
Piotrków. 2283·3·1 

Ft~s Alfons, r. lg()l, zagoblł 
kart~ 1wololenis, wvdan' 

przea t6dzkie Starostwo Oro6-
kle. 21~5 3.3 

Ftfd Abram Ko11ek, r~ 
zagubił ts. wojiłk., wydioll 

pr1e1 P.K.U. Łódt. 1049 3.~ 

FI ma Mutor Tradea, Narut.o· 
wloza 32, zp,gnb. przedal 

znat samoch„dow1 ŁD. 80127. 
wyd. przes Dyr. Jłobót Publ. · 
w Łod1i. / 9. 96-3:.2 

Faks Juda Majer, r. 1907. 1a· 
gubił tart~ :iwolnien1a :k'•· 

tegorja D.; wyd. w Sier11d1a. , 
. 2228"3~2 Nr. 29, aagubił pr.łwo jaz· 

so~urklemu Henrykowi, tdd•, dy, wyd. puez Dyr. Rąb Pohl. D t&łowati Abrum, Widawa, Grubska Helena. Wrzesiiska 
Pl. Dł\browetiego stradzło· w Łodił. ?801·3 2 1ag~ or1edni ID&k aamocho· 6 zflgllblła keiJ\łtt ·pobo· 

n0i· w tramwaju rewolwer s7at. dowy tD. 80058, wyd. pr1ez row1t wyr. łyt., wyd. przea. tJ. 
Browning, eal. 6·~ Nr. 639986. Biernackiemu Tadeos~owi, ro- Dyrek<'jt Bob. Publ. w ł„odzi. rią1 Ate.1zowy w todil.. 
~---=--..;,,.._,,__ ___ 3_734 a 1 cznlka 1903, st~addono ka. 2178-3-1 2M~~~l 
·B'Hak Zofj:.t, DwOł'Sb 3l:J, wojskową, wyd. przez P. K. u. omowskl z. I s k& Ułg. leg G cl tł J 1(}1 l k 

l&ll. 2 weksle bł. l) na 1ł. Łódt-m.- 1292-3-2 wozu ŁD. 80896, wydanJI ro 1 an, 1 • ·· m 91 • 
600 2) ł 50 "t wal kol. Odrows.ta· 1ap-

, n& z . ' I wyd. Kaz. c1cbecta Ir . -auei17cfelta w Łodał. 2393•3· 1 bił ts. wojstowA, WJd .. Prle:z 
Stefańikiego, nez 11. Weksle ena, .„ . . „ 9 D "J 

te. uniewatnia SfP, 2385-3-1 l&g.- legi:tym. urzęd~, wyd. oeklert BmU, 1amle11k w Ko· Kadr~· . o. K. n.B. . -
~ przez Karatot. Okr. S'kolnego nlnle, ul Słupeeta, sagub. 2378·3•1 

fiu1aiu1łcz. Wolf, roc~.1897, Łódzkle20. 2316-3-l dowód tot~amdcl konia Ser. A. 
O ZłJg. tymcz. Hś„ladczenle C yli · · I Ł ód t, za Nr. 418228 - og·ler ciemno· 
ł tartt mob., WJi. pr1e1 P. K. . ·· z Kfl:::rii~ za=~~!gtt;ym. na gnładJ ur. w r. 1923 21ł3·l·S 
'U. Łódł m. . . . ~283l~H.-t praw.·. o lderowaala samnohodem 

B
.. · A i · .2 "" D"lekadstł Stanisła.w, r. 1001 

, · etJer ffolts(r. 1907, sagub. ·wyu. 'W Łodd. · 2383-3„l sag. b.w"j!łr.łkart~inesth.wYd 
zd'trlade1en1e wojak, z Kom. p K u Pł k 21'\&6-3 3 

Pobr. kat. C. w Łodzi. 2343 3„1 cieslelakł Jan, Piotrków, zag. pnei · · · oe · .vv • 

legitym. na prawo- kierowa- ·n•m&nt Mo&1elrt r.1900, zs.gnb. 
ni&· samochodem,· wyd. pr.:ei · ksiąłkt wojsk. w7d. prze-z 
Dyr. Bob; Pllbl. w Łod1l. P.K U Łódt. . 2093 a-B 

. 3383 3-1 

s•nc A••gust. Łódit Rokfcili· 
ska 108, Hgub. toneeFję na 

sprzedał det. w7robów h:tonło" 
Dre'slewsU.Jan,tódż, Tol"&}'dska 

17, 2ag. do\\· ód osobisty, wyd. 
przea Starostwo Ł6d.,,}{l8 w 
roku 1928,. 2162-3-8 

wych. WJd przez .Urząd Akcyz c.vnamon llio .. hał, r. 1892, lag. 
za Nr. 1788 25 ora1 povwolenfe k1 wojsk, wyd. pr ei P. 
na brnii; wyd. przg1 Łód1He K.U. Łódź·m. . . . atso 3 3 
Star, Grod1kłe. . 234l·~l 1 comporek. Wada~, r~ .fao1, 
:.Bo.ndas Francis et, r. 189.o, I g k oj t w•d . omow1ti z. I S-ka 181i"?Uhlł 

a • 8:. w li • # ~ przez pr1edul znak samor.h,..dowy r.am.. . we wsi C1ar.nia. zag·n. b. P KU l. -<d• pow 2152 3 'l 
h. wojsk., wyd. przez P. K. U. 

0
· . Al • O - -~ I.O. R138Si wyd prsei·D7r Rob. 

Słerad~. . , 2369 ś t ZfHU&t Aleksander, ~rodowa Pohl. w todit. 2179.a 2 
2, 1a5. dowód osob , wyd. . _ _..,..,........,,. __ _ 

Bednarek . Jóief zaiu.b. 2 bł.· w Ltdt.te. 21M-3 a nauk Walen•y. r. 1809, ztigu-
wetsle po d. 100, 1 , wyst łt - · · ··· bił ks. wC'j~tową, wydan, 

właaneg'> bez .. •lee Welcal.e .t.e. C. le . a Józef, r. 1888, zaaubłł przez P. K'. U Sier&ch. 2232·3„2 
ksi,tkt wojskową, wydan„ · 

un.:.8Wit:!Dli:tm. 2401-3-l pnez .P. K u„ Sieradz .•. b·3·2 'o•bs)d Jó1et, wie~ Goles1e, 
Bogdnn 'MHrja; Lipowa 57, zag. ciech 08wald zagabił' k~ ł. ąłk• - 1&g. tartę mob. wyd. 1)l'llf!Z 

. kart,, . pol)Ttu, wyd .. nr~ez wojstow~, wyd. w P~bja- P.KU. Piotrków. 2186·3·3 
tódikle Star. Grod1. 2836 3.:1 nicach · '.~216-B-2 ·Erłeohman Jlf87:ek, r. 1896, 

B· .. jer Rajohold. IJ.gub. tymcz. C t I · St . sagublł ks. wojsk·, wydatllł 
. . ·1dwiadc1enle wojsk .•. w. vd;. en ra ne. . owari. Kupców prre1 · P. K. U; ·Tom&1zów· Ma1. „ 1 Pr1e.tny1łowc6 w. woj. ł.tód•· 
we. Lwowie. 2380-3-3 ·k .. i~go• Piotrko~ eta 10, ninl•.i· . 22ns 3·2 

BllG•Yt. Mkh:1ł. Nowo-Zgter· ssem komunikuję, Iż. zalegall- Etlelman Obatm. r. 1900, zag. 
1 . ską 5, 1agublł ts. pflboro· .1ów::iny·pr1e.1 Ur:ntdWojewód1- · ka~ wojsk., wydaną one~ 
Wił wyrorów tJtlJnlo.wy• h, wy. )I. w· Łoddr' S'tatut Słowsrz1• P: K U. Łótłt;oow. 2218-3-2 
dł.JUl w Łodzi. 2235-34 ·sunia z d'a:ia ·.20 maf& 1914. r, FrałJekl Stantsław zam. w ble· 

i&- L. Pr. 1l06°IIl·lO, 1ostał radiu . zaguhtł .. prtzwclen•e 
·Dłał&k Jakób, Łast, zagttbłł z~gubtttny. ·: ~· 't23(U,2 na b.rq1' _wyd. 28.7 1928 Nr. 738 
..O pr~~dai zn&k sam·•ah•odowy ł tarta. łr.>wiuką 1a Ńr 72222 
~l.il'l'46. ł~ w1d. praez T\ńt. Rob. c1per lanacy, miea1kauiee . ; . , ... :; . · • :· . 
PU ~ . Saeiyna, gm. Gidzi.ze. pow. 7&1.i. 1")'4. praez Starostwo Po-

. ~k :w Łodzi. . , _ 2058 8·8 Ksllski&go, mgubłł do.wód td~ . wlato!~·:W ~i.•n.d1u. . ~1-&~S~-1 
13ter•olłaUJak6b~r. t887 ~Bgu.i>. l'llriołol kenta, Serjt. · .. !;. Nr. FrJ«e L8iiot. Pwtrtow1ka 35 
. .. · ~·· w91ek,ową. wyd.'~ ptaez 37940ł, WJd„ . prae1 ;Qłłc. E'Wi„ . Z.gabH do~ód · reoblst1, 
·.~ K~ U., Łódf. oraz ;dowód «&rob., de. DCJ,ła.•. e,o na. poir.-.Kaliakt . wy. d •. pHel Łd.dztie. St•·ostwo 
W)'łł· w Łodai. ' ~34, • ; .. ; . , 116().;1.3 :.-et4fltle. - " 1\,,19~. ~8·1 

Goshtsld Leon r. 1890, sagu· 
bił ksląik• · wojskowit ł 

tartt mob., WJd. pr1e1 P.K.D. 
Kutno. 2310 s.1 

Gajzler Rajnhold, rot'ln. 1888, 
m 1e11k. wsi Michalinów, 

gminy Tr,bczyn. zagub~ kdłf 
powołani~, w7d. prsez P. K. U. 
Konin. 2284-3 a 
aołygow1tł Leoo, r. 1905, sag. 

ks. wojsk. wyd. w Łod1l. 
- 2976-ł·ł 

Go~dberg Sdama za~. prohet 
na Ił. 295~ pł. 251Xf.28 WYJt. 

S1mul S1ł&mowic1, tl. L. Zn· 
cbowskl. WetseJ · ten ułtle· 
wdoła się. 209'NNł 

Qerszon · Gersz, r. 1903, zagub. 
h. wojakow,, w7i. urzez 

P. K. U. Łódli m. 221& SJ.'2 

Gutkows'<a Kahrtyaa, wllea 
Nawrot 1, ragub. toa6e~J• ' 

I pozwolenie na sprzedd piwa 
w nac11ynia< h zamknjęłyeb, 
wyd. przez UrZ14d Skarb. A.kcy1 
i Monor. Państw. w Łod„i. . 

· _ 2a19.3.2 

Gronia Heraz, r. 1907, mag. 
1 świadczenie z Kom. Po'bO· 

rowej 1!· Ło4zł. · 2057-3 8 

oroberkiewiez lózef,~. z&~ił 
t1. wo~k.t w7tł. w blftł. 

.. . .aua.as 

Gr1Jibe1Jitównle · a~rjre~ ra· 
mt_uzt&ł~j w Cteow.:eJ skra~ 

d1iooo' legltyuia-ej9 · lł5ue17• 
cit lsk~;- wydanłl· prze•· -1'1ft'a• 
··torf~· ŁcSdttle. b.SS• 



:·o·~· orezyry Stanłsławowi; rocz. 
. 11ł k 1901, zamieazk. ·we wsi 

,Gr1y,b7. e\rtddono ks. woj3k. 
cwyd. praes P.K.U. Pinuów. 

2185-3;.3 

G}ltmsn Ahram, !• 1888, 7flt . .9 . „ .. kl. woi~k, 1'.Jd. prHI P.K· ·:u. Łód• orai , wyohll? z k.;iłlg 
łud11oścl, wyd. w Szydhweu, · 
. 2189 3 3 

.:Q~.tt1berfi!' Mal&Jmlłj&n l'.OCI­
„ . nlk 1897, zag. 1<1. wojsk. 
1'Jd .. pr1ez P.K.U. Łód•-m· 

2082 3 3 

G"jden.toren Całka, r. 189&, 
·. . za1. kA. woj1l<ową wydaną 
prze~ P.K.U. Tomaaz6w.:M ora~ 
metrvk:• uro,hęnłll; . 2096 8 3 

Halpern"Leon~ 1909, zag·1nił 
.·· · saświa~c1enie o rejaRtraejl 
-~7d. w Łodzi. . 232731 

···ffetgił.n_e Alfr~ 1a~u bił ·po­
. _ zwolente na l)rawo. kurso· 
Wftnla po mfeśole taksówki Nr. 
145t. wyd. przez magtstr,~t m. 
Łodzi. . .. 2306 S-1 

Haasman Ireu, zag. dowód 
· ·OsobffłJ'Wyd. przez Łódikie 
Staro1two Grodzkie. 2109-:1.a 

He.rnen·berl Dawid 'ł'ejwli, 
. . .Brzezłoy • Łódzk:e sa~ubił 
dowód osobisty Nr. il 935700~27. 
WJd. w Brtezinach w r. 1927. 
) 2173-3-3 
ffU1er Abram, r. 1892, zagub. 
· ks. wojsk., 1'ydao~ l>r~ez 
P. K. U. Łódll m. · · ~296-3-2 

H. .„m)fdld Chll, r. 1897, zagub. 
lis .. · wo1now'l, wyd. przez 

.P. K., U. ł..ódj, oraz dowód 
'olobist;y, wyd„ w Opatowie. 
. · . 2311-3-2 

Jabłonka Francis1elc,. r. 1888, 
· tagubtł ks:~ikę wojskową, 
wyd. przez P.K.U. Md•-pow. 

2329 3-1 

Konl<ol Ludwik mleszk., wsi Kapo1yAc:ka Emalia, Łaełew­
Koszelewaka Łąlrn, amina •.. nkka 53, Hgłlb:ła "'''łkfJ 

Tr(\l)o11n 1agn bił dowód toż- pobąrow' wyrobów tytoolo­
aa mnśel konta Ser. A, Nr. WV<'h, 1przes Urzl\d Skubowy 
41~263' .toni niezdatnych wyd. - Akcyz I Monopol. .Pa1bt11. w 
przez rejonowego Insp koni Łod1f. 8207-S 2 
Gniezno, 2374 3 8 

Krata Kadmler1, r. 1891, m 'gro. 
Z"'police, 11.gub.ł ksfdPfł 

""Jskową, wyd. prlel P. K. U. 
Sieradz, - 2371.a.1 

Koelk Ignacy, r. 1903, zsga­
blł ks. wojskową, wyd pn•z 

P.K.U. Wielriń . 2870-8-1 

Kosiewicz' Stsn_ietław 1am. w 
Cio1narh, fłm. Lnćmierz 1a­

gu bił dowód tn11amości koni&/ 
Ser. A. Nr. 302554. wvd. PH8Z 
RejonowPgo In"P ·Kont w Łod1i 
1 dnia 19,VI .. 1928. .. 2876 3-1 

Kal16slłi A., Z2leraka 8, 7.a­
aubtł weksel .na. Ił. 275, 

pł. 4 UC l O, wyst E Boryet~. 
Grnatąd7, zlec. Jatóba Borye· 
kiego. Weksel tea uniewdnla. 
Sl.. 2217 3-2 

Kowalczyk Tomasz, . r. 1887, 
zagub. ts. wojskow~, wyd. 

ptzes · P. K. U. Toms1zów-Ma1. 
. 21993 2 

Karplfukl Bolesław, r. U03, 
1ag. ka. wojakowi\ l kart~ 

mob. wyd. w to1zt. 2164-1 2 

Kowalski Bolesław, zaaubił 

L. ewtt Josef Hilei, Plołtkowall 
236, nu. dowód osob. 1aQra· 

nic1ny; wvd. lJrHI Ł6dzlrł.• Sta„ 
rostwo a„od"tki8 dnia 19~.11. 
za Nr. 2343-4931 27. 2083-3-8 

Lewkowlc1 Józef, r. 1898, za­
RUbił kartę 1wolnienł• 1 

wojska, 1'l1d· przez 20 p. w Kra· 
kowle. 2227·1•2 

Luel S1mul, r. 189R, 1ng. ks. 
wojsk. 1 ksrłł) mob. WJd. 

przez P.K.U. Łód• pow. „ 
208•>8 a 

Lokal na 'ii'arterze w ir6d· 
. mleśdu, RUad&Jl\"-J •lt 4t eh 

pokoi t dużej sali po1zutlwan1 
na biuro. 

Oferty z warunbmi do re­
dakcll sub· „Centrala.•. b-l·B 
L. 1493/r,8. · 

kar•Q fabryezną wyd&Dlł 

Krasneeki Stanisław 7.agn.blł przes Wld1ewskt& Manufakturę tniak Bronlełur, r. 1902, 1ag 
. prlłwo j!t1dy Nr. 2939; wyd. w Łodzi. „ 2067·3-3 .ta. wojsk. wyd. prze„ P.I U . 

przez {)yr. Bob. Publ. w ł„nd1t Kawczvllskl Jómaf,, r .. 190:-ł, za~. Kutno. . 1062 3 a 
. 2318 S 1 „ p K 

903 ks. wojak. w7d. pr~ez · · .• Łęczyeld Chemje, Warta, Pi· 
Kowal Jó1ef, r. 1 , u.gubił Łódź. · · 2t0ł-3·S . przedni znak samochodowy 

ks. wojsk. wyd. przn P. K. J 188 k ł..D 50" d iez Dvr Rob 
U. SletJ.ds•. ·'· 2388-S-~1 Kolasa an, r. 9, 1ag. s, · łfJ, WJ . pr „ · . . 

. wojskowt\ wfd. prze• łł.K.U. Publ. w Łodzi. 2075 3 3 

Krencj<tH .k~roł~ Chojo7, Pias· 
kowa 4, zagubił po,woleołe 

n& krótl(ą broli paln1t, wyd. 
prsem Staroi;;two Powiatowe w 
Łodd · dnh f>.9.28 r. H Nr 25706 

2ł44 3 1 

Łódt: 2105-8•8 
Ł. ,017okl Naftdi, r.1900, 1am. 

K · l R · lnńn g we wr,I Przy)ma, gm. K&· ope . ywen, r. <:JVU. 1a . k j k 
nświadczeuie Kom. Pob. 1łmle11 BiakupJ, :zag. s. wo !l •• 

1' Łodzi. 2167 a 8 I tartę mob, wyd. prze1 P.K U. 
Konin. , 2145 s„s 

Korona ][aihnf erz, zag. dowód . . . 

Kttbn Karol G-riegorz, Koper· osob., wyd. w pabJaęłearh Matysiak .Tói.ef, r. ~900, t•g. 
nika. 10, z3g. dowód oso„ . oraz kopj' aktu kupna nial'.,. i.s. wojak, wydaną PT7.H 

bisty, ~yd, pr,iez Łódzk;e Sta. c1lomołol w Pabjan.\baeb pm, P.K.U. Ła(łk. 2323 3-1 
r~stwo Qrodzkłe. 2382-8 1 ul. św. Rocha Nr~ 16. 2051·8·3 

Kurezewekł · l!'ellks, r. 1888, Kaczmarek Władysław, r. 1900. 
Hg. ką wojsk. w.yd. prze. k j k d 

P.K.U. Sl"r~dz. . 2391-8~1 rag. 6• wo 8 · wy · przez 

M•. ra1a1< Sbnlsław, wltś M•· 
łachowlee, gm. Bogoino, · 

pow. Ł~ez7eki 11.g. dowóti toi­
aampśol konlaserja A. Nr 28M>25. 

Komacki Jó1ef, za~. ks. wojsk . 
wyd., przez P.K U. StPradz. 

· 21~-S-1 

Krusisyńqkl Walenty, r . .1905, 
zag. ks. wojsk.; wyd . f)l"'1,e'Z 

P.K;U. Łódt. 2081-3·8 · . ~5sa„ 

Kalkbrener P.Rnl, Syll l s-ta, Młocłk Chalm, Błaszki, „ •.. 
6 Sierpnł& 26, sag .. P.Nednl pr _ednl znak samorhodowy 

znak samoehod()wy ŁD 81128, ł-D~ 1236, wyd.· przez Dyr. R</b. 
'8\:'J•t p11ez D7r. Bob;· Publ. Pabl. w Łod·t. · . 1321-3-1 
w: Łod1t. · .2080·8 8 P. K U .. f;ódt, „ 2389·2 1 

Jaros1 Bolesław 1agubił legł- Kona . Józef, ·n,bte n/Nere.m, 
tymaeję na prawo kierowa · k 

. nls~ 1amochodem, wyd. w Łodzi. iagub'l ty1nv na . st.m·o-
Llnd~nfeld Henryk, sie~ki•··; Mied1hisi.łem~ Szl&młe,, Zi.e-

wleza 37, zsia.b weksel na . Io.na 12, Hfad1tono kwit . 
Ił~ 100;"""'.'" ~ł. 21.4„29 . r. w71t. JnbS'lWy, wyst. przei Łltd~kl 
M. Goldberg, dec. J. Tr1mU. Bank Det .. n~ dol. anie•. 800 .. . ~· 2395-8-l <'hodowy ŁD 80388, wyd. prse1 

-·--,.....------ Dyr. Robót·Publ. w Łod1ł, 
:Jas1czak.Ed~nd, r. 1906, za- · • 2220-3-2 
. , mieszkały we wsi Janowo, Ka1ańsk ł „ z,)fja, Pio•rtow111ra 
zag dowód wojsk. ora1 tsntę ·Nr. 101, saaubtła Jiartę 
lee1enh- od jaglicy. 2146 3 3 p'lbytu, wvd. prsez LwowfMe „J ' Starostwo Grod1kie, 2118-S-2 anaslewici. FrttnclSAek, _r.' 1886, 
, . zag .. h. woj1i1k., wyd. nr1e1 Kaczmarek Stanisław. r. 1894, 
·PJ.U •. Łódt-m; 2065 tl-3 . l&<Ju:hlł ~·~ wojsk., wyd. 

p11e1 P. K'. U. Wielufl. . b·3 2' 
KarphlsU JóHf, r. 1902 , za· 

__ . gubił bh żlrę' wojskową, K&czmHzył1sks: Z 'fJ11, Pioh·· 
,w7d. pnH P.KU, Łód-t-pow.' ko~s~a 186, 1agub~ d.owód 

2339 3.1 .osohhtły, wyd. ur.ez M•Rł111t„at 
=:-:--~----,,.-;::--.,,,.---- m. Ztłm\ąkfej ·Woli. 22~7-8-2 

KUg&r · J'?8ek, r.1883, 2agu-
·blł ks!ąłk• woj9kow~. wyd. Kubiakowi Ant"l~lemu, r.1904, 

prze1 P.K.U. Łódź-m .. 2a2s.ą-1 skrad1tono ksiąt,kę wojak„ 
wyd. p11e"I P. T{, U Łódll m, 
oras ks. Kas.7 Chorych młRsfa 
'Łridżl.·- · .. . . .. . .. ·2290.s;.2 

·K· · - li,'btłi zlam~ni; s~rt~~~eW'tce 
. , .zaguLU ległtymaej~ · un~­
dniqH&,. 1'Jd. pr1e1 Kuratorjur:n · 

. Oł;ruu .· Sakoln•go Łódziiege. 
.~l 

·Kcłton_Efrof~ Jlenae~. roez. 
.nik~· 1908, zagub. kstąt.tt 

'Wojskow~, wyd. przez P: K. 'Q. 
8ier1łdZ. · · 2231 8-2 

K·. łod09'skl , Nuse.łJ, Drurnow· 
· ska 4, zagubił dowó~ 010· 
hłsty. wyd. prze1 Ur1'd Gminy 
BUaw7, pow. Łowlc:tieP• ... " 

.: _,. - ,:ntf~t 

Wehael ten unłewatnłam. HOO ą 1 
240~.;a.1 

Luł{esz Robert Juljusz, Kon· 
staotynów, 'zagubił dow~d 

01obłaty, wyd ... 1>rzt1 Łódiklę 
Starostwo Grod1kie. 2S92 S-1 

Lesman· Lajbaś, Ł6'dt, KlllAs­
k lego 4, zag. paa1port sa· 

graniczny~ wyd.' pr1ez Łódzkłe 
Starostwo Grodzki•. 3181·3-1 

Marks Rajnhold, wle6 Zo­
fjówb zag. do·11ód 089• , 

bł'sty, ka. wojsk•· r. 1893. oras 
·po1woleoie na broA palną 171t. 
:Mauser Cłll. 6 35, wyd. przei 
Starodwo P<J11latowe w Łasku. 

1498 

Mo, es Marjam Sura. z domu 
. Prenkel zagubiła pa11pod 

koneularnv, W'7d. pr&e3 Konsulat 
Polski w Palestynie w dniu 
I VII.28 r. 2885-3 1 

Lak Władysław, r. 1903,. 1a'· 
gubił :tartt mob„ wydani\ 

przei 80 · p. p. w War11a•le. : 
· .. 2'J29-S-2 M. okros Mieczysław, r. 1903 

. . 98 . . . zag .. ta. wojskową WJd&DI\ 
Lewkowloz-Leen,.,roc1n. 18 , pHłl P.K„U. B6wno oraa ś•ła· 

l".l?Ubił kl •. •Ojik., wydao:\, ··deetwo przemJsłowe kit Vll!t 
przez. P. K. U. Łddt·lll! 2288-8 :2 wyd. w Łodił. , 20A7 .3„3 

L.• .. wkawioa Chananel,.P6łnoc· M. adef .AleksaÓder. -,. 1St7, 
n&. 8,. zaaublł dowdd c.lo·. . za.a. q. woj ikow' l :tartt 

bl1t7, .1",d. Rrz~I Ł6dzkłe Sta- mob, WJlł·. przez P~K.U .. · l,ódł 
· rodwo Grod·1tte~ · 237~·1·1 111łuto. 1)59 3-8 

L. ełnlew1ki·.StaniBł .. aw,'.r •. 1896., .. ··MH .. '. ltaatow.· Jersy, Al.1. Me~ 
"zagubił h. ·wojstow,, wjd. · . 19. 1ag. ,,artt asylu.. wył:ł. 

prleJ P •. 1. u. Wł-Hł•'łfek. pr1e1 · Pozeańakie Starost.•~ 
.-.· „· · .· · ; ·' ·. 1225..a.2 .Grodlkle. 20i0~.a 



Marchew:ka J61ef, r. 1906, za. 
. g11b1if ks. wojsk., wyd&olł 
pr1e-' P. K.-U. Kutno. 2889-J) 2 

Oppert1hau1er Au1vst, Słe11· 
Jdew10.&a -65, zagab. pozwo• 

lenie aa bro4 palną. wtdaną 
pl'IH Łód&de Stb.tOltwo Grodz• 
tle· na ro• 19'l8. ; 2307-3-1 Misereki Włneenty. r. ·1889, 

·. mleHk. wel i gmłllJ Dłusk, 

Rapeport Ludwik D;r., za~ubił 
zaświ•do1enle na .prawo 

wykonywania p~akt7ki .. let.ars· 
kteJ ~yd. przel UtLąd Woje· 
wóu1kl aa L. ZD. 6086, 1 dnia 
26~8.1 U2& r. -· „ • ~33:U-1 

Y&iUbłł u. wej;t., wyd. przes pa1:1.ułs1'i Tomas.I m1esna0:1ec, 
P •. K. U. Konin. 2260 3-2 wal Sutlewu, zagob. kart~ Romeoz · Ale-isąnder, r. _1904, 

powołania, r. 1887, 'Wyd. puea zag. ka. woj3S •. w7d. puez 

Merte11s .01esław, Nawrot 13, P. i.. u . .Konia. 2285-3-2 P.K.U. Lódź·~ow. ·· 2!~40-3:.i 
,zagubił przedni znak lamo- · Ad lf s d IP R k 

chodow7 ł.D. 795, w..Dt przem pac.zewstt Stefan, r. 1888, za- Redman o • ia e., yne 
D1r„ Robót Publ. w Łodzi. gubił u. woJH., wJd. przez 11, -~aguoił ~ylny znac sa-

. ! 2210-8 s P.K.U. ł:.ódll-m. · 2153„3.3 mo~hodowy t..D. ii78, ·wydany 
prLel Dyr. Rob. P11b1. w L1.1dt.i. 

M&tUtJ:t.e t\ llUt Bronisława, 1ag. 
. tf mCHSO~ 1 dowód .. 080· 

biaty, ~yd. w'Lodtl. 960·3-3 

Makowski Jama, r. 1902, sag. 
. . brtt zwolnienia z wojna, 

WJd. " Lodzi. 2o~~~s-a 

M•rohe,~a Jan, &łlgubił bro4 
pałę§ syatem11. „Browning" 

Jtt~ 7tjlł:8 cal. 6 as. · 2103.3.3 

N. · 0~10ai Jun li~uai~h.w, r. 1900, 
zag., ks. wo1sk. w10. prLe1 

P.K:U. Sitradz. 2337-3 l 

Najderowi WłdJsławowi, Rus„ 
. &a li, nradzh no legltJ lia:· 

1ło:&bowll za Nr. f>74: i ~Diicze• 
Błułbowy za L. 218• w7danJ 
p se1 Komend~ Poheji Pllń3*"· 
aa m. ł.ódj. 2272.a-2 

Nlnteja Jm ogłaszam, b ja 
OntllWink1eł lt'erdfnand, 

zam. we "11 Ludwik~w, gmiay 
Bił46w, .POW. łód0.1ego, •t· 
dale1ł;twilem d1.iałkt . gruoiu 
Olnaoa~ Nr~ i, we Wit Błut•. c. 
1mtu bełuó\\·1 oes Ra<idego 
.Agute,.·ulll. ·w Ale:alaadr.-"'*• . .,,..., · ulle7_ · ,LłltO!Qierałd•j 
N:r. 069 'd8 ·Da przeeł'g tnecla. 
t~ j. do dnia l lt111top„da i93o- r. 
l. w mJłł ulllolA y w razie aprze· 
da.łj. Wfiej wyauenlon. grunta 
joaata · .~łLiune prze1e1110.1e 
w 1lemlt, por..rywa Dab7woa~ 
kt61J wuliea 119 ae mliłl poro. 
zunuec. · '~1'.7'i:·3 2 

Nowac1ył>. Wład) sław, młesz· 
kaa1ee Wtl l11tleh10, 1aga· 

bił „ ibiwl&dClieńte * Kom1&Jl 
P_oborowej w Słup~y. r. l9tJ7. · · · · · ·· , · · · · 2261.a.a 

Noeud Eagenjoar, r. 1900, za„ 
. &ubił .u. ~oJs.t•. v.rJcłan' 

pr~ez P. K. U. Ł6Qź m. 2206-S 2 

Nłcake Amanda, Tranur~ j.owa 
Br. 18, 1agu~U& klu\ł k' 

pobor. wyrob4# tJtQniow)Oli, 
wycł. w Łod1l. · 2294 a 2 

Nt>w ak. ~Qtooł, ~m •. we . wsi 
. · G&lew1oe, iagub. u. woj.st. 

w7d. p11e1 P.&. U. BJci!ilOHcz. 
· · ·· · ·· · " :ms7;3.3 

p1eatr1e11iewtoi Stanh.ław, r. · · · 2a11-a.;.1 
. 1897, .:ug. ks. woJs.t. "'fd. Rado~ani Jłenael, ~ .. 1907,la· 

przełl P.K.lJ. Tomasiów. guoił zi:.śłit!\dci.en1e z KO· 
2160-3-3 . ·~d i 

-------·----- misJi poboroweJ w„9.JU. 1. 
2054-3-3 Podrackt·Jó1ef, r. li95, ~agu· 

bił l&il\Ż1UJ wojskH'łl• WJd. 
prze1 P·. K. u. Łóf.lj m. 

. 2073-8·3 

Pacewiel ·. Alf ous, AleKS&n·· 
d?OW8.k& at, 111gab1ł łlOa• 

eesj• · Qa i.,ksóws~ Nr. 247, 
Nr. rejeetr. ŁD. 8U697, WJd. 
pr1ez Magistrat m. Łioctd •. _ 

2198 3-2 

pokraka Kazimierz, · posterk· 
P~· P., r. 1900, zaiub1ł u. 

WOjfłkOWlh ,WJ<}. w ::5ierad1a, 
k7rt• mQblli~'*c.1jną, lłużbO\\'ł 
Nr. ~677, WJd. w t.odzi i 11.urty 
uopat.rze1ua, w1.d. w todzl. 

.. :a-i86.3·2 

Piwowar1kl Antoni, r. lad8; 
mtea.1t. _,•wa1. Zaosie, gm. 

Cloeny lt·I· ks. wuj1t. W)'d. 
pru1.P. K. U. Br1ez1n1 w To­
nu1szowie·M&z. . 2149·3 3 

nliail~wnt ~pd_ &&gubił u·. 
r -„w<.>J•tJv." ~„4.-.pnez P. 1' .• 
U •.. T"maazółł .M&z; 138,·3~1 

;- '.. - : . „ 

Plotro'Wlkl Id~t, mie11k. wal 
Jt łew zagubił „dowód. -to•• 

1am"1,$~i ko.Dla . 1erj& 4. Nr~ 
t:!Oo980, w7~. pr&•z r„Jonowexo 
lAsp. Kon.i. nu pow. ts1e1t.d~ł\l. 
. . . ~~U-4ł ~ 

·p· adók' Władyaław, r. 1906, Z&• 
f'Ublł sd-vlii<lClłDie 1 Ko· 

m>1Ji Po~o~owtj w ~<>.dJ.l. , · 
. . . 2~22-8-:J 

Prejtendanc . wr1h0łm, r. 188~, 
·aagubU ka,_, wojsK. ·w7daD'ł 

pr1e,1 P„K:.u. Tónihl,ÓW. . . ~ .. 
. . 2317-8·1 

Readr.e LeQJoid,~ r. r. 1902, 
zagubił li. wojst. i brtfl 

mvb., Wf dam\. praH P .. K~ U• 
ł°Jóaź-pow. 2213-3 2 

R. akow's1.d 8tan~sław,_ r. 19~rf 
z.tigub1ł kBlttź&:4' .woJu.owłł, 

w7da11ą prłez:.;1:'1 K. U. L.odź-ru. 
·· 2~u8 3-2 

R.edol. ~oon.. Si.~tłi.le\\'lGZ~ 111, 
bro~ painłl 11yot. . "Delli•·· 

Nr. 2aJ.OO, cal.' 6 iló. 2~7o.a-~ 

RJbatt Josek, ·r. 18~7, iag11bił 
Jiei'\Ż4.~ WOjili. l iaut~ W.ub., 

wyd, "r~et P.-n.~u. :tóa•. 
' : . . . .• .2046-3· 3 

Szc1ybiorstl l{azłmlerz, '.foel· 
n1k& t90a, .zagubił klil\łkt. 

WOjlkOWat, wyd. pr"•• ·I. A~··u~ 
WłochtW4'K. .. - 22n„a.1 

Spół.a Alus. $; Rozenł>laU 
w t.od:u, Karuła h6• 1~11\ł 

tyu17 a.Da&· reje.itr. słuBoca„du, 
tu. 740, wyo. pr:r.tz Dyr. J.tu~t 
P'1bl. w Loa~i. .:.~ .. 22~ ł::3 

~ 

Sumperowt' Aato~~emµ aau~ 
o~1 1.ie1uw1 a1o~u11 p~w•"o\:a: 

ntJ Nr. ij" w 1..oau. 1 ... 1a11doilo. 
le,uym&cj~ urt.~dłhClł\t . 1łJcL 
pc11u:.c. .i(Urii\Ot. O-.r4'1i" p&.k"'U'l, 
Lów&~1ego. · · , ·.· .. i~»-~~ 

S. alomon Kaz.lm~er1, r .. 1~'· 
, ~aguulł k41. WOJ•~~'-· WJd&Ji' 

Jil't.•.6 ~.ii.. u~ ~łar,~010.· . . b~ 

Sch ~ elliert Robert, aaau·lltł 
. . kurtt2 .. reJ•atr. 8ćtDlV\:Ąuf1~. 
ł;J). , 1474 o.raz pru.wo J~„aa7 
Nr~ 49a. w1a. pr••• D_yr. R„1>ot 
f;ubl. w Lf.ld,~. · ~176 a.~· 

S1eroo&1 · Bofesfaw, r. i~, Iła~ 
Jugv'sau~,. ut. Telenoe111" ~„ 

i.ag. kd„, %-OJ8.k, p.1.awu J1&&d7 
sa.wot.hudew L'tr. ~'tlO , orcti: ,._„ 
gn,yauuj~ ttJo8U&c~J„, · W.Oa~ 
UJ łW•~01, łt}'U. " L\.d„1. . 

.:.lól·M 

Smajberg A~ra~ r! rwa,, • 
guu1ł kil. woJ~k. WJ~· piaoa 

P.K.u: LOGz-m. ~u.·,;rd„3 

Słys~olo 81G~14aw, r. ·iii~, 
.aaguoił Ul\tlt wo!•4•\\'-t 

wya. vr"•.4 P. -~ u. S1erad&.. 
• ' > • ' ~7d~d..j 

Sempolstł 11:or~el, r. u~~.---­
.suo1l ·u; WoJ11kotr4,_w~d •. 'f. 

bJoz1 i C1ówód oasoOl•tf, "lit 
w usta. u68-ł·8 

sendal . .l<hef, _Ż.tbl8llilO,,~. 
, •uoit prt.epuet„, ~"lt=~11wl, 

wya. ·. ,pr&H lStłl<:Jt' Ko!ojow~ 
ł..odż-&i..l1aKa~ · ~~O-ł-:.3.~:.. 

Szolc- ,Auauit · 1am. w' 'Auau· 
srowie, zs1. ··dowód tetaa• 

moś.l. ioala Sęrja ~ Nt. '19411~ 
wyd. -pr1e1 Ins~ektóra lhjeno­
•ngo w Zagórowie d.·. 27-lV.ali 

2Htt.;1~• 



Suełler Kora„iWldawa,1a1ubłł ""1rsz .Adam, wiń· Krzywice., 
. tf'!DJ 1nak 1amocbodow1 ŁD J. GmJbb1e4 -zag11bił pi>iwole-

80882, w7d. pr1e1 l)yr. Rob. nie na broń, w7d. przez Staro-
Pabl. ~ Łobl. 2089·3 3 stwo Łód1kte Da rolr 1928. 

Saat r Iła. Zielona 13, {Bl'lu· 
·. lJ) zagubiła blanco weksel 

aa Ił. ~oo. podpisany S1aflr 
Mordka i 2-gl. weuel na •ł, 
ł60. pł. 29Xll. 28 r. w7st. L. 

· L\lt,, Łód:t, 11. I. GJldmao, 
IAai. Wekale te uniewalnla 
.1,. - 2108 3-3 

.to98 S·S 

Tokarczyk Józd, r. 1903, .2&­
gublł ksląż'<łl wojskowi\ t 

karte mob, wyd~ przez P. K. U. 
Pio.trków. 2102·3·3-

Urbaniak Roch, r. 1887, zag. 
ka. woj~k. wydaD'ł przez 

P.K.U Wielu4. . . 2377-3-1 

kowskl, . d. Wlg9,eki 3} aa 1ł. 
40 .· pł• 2 XII ... 28. w1at. Ra· 
daiewski,. zlecenie Whcodzkl. 
4) na 1ł. 100. , protest pł 18X. 
28. wyat. R11blnowicz, Biały· 
stok, zł. Sz. Szeps ó) prote1t 
na Ił. 68. pł. '30.X. 28. wyat. 
Neamart, Łódt, zł. Peifer 6) 
weksel /na zł. 100, pł. 191. H. 
w7si. Pomper, ·zl. Podłowski 
Łódt, 1 7 na Ił. 100. pł. 31Xlt 
28 •. wyst. Ro:t.encweig, zł. Wojo.· 
tritrb, Łód.t. W ek,sle te unie· 
wałola si•. · · 2077-1-3 

~-.~-~-.~.---------------____._.__ 

V'>&t Ce1ar~ r. 1809,· 1a111•1ł 
zaśwladeseaie .o rejeatra~Jł• 

wyd. w Łod!'l. · 2216-3 2 

z1m·mer Maks Artur, K1lińs· 
kiego 144. 1ag. ką_~ · woj•t. - , 

wyd. pr111. P.K.U. Uttt. . 
2379-8-1 

Zagrodnik Ludwłt, 1agn1'.ił 
dow.Sd osobisty wyd. pr Lea 

Sfaros1-a_Wieluńskle w roku 
1923 Nr. 3098 oraz kl. "o,i.k., 
wJd. przez P.K.U. Wleln6. 

2144 8-'9 
, simunkowłOI Berko, r· 1888, 

· .agubił kaiąłkt wojskową, 
1'Jd. pruz P. K. U. Ł6d•; m. 

2100-3-3 
Walter Cezary, r. 1893, lag_. włodarozykShutabw. r.1906 

t j k · d zagubił kart• odroożenia, 
8. WO I • WJ &Df\ przez wyd. W_ .~dll.. 2072•3 3 

P.K.U. Ł6dt m. 2s2a.3.1 
Złlberberg Zacharj'ł Joaes, Za· 

wadzka :16, 1ag. pastp >rt 
zagranlozny, wfd praesl.64a1le 
StarCl&ł"'o Grodzkie. 2ló'l-3-8 

S•owrotistl Stefan,· r. 1902, 
1a1ubił ~s:,łk~ woj1kową, 

wrd •. prael P. K. u. TOQlHlÓW 
~ AL 2066-S.3 

Wlślickl M. I., Gęsia 4, sag~· w .. „ AHQłowakltlnll .józelowl, r. zagóra1·1 J.<zef, „„.dl. we Wł.e-
l I 27n 12 ł 1903, akradtionoka ·WOJ::k, n u „„ 

wellse na 1 • · •· P · wyd. pr181 P.KU. Tomasaótr·M' · . luniu, tag. dowód toż'ilamołel 
20.1.29 r. wy1t~ B. Kopp, B1elsk, · 2193 .3_3 kottla Serja A· ,Nr. 368877. 
zł. S. Tenenbaum. Wektel ten b-1·8 

S. th,wellert Robert, Junior za„ 
gubił tart' łewieek11 Ni'.ł 60 

ł po1•olen1e na bruA Nr. 535, 
WJd. prHz Ł6d2kle Starostwo 
ęlo~kle na r. lił28. 2085 &_S. 

unlewatnia sit. 2J3łt 3·1 Z · 
W •ilbacl Otto Gustaw. wleł bar .KeJla~ ··si.-nk;ewi•~a 6$, 

Olech.ów~ gftl. Wiskitno 1agubiła 4\Jwód osobłaty1 

S. PJehalati Młec11aław1 r.1903 
1&g11b1ł ka. woJ&kO\\'I\, WJd. 

pnez P; K. U. Sierada. · 
·. 2oss.a-a 

Slmln•ak Antoni, r .. 1886, aa· 
pbił ksl(\t. wojłllówą, WJcl. 

trś;Ji_ P.K. tJ. Udt-m. 2Qó0· 3.3 

Wąher . Jozef, 1a1'. Zfł~l&d· 
ozenie o rej. wyd. w Łodd 

' 231931 

Witl'nbowaka Zofja, za1~ le· 
gltyinaoj~ nauczyolełską, 

wyd. prsez Kur. Okr. Szkoła. 
Łód1-lego. 1>-a-1 

tXToltowicz Abram, Aleksan· 
Ył dr7J1ka 84, zdg. dowód 

St•. rJaurskl Roman, 1897 r. 1a- osobl1t1, . WJd. prLel Łód•ię• 
gu bił. k&hlt1tt ·wcjsk. wJd. St&l'Ost.vo &rodz•te. 1391·3-1 

PJ'M• P. L U. Ud• m. 
, -. ' 2055-3-3 

Sw,l,tecti Józd In1pektor kon­
trułl narb<J'\\ ej 11ag. le&l· 

t1mao.tt U!i.fdniczą, wyd. prz.ez 
lsb• 8karbow, w Łodzi duła 
8'-l 1126 r. · 1a Nr. &71. 

2071-S-3 

Włodarozyt Antoni, zagubił 
l\.s. WOJ8k. wyd. w .ŁowiHU 

I dowód osobłaty, wyd. w. gm. 
lrf&jo.?.ewiee. 2396 a 1 

r&Anbił ks. wojsk„ •7d., przes wyd. pnez Staro•two _Bl:-iłolto• 
P. K U. Łódż i.ew., dowód ki· ckłe w r. 1825, . 2069-3·8 
samdei Hr. D. oraz blanco 
weksel na 1t·~· 600,· 1 wfst&w. 
własnego. Weksel ten unie· 
wtttnta sit. 2199-3-2 

WaJ~wol .Mieczysław, Mdj, 
. Zachodnla 15, r, 1908, za­

gubił kart• reJeatraoyjn„, · w7-
ci'g z ksi„g ludności, dowód 
teuamoścl. oraz 111etrykt •ro· 
dsełll•, w,.S~ ,- IA>jzł. 216'1-3-1 

. w· olman I; P@dr1eczna 7. za· 
gubił 2 wek1le 1) na 1-ł, 

100 pł. 6 IV.29 wyst. L. Kutner. 
zł. A. Zambro'\\ ski l 2 na zł. 
18(), pt 28.llł 29, WJBt. L. Ę{lltner, 
zh A. Zambrowski. We1cale t'e 
ulli•wda.ia sit. · ·: 2194:·3·8 

- . - - - - . " . . 

Zbar Lejzor, Łódt, Slenkiewl.; 
. es& 63, 1agobił . dowód 010· 

blaty, WJd. pr1ez Starostwo 
Błałostoetie w r. 1926 or111 l 
weksel na zł. 3ó0. pł 81XII.28.~ 
wyst. A. Wę~rowlH, Wa1s1awa 
zl, ltanel I Zbar w Łodal. We­
ksel ten uniew&łnla sif., -

2068.3. 
zaRhUlł wetul Da zł. 500, pł. 

,to lXJł9, wyst. I1aak LauJ, 
Bie1iów, Rynek 7, bez deceala. 
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Instrukcja Biurowa 

B i u r a„ 

Rozdział L 

Pomieszczenie urzędu. 

ł 1. Porządek, czystość i ·ład. 
W lokalu urzędu a więc po biurach, korytarzach 

i poczeka.Iniach winna pai1ować czystość . t wzorowy 
porządek. Należy tu JKttmieszc:t.:ać kosze na oJliad· 
ki i papiery,"' 8pluwaczki fl. na ścianach odp,1wiednie 
wskazo\\·k1 o utrzymaniu pvrządku, czystriśc.i i zacho­
wama się w gmachu urzędu. 

Nad utn~ymctniem p•>rządku czuwać 1ha Naczel­
mk Xancela1 j1J poświęcając tej !~westji wielt? uwagi 
i dbając o to, by lokal i urządzenia Starostwa były 
wzorem i przykładem dla osób uawiedzaiących biura 
urzędu. ~· ' 

(Patrz: ~ozp. Min. Zdrowia Publ. z dnia 25 lip­
ca 1923 r. w przedmiocie ochrony czystości powie­
trza w urzęJad1 i biurach - Dz. U. Nr. 84. poz. -653 
Z 1923 L) 

W lokalu m zędu powinien prócz porządku i czy­
stosci panować lad, pojęcie którego streszcza się w 
powiedzeniu: miejsce dla każdej rzeczy, a każda 
rzecz nas.wojem miejscu. Dążyć tutaj należy do ładu 
doskunałego, który zaistnieje wówczas, kiedy laażda 
rzecz zajmowal· ·będzie miejsce celowo i .z rozmysłem 
wybrane. -

ł-2. Rozkład biur. 

Rozkład biur zależny jest w każdym wypadku 
od warunków pomieszczenia zajmowanego przez 
urząd. Przy rozkładzie szczegółowym biur należy sto­
sując się do warunków miejscowych, przestrzegać na­
stępujących zasad: 

1. Pokoje przeznaczorie dla referendarzy i kance­
larj i winno tak się umieszczać, by zapewniony 

. był dla nich spokój, który jest nieodłącznym 
:warunkiem intensywności i wydajności pracy. 
Z tego powodu pokoje referendarzy, którzy z 
rodzaj u swych czynności mają styczność ·z wh;­
kszą liczbą interesantów mają być umieszczone 
bliżej wejścia do urzędu, względnie tak, by in­
teresanci nie potrzebowali przechodzić \·przez 
biura innych pracowników, a w każdym razi' 
przebywali od nich jaknajdalej. 

2 Pobyt interesantów na korytarzach jak i w biu­
rach urzędu należy jaknajbardziej ograniczyć z 
tego też powodu oczekujący swego załatwienia 
winni przebywać w poczekalniach. 

3. Zarówno w poczekalniach jak i na korytarzach 
należy dbać o ciszę i spokój, a zachęcać do tego 
winny w odpowiednią formę ujęte tabliczki -

. 04łosie11ia. . C.zuwa~ . na.~-· . tęm Jn_a . slu.tba. Staro'=' 

stwa (woźni i gońcy), udzielając niesfornym 
uwag i pouczeń. · 

4. Lokal biura informacyjno - podawczego, tudziet 
pokój przyjęć umieszczone być winny przy wej­
ściu do Starostwa1 wzfllędnie w najbliższej u~ 
bikacji. 

§ 3. Tablice orjentacyjne .. 

Przy wejściu do urzędów i biur wywieszone być 
mają tablice z podaniem rozkładu i numerów poko~ 
oraz z wskazaniem spraw załatwianych w poszczegól­
nych pokojach. N a drzwfach wejściowych do każdego 
pokoju mają być wypisane: numer pokoju i nazwisko 
zatrudnionych w tym pokoju urzędników z podaniem 
spraw przez nich załatwianych. 

Na biurku każdego z urzędników (o ile w danym 
pokoju pracuje więcej jak jeden urzędnik i o ile do 
danego pokoju jest dozwolony wstęp interesantom), 
ma być ustawiona tabliczka zwrócona w stronę inte­
resanta, na której wypisane być winno: nazwisko u~ 
rzęd9ika, tytuł urzędowy, oraz wyraźne zdefinjowa· 
nie kategorji załatwianych spraw. 

(Patrz: Reskr. Urzędu Wojew. z dnia 11 lutego 
1927 r. L. Pr. 178/170). 

§ 4. Tablica ogłoszeń urzędowych. 
Przy wejściu do urzędu lub też na korytarzu na 

miejscu widocznem znajdować się winna tablica ogło· 
szeń urzędowych, na której umieszczone być mają za­
rządzenia, komunikaty i obwieszczenia, których treść 
dotrzeć ma do wiadomości ogółu. Tutaj ma też być 
wywieszona tabliczka wskazująca miejsce wyłożenia 
Dziennika Wojewódzkiego (reskr. z dnia 31. 8. 1928 
L. ·Pr. 6031) . · 

§ 5. Pouczenia i wskazówki dla 
stron. 

Prócz tego w odpowiednich a widocznych miej~ 
sca.Ch w gmachu urzędu, ewentualnie w pobl~żu biur 
referendarskich należy umieścić pouczenia dla inte­
resantów o sposobie składania podań w poszczegól­
nych a częściej powtarzających się sprawach, wska­
zówki o potrzebnych do spraw załącznikach, a dalej 
tabele wysokości stawek opłat stemplowych w poto­
cznie powtarzających się sprawach. 

Pozatem na miejscu widocznem umieszczony ma 
być okólnik Ministerstwa Spraw Wewnętrznych 
Nr. 119 w sprawie przyjmowania ludności w urzędach. 

§ 6. Pokój pr:r.yjęć. 

i Pokój przyjęć musi być urządzony w pobliżu 
wejścia do Starostwa, a o ile rozkład lokalu· nie po­
zwala na tego rodzaju pomieszczenie pokoju, nalety 
na,· koqdarzach wzQlędnie .w poczekalniach uinieśclć 
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~dpowiednie wskazówki, gdzie pokój pr~yjęć się znaj­
duje. W pokoju tym mają być ławy do siedzenia. Na 
ścianach poumieszczać należy mapy, wykresy, foto­
grafje i t. p. ilustracje1 przedstawiające graficznie 
stan gospodarczy w różnych dziedzinach, naprz. rol· 
nictwa, uprawę zbóż i hodowlę zwierząt domowych, 
komunikacji, ilość i jakość dróg bitych, w przemyśle 
ilość fabryk i warsztatów rzemieślniczych i t. p. nad­
to fotograf je i rysunki dokonanych przez- związki ko­
munalne inwestycji i urządzeń w powiecie, wreszcie 
zdjęcia układ.u geologicznego (gleby) i osobliwszych 
partji samego krajobrazu powiatu.. Dla łatwiejszej 
orjentacji należy obrazy te i rysunki zaopatrzyć odpo­
wiedniemi objaśnieniami. 

Sprawę przyjmowania zgłaszającej się ludności 
reguluje szczegółowo okólnik Min. Spraw Wewn. Nr. 
119 z dnia 18 października 1926 r. Nr. Min. 1288/26. 
(Patrz · okólnik Nr. 58 z dnia 14. 3. 1927 r. Nr. OS. 
43/27 w sprawie ujednostajnienia wzoru księgi przy­
jęć po Starostwach. Okólnik Nr. 143 z dnia 25 7. 1927 
Nr. OL. 2217/27 w sprawie urządzenia pokoju przy­
jęć). 

§· 7. Biuro informacyjno-podawcze. 

Biuro informacyjno - podawcze winno być pomie­
szczone jaknajbliżej wejścia do urzędu. Konieczną 
jest rzeczą, by przestrzeń przeznaczona dla zgłasza­
jących się, oddzieloną była od reszty biura odpowie­
dnią przegrodą (balaskamiL a ze wszech miar pożą­
danemby było, ażeby przyjmujący interesantów u· 
rzędnik odgrodzony był ścianą, a kontakt z niemi miał 
jedynie przez odpowiednio· umieszczone okienko. W 
biurze podawczem, gdzie dokonywać się ma także ek· 
spedycja akt, prócz normalnych urządzeń biurowych 
winna być szafa .z przegródkami dla każdej gminy po­
wiatu, w której mają być składane akta, przeznaczo­
ne do wysyłki, względnie do odbioru przez stójki lub 
funkcjonarjuszów gminnych. 

§ 8. Kancelarja. 

Siły kancelaryjne (kancelistki i maszynistka\, 
pracujące pod nadzorem bezpośrednim Naczelnika 
Kancelcirji, należy umieścić w pokoju,. leżą.cym w po­
bliżu biura podawczego, najdogodniej w pokoju bez­
pośrednio z nim sąsiadującym i ma-j ącym · odpowie­
dnie połączenie. 

N a miejsce urzędowania sił kancelaryjnych na„ 
· ] eży wyznaczać pokoje duże i jasne, a ze sprzętów 

konieczne są tutaj odpowiednio szerokie i długie stoły. 
Wstęp do kancelarji osobom postrąnnym jest nie­

dozwolony, a urzędnicy Starostwa, za_ wyjątkiem Na­
czelnika Kancelarji, winni nachodzenie kancelarji o­
graniczyć do wyjątkowych wypadków. 

§ 9. Pokój referendarski. 

W pokoju każdego referenta winna znajdować się 
szafa zamykana o dwu kluczach, z których jeden prze· 
chowuje stale Starosta, drugi zaś ma odnośny refe­
rent. Do dyspozycji. referenta w szafie tej winna stać 
odpowiednia ilość półek i przegród. Ilość półek i prze­
gród winna ~ć taką, by pomieściła się w nich: 1) skła­
dnic~ załatwionych akt, 2) te<:zki. z formularzami, 3) 
term~n~tka (dekadowa), 4) akta spraw będących w 
~ał~tw1eniq. 

Reszta urządzenia pokoju zależną jest od zapasu 
posiadanych w danym Starostwie mebli, zażnacza. się 
jednak, że normalnie w każdym biurze winny znaJ do­
wać się tylko sprzęty rzeczywiście potrzebne do CO" 

dziennego użytku; 

"' 
Organizacja pracy„ 

Ro z d ział II. 

Postanowienia ogólne. 

§ 1 O. Rodzaje czynności. 

Czynności urzędowe Starostwa dzielą się na: 
1. Referatowe, t. j. związane z merytorycznem 

załatwieniem spraw. Załatwiają je urzędnicy 
referenda~scy, przy ewentualnej pomocy sił pod„ 
referendarskich i kancelaryjnych. 

2. Kancelaryjne, związane z przy!mowanie1:11 pi~m 
wpłvwa j ących do Starostwa, reJ estrowamem ich 
i ut;zvmaniem w ewidencji, sporządzaniem i wy„ 
syłką ·czystopisów. 

§ 11. Rozkład zajęć. 

W każdem Starostwie dla użytku wewnętrznego 
sporządzony ma być i wprowadzony w życie dzienny 
rozkład zajęć. Rozkład zajęć ma za zadanie skq?rdy­
nować wszystkie czynności wykonywane w St~ro­
stwie, a więc stwarzać harrnonję między pracowmka­
mi poszczególnych działów urzędu w taki sposób, a.by 
wynikła stąd łatwość 1 sprawność i szybkość fun.kc1<;>­
nowania. \Y/ rozkładzie zajęć ułożonym oddz1elme 
dla czynności kierownika urzędu, prac referendarzy 
i· kancelaryjnych winny być wyznaczone odpowiednie 
godziny na poszczególne rodzaje zajęć (rozdział pocz­
ty, przegląd wpływów, odnotowanie w księgach po­
moc.hicz.ych, aprobata, wysyłka, przyjmowanie stron, 
przyjęcie urzędników przez kierownika, doręczanie 
dokumentów, zgłaszającym się osobiście interesantom 
i t. p.), .Momentem decydującym przy ustaleniu go­
dzin dla poszczególnych czynności jest czas podejmo­
wania wpływów z urzędu pocztowego, a więc godzina 
otrzymywania poczty. Stanowić ona będzie o ustale­
niu godzin pracy dla posczególnych jej działów i ro~ 
dzajów. Duży wpływ na wartość i jakość rozkładu 
czynności wywierają godziny przyjmowania stron. 
(Patrz § 14). 

Starosta, a także Naczelnik Kancelarji dbać ma­
j ą 1 by poszczególne czynności odbywały się o ile moż­
ności w oznaczonych godzinach. Od przestrzegania 
dokładnego rozkładu czynności zależny jest bowiem 
ład, porządek i tempo pracy w trybie urzędowania 
Starostwa. (Patrz załącznik Nr. 1). 

§ 12. Podział czynności. 

W każdem Starostwie przedewszystkiem z po-­
czą tkiem roku, a dalej w miarę potrzeby1 musi być 
ułożony podział czynności. Przy ustalaniu jego wziąć 
należy pod uwagę jakie kategorje spraw są załatwiaw 
ne w Starostwie, ich ilość i jakość, ich wza i emne po­
krewieństwo, wynikające ze stanu tak prawnego jak 
i faktycznego, a wreszcie kwalifikacje, stojących do 
rozporządzenia, urzędników. W układzie swym wi· 
nien podział czynności przyczynić się do połączenia 
w ręku poszczególnych referentów, stosownie do ich 
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osob{stych kwalifikacyj, spraw jednorodnych pod 
względem prawnym i faktycznym, Pamiętać tutaj rów­
nież należy o przepisie p. 2 art. 69 rozporz, o organi­
zacji władz administracji ogólneL że pewne kategorje 
spraw ze szczególnym uwzilędnieniem spraw wojsko­
wych i karno - administracyjnych zastrzeżone są dla 
urzędników posiadających specjalne przygotowanie. 

Podział czynności winien być opracowany szcze­
gółowo, by nie dopuszczał do powstawania wśród re­
ferentów sporów o właściwość rzeczową spraw. 

W Starostwach większych w poszczególnych dzia­
łach okaże się, że liczba i jakość wpływów przekra­
cza fizyczną możność wypracowania ich przez jednego 
referenta; wówczas przydziela się referentowi siłę po­
mocniczą. 

Siła pomocnicza załatwiać winna. wszystkie czyn­
ności kancelaryjno - manipulacyjne danego referatu 
(utrzymanie składnicy akt, prowadzenie rejestrów i 
ewidencji, dopilnowanie terminatki, sporządzanie 
schematycznych wykazów i spraw szablonowych i t.p.} 

Poza temi czynnościami wydzielone być mają z 
referatu sprawy łatwiejsze i szablonowe i przekazanie 
sile pomocniczej do załatwienia. Szczegółowe wyli­
czenie tego rodzaju przekazanych spraw winno być 
podane do \Vewnętrznej wiadomości za.rządzeniem 
Kiernwnjka Urzędu, a przestrzeganie należytego przy­
działu obowfo.zuje referendarza 1 przy którym siła po­
mocnicza pracuje. 

Uwag a. Załącznik Nr. 4 „Podział rzeczowy 
sprnw w Starostwie" ma być wzięty za podstawę: 

1. przy sporządzaniu podziału czynności; 
2. przy urządzaniu składnicy akt po referatach 

-1 organizacji archiwum. 
Przy praktycznem stosowaniu „Podziału rzeczo­

wego" nie wolno bez ważnych powodów rozdzielać 
agend zebranych w danym referacie. O ile okaże się 
to koniecznem, podział spraw danego referatu mię­
dzy poszczególnych pracowników może być dokona­
ny całyn1i działami. 

ł 13 .. Prawo podpisu i aprobaty. 
Równocześnie z podziałem czynności ustalić na­

leży zasady aprobaty pism i odpowiedzialności zastęp­
cy starosty oraz poszczególnych urzędników .Sprawa 
ta W"ymaga dużej ostrożności1 nie może być załatwio­
ną w sposób szablonowy i traktować ją należy indy­
widualne w każdym urzędzie. 

Wychodząc z zasadyi że umieszczenie· podpisu na 
decyzji niesie za sobą odpowiedzialność tak za stronę 
materjaln.ą jak formalną załatwienia, względnie de­
cyzji,1 przy udzielaniu prawa podpisu urzędnikom 
Starostwa -- stosować się należy do następujących 
wskazań.: 

1. Do podpisu przedkładan'e akta dają się po­
dzielić na dwa rodzaje, a mianowicie: 

a) spra;,vy przedstanowcze, t. j. tego rodzaju, w 
których dokonywane wysyłki mają za zadanie 
zebranie potrzcbńych do załatwienia sprawy ma­
teriałów, sprawozdań, wiadomości itp. zasięga~ 

nych przeważnie u władz i organów· podległych 
Staroshvui 

b) sprawy, w których wydane jest pewne zarzą­
dumie i decyz~ć'l. bez \nględu na to, czy skiero­

. waną jest ona do władz niższych,· czy wyższych, 
osób fizycznych czy prawnych. Mowa tu głów-

nie o t zw. sprawach samodzielnie załatwianych 
przez referenta. 

2. Przy zastosowaniu powyższego podziału pa­
miętać należy, że zasadnicz0 prawo podpisu ,,za Sta„ 
rostę" przyznawać należy fylko referentom I kate­
gorji, a w drodze wyjątku i to· za zezwoleniem Pana 
Wojewody prawo to przekazane być może urzędni­
kom II kategorji. Powyższe dotyczy obu rodzajów 
spraw wyliczonych w punkcie 1. 

3.. Prawo podpisu zastępcy Starosty wynika z 
przepisu z art. 68 rozp. o organizacji władz admini­
stracyjnych. Ma on więc zasadniczo prawo podpisu w 
zakresie wszystkich czynności spełnianych przez Sta­
rostę w wypadku, kiedy ten nie może pełnić swych 
obo~'iązków służbowych. Niemożność tę należy rozu­
mieć w sensie trwalszej nieobecności Starosty w miej­
scu urzędowania, czy to z powodu urlopu, czy wyjaz­
du! czy choroby._ W wypadku więc służbowego wyjaz­
du w granicach powiatuj przekazanie prawa podpisu 
zastępcy następować może na wyraźne zlecenie Sta­
rosty. 

Prócz tego prawo podpisu może posiadać zastęp­
ca Starosty w zakresie spraw wyznaczonych przez Sta­
rostę, a obejmujących jużto przydzielone mu do re­
feratowego załatwienia, na stałe~ sprawy, jużto pe­
wien .szerszy ich dział 1 obejmujący agendy innych re­
ferentów. 

Ten ostatni rndzaj uprawnień reguluje i ustala 
ósobiście kierownik". urzędu 1 biorąc pod uwagę p. 7, 

4. Załatwienia i wysyłki obu wspomnianych· w p: 
1-ej kategorj i skierowane do władz przełożonych lub 
równorzędnych winien podpisywać w zasadzie Staro­
sta, a jego zastępca ewentualnie tylko w wypadku, 
kiedy posiada uprawnienia szerszego zakresu wyłusz­
czone .w . punkcie 3 ustęp 2. 

5. Rozporządzenia odnoszące się do całej lud­
ności powiatu, lub poszczególnych jego grup, tudzież 
do pewnych miejscowości, oraz zarządzenia i orze­
czenia wystosowane do urzędów p~thl.icznych podpisy­
wać może tylko Starosta1 wzgJędme Jego zastępca. 

6. Urzędnik niźszy stopniem służbmvym, czy ka­
tegorj ą·1 nie może podpisywać pism dotyczących u­
rzędnikóvl vryższego stopnia 1 czy _ kategorji. 

1: Przy ustalaniu powyżej wspomnianych upraw­
nie11, winny być brane pod uwagę kwalifikacje urzędni­
ków, zaufanie pokładane w nich1 tudzież haczenie w 
jakim zakresie~ usamodzielnić można odnośnego refe-
wenta. 

R Zasadniczą tendencją. ostatnio 'vydanych u- · 
· staw i ząrządze11 jest dążność do dekoncentracji de­

cyzji, wychodząca. z założenia; iż z jednej strony w 
c;ągu szeregu lat wykształcił się duży zastęp urzędni­
kó·N, kt,\rym w mn1Piszvm lub w1ąks~yrn rnkresie 
prawo decyzji może być powierzone, co znakomicie 
przyczynia się do odciążenia urzędników na stanowi­
śkach kierujących <.waz pi·zy~piesza obrót spraw. z 
drugiej zaś strony tt;samodzielnicnie urzędników, któ­
rzy na· to zasłu!tują i wprowadzenie momenti1 zaufa-

· nia, jako ~vażnego czynnika organizacyjnego, oddzia­
. łyvia korzystnie na urzędników i pobudza ich do wy-
siłków, „ 

· · Zarządźenia ustalające uprawnienia urzędników 
·do podpisu spraw załatwianych w Staróstwie,. winny 
być ujęte w formie pisemnej, opracowane szczegóło­
wo, w myśl powyższych wskazówek i wręczone re.fę-
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rendarzowi i naczelnikowi kancelarji, którzy przy wy­
syłce pism baczyć winni, by na tern· tle niedopuszczano 
się nadużyć, · 

Jasne i wyraźne wyznaczenie każdemu urzędni­
kowi ściśle określonych granic pracy, wymienienie 

· wszelkich zagadnień jakie do niego należą, wyliczenie 
wszelkich rodzajów spraw, jakie ma opracowywać i 
załatwiać jest rzeczą niezbędną i konieczną, Wyzna­
czenie dokładnych granic pracy umoziiwia usamodziel­
nienie urzędników na ich terenie działania w myśl za­
sady „każdy jest szefem swego biurka". 

§ 14. Interesanci. 

Starosta, który jest na terenie powiatu przedsta­
wicielem władzy państwowej 1 winien być równocześnie 
opiekunem ludności, łatwo dla niej dostępnym. Wy­
pływa z tego obowiązek przyjmowania przez Starostę 
zgłaszających się interesantó,v, a więc nieodgradza­
nie się innymi urzędnikami od bezpośredniego ze­
tknięcia się z ludnością. 

Organa władz administracyjnych bez względu na 
pozycję hierarchji urzędniczej - powinny dać oby­
watelom możność bezpośredniego zetknięcia się z ni­
mi oraz winny w-ysłuchać petycji interesantów, zająć 
wobec nich odpowiednie rodzajowi sprawy stanowis­
ko, Kontakt z 1 udnością na powyższych zasadach o­
party jest najlepszym sposobem wzbudzenia zaufania 
ludności do urzędu, co stanowi w administracji pań-
stwowej czynnik pierwszorzędnej wagi. . 

Wynikiem powyżej przytoczonych założeń jest 
konieczność stosowania w praktyce zarządzeń, wyda­
nych v1 okólniku Ministerstwa Spraw Wewn. Nr. 119 
z dnia 18 października 1926 r:· Nr. Min. 1277/26. 

Zarządzenia podane tam dają ludności możność 
zetknięcia się bezpośrednio ze Starostą. Celem umoż­
liwienia interesantom poinformowania się o· stanie 
~wych spraw 'Nzględnie zgłaszania swych próśb, pre~ 
tensji i t. p. u odnośnych urzędników Starostwa, za­
łatwiających sprtnvy! należy ustalić godziny przyjęć 
stron przez urzędników, \Y/ godzinach tych referenci 
nie mogą wydalać się z biura bez pozostawienia kom­
petentnego zastępcy, niedopuszcz.aine jest przerywa­
nie czynności, związanych z przyjmowaniem stron, 
innemi sprawami, niemającemi bezpośredniego zwią­
zku z załatwieniem oczekujących ·interesantów, do­
póki chociaż jeden interesant czeka swej kolejki. Za­
miejscowi interesanci bezwzględnie muszą być przy­
jęci tego samego dnia, w którym się zgłosili. 

Konieczność załatwiania, względnie przyjęcia in­
teresantów~ pogodzić jednak trzeba z daniem moż­
riości urzędnikom spokojnej pracy w godzinach urzę· 
dowych, przeznaczonych na załatwienie bieżących 
aktów. Z tego powodu na przyjęcie stron przez urzę­
. dników Starostwa, winno się przy układaniu rozkła­
du zajęć przewidzieć, przeciętnie biorąc do trzech go­
dzin dnia 1 w najdogodniejszym dla ludności czasie. 
, W praktycznem wykonaniu, zasadniczo wszyscy 
I~tererianci Starostwa, winni zgłaszać się najpierw w 
bmrze. podawczem. Tutaj naczelnik kancelarji po 

. _ p~zcdłożeniu mu przez interesanta próśb i pretensji 
winien zadecydovmć, jak dalej postąpić (patrz § 22). 
. Tego rodzaju stan rzeczy spowoduje znaczne od-

ciążenie w konieczności przyjmowania interesantów 
.prze;-: co umożliwia normalną pracę tak· urzędnikom· 
Jak i Staroście, · 

Nachodzenie referen·tów przez strony, bez wska· 
zai1 naczelnika kancelarji uznać należy za niedopusz· 
czalne i szkodliwe dla normalnego toku urzędowania. 

Wobec złych nałogów ludności, która przywykła 
do nachodzenia urzędów prawie o każdej porze dnia, 
ograniczenie czasu przyjęć do kilku g9dzin wywoły· 
wać będzie narazie -pewne nieżadowolenie. To też w 
pierwszym okresie tej inowacji należy postępować li· 
b~ralnie, oddziałując wychowawczo w kierunku przy­
zwyczajenia interesowanych do przestrzegania przez 
nich naznaczonych godzin w formie zwracania uwagi. 
udzielania wyjaśnień i t. p. Jeśli zarządzenie tego ro­
dzaju podane zostanie do wiadomości 'ludności w od­
_powiedniej formie przez organa samorządowe, przy• 
puszczać należy, że w niedługim czasie niestosowanie 
się do godzin ustalonych przez Starostwo, należeć bę­
dzie do rzadkości. 

W g~achu urzędu1 tudzież przy wejściu winno 
być umieszczone ogłoszenie,: podające go{łziny przyjęć 
interesantów tak przez starostę, jak i przez refere'll­
tqw (patz § 2}. Ogłoszenie to powinno być wywie­
szone również w lokalach urzędów gminnych, magist­
raJów i posterunków policji. 

§ 15. Obieg i przechowywanie akt. 
Obieg akt wewnątrz .urzędu wm1en odbywa.ć się „. 

za pośrednictwem woźnych Starostwa i prowadzon' 
ma być przy użyciu odpowiednio poznaczonych te.:­
czek - nigdy zaś luzem, Z powyższego powodu do 
obowiązków· naczelnika kancelarji należy zorganizo­
wać i wyinstruować służbę Starostwa, wyznaczyć jej 
stałe miejsce ·pobytu w gmachu urzędu, a prócz tego 
spowodować, by w Starostwie w biurach referentów 
był odpowiednio urządzony system dzwonków elek· 
trycznych, umożliwiający wykorzystanie usług woź­
nych i gońców. 

W urzędzie winien być ustalony plan obiegu akt : 
oparty na rozkładzie zajęć i przepisach niniejszej in­
strukcji. Plan ten normować winien tryb obiegu akt, 
tudzież czas, w jakim obieg ten ma być dokonany. Do· 
kładne, niemal pedantyczne przeprowadzenie planµ 
obiegu wywołuje harmonizację poszczególnych czyn­
ności · i usuwa niebezpieczeństwo tłoczenia aktów w 
jednym · dziale, nieoczekiwane za:trzymani~ ich prze-
·pływu, usuwa również przerwanie pracy wskutek nie· 
dojścia na czas odpowiednich papierów. (Patrz załą-
cznik 2), · 

§ 16. Zszywanie akt. 
W wypadku, kiedy na skutek liczniejszej kores­

ponden.cj i niezbędnej do załatwienia -sprawy, lub też 
z innych powodów nagromadzi się więcej akt -i załą­
czników, należy akta danej sprawy zszywać. Zszycie 
akt winno być tego rodzaj u, by z jednej strony unie­
możliwiło zaginięcie załączników sprawy, a następ­
nie! by bez niszczenia szycia istniała łatwa możność 
;,vglądu i obustronnego czytania złożonych akt. Przed 
przystąpieniem do szycia, należy akta ułożyć w po· 
rządku ich napływu, najstarsze na_ początku zeszytu, 
a późniejsze w chronologicznym porządku. W ten spo· 
sób z·wój akt, utworzy rodzaj książki łatwej do czy­
_tania i wglądu od początku do końca. Akta należące 
do zwoju nosić powinny kolejne numery porządkowe 
w jakim są ułożone, a na .kazdej wysyłce ma się po­
dawać liczbę dołączonych do niej załączników. - -



R o z dz i a ł III. 

Czynnosci kancelaryjne. 

§ l 7. Rozdział czynności. 

Czvnności załatwiane przez dział kancelaryjny 
dzielą ~ię na prace: 

a) biura podawczegoj 
b) dziennikowe, 
c) ekspedycji. 

§ 18. Urzędnicy kancelaryjni. 

W skład kancelarj i wchodzą urzędnicy w liczbie 
ustalonej przez Starostę. Wszyscy urzędnicy kancela~ 
ryjni podlegają naczelnikowi kancelarji, który w po­

. rozumieniu z kierownikiem urzędu dysponuje perso~ 
· neJem kancelaryjnym i ... służbą. · 

§ 19. ądpowieclzialność urzędni~ 

1 k6w kancelaryjnych. 

Urzędnicy kancelaryjni ponoszą odpowiedzial­
ność za szybkie: dokładne i sumienne, tudzież zgodne 
z niniejszą instrukcją wykonywanie powierzonych im 
czynności, jak i za przestrzeganie ścisłej poufności 
spraw! z któremi zapoznają się z racji czynności mani-

' pulacyjnych. 

§ 20. N~c~:elnik Kancelarji 
obowiązki. 

Do obowiązków naczelnika kancelarji należy: 
1. infonnowanje interesantów; wnoszących poda­

nia i przyjmowa 111e podań, skłć'.danych na piśmie 
i do protokółu, 

2. przestrzegą.nie prz<~pisów o opłatach stemplo­
wych.i 

3. przydział wphr'A/Ó"N wlaściwym referentom, 
4. prowadzenie ksir;?gi przyjęć i~teresantów przez 

starostę, 

5. v1ydawanie zgłaszającym się interesantom pism 
i dokumentów w oznaczonych godzinach, 

6. kierowanie całkowite sprawami kancelar-yi·· 
nemi, 

7. prowadzenie spraw rachunkowych, gospodar­
... cżych starostwa i księgi inwentarza,· 

8. prowadzenie ewidencji i składanicy depozy­
tów, do,.vodó'"' rzeczowych i materiałów pisar-. 
skich, 

9. pr.owadzenie bibljoteki starostwa, 
1 O. pro,~,radzenie archiwum, 

· 11. 1rwierzytelnianie odpisów, sporz.ądzanych na 
żądanie władz i osób interesowanych, 

12. załatwianie 'lłtłasnego przydziału 'akt, 
13. sporządzanie vlykazów wpływu i zaległości, 
l 4. podawanie drogą okręfoą do wiadomości 

urzędników referendarskich każdego Dzienni· 
ka Ustaw! Monitora Polskieóo 1 okólnika Mini· 

, sterjalnego lub Wojewódzkiegoi 
15. ,. utrzy1;iywapi~ w, nale~ytym porządku jednego 

komp1eht 1Jz1enmka ·Ustaw, Monitora Polskie­
go, okólników m~niste-rjalnych i wojewódzkich

1 

16. załatwianie spraw oddzieJnie przekazywanych 
· przez starostę .. 

Rozdział IV. 

Biuro podawcze. 

§ 21. Udzielanie informacyj inte­
resantom. 

Naczelnik Kancelarji udziela w ciągu godzin 
urzędowych informacyj interesantom. Do spełnienia 
tych czynności niezbędną mu jest dokładna znajo­
mość organizacji starostwa, tudzież innych urzędów, 
a przedewszystkiem ich właściwość terytorjalna i 
l zeczowa. Znać on winien dokładnie przepisy o opła­
tach stemplowych, należnosciach skarbowych wno­
szonyc~ z racji wystawienia przez starostwo różne­
go rodzaju dokumentów, tryb postępowania admini­
stracyjnego, rozkład powiatu, posterunków policji, 
organów samorządowych i państwowych, wreszcie 
sposób załatwiania często powtarzających się i ży­
wotnych dla ludności spraw. 

Na podstawie powyżej wskazanych wiadomości 
·winien on u.dzielać interesantom odpowiednich rad 
i wskazówek, związanych z załatwianiem wyłuszcza~ 
nej ustnie sprawy. Takt, uprzejmość, wyrozumia­
łość i przystępność winny cechować jego zachowanie 
względem interesantów. Każdy z interesantówf wy­
chodzących z biura podawczego winien wychodzić 
dokładnie poinformowany, a o ile możności zała­
twiony. 

Do obowiązków Naczelnika Kancelarii należy 
regulowa.ć spokó,j i ciszę niezbędn~ ·do wydatnej pra·· 
cy. - Stanie się to w tym wypadku, kiedy naczelnik 
kancelarii odpowiedrtio segregować będzie zgłasza­
jących się. 

W przeważającej liczbie zgłoszenia interesan· 
tow dotyczyć będą spraw, które załatwiane być 
mogą w starostwie, a więc wyma~ać będą wystawie­
nia dokumentów, zaświadczeń, ewentualnie jakichś 
decyzyj. żądania· te mogą albo być zaraz załatwio­
IH?, po złożeniu poda11 i dokumentów w Starostwie, 
albo też będą wymagały wyjaśnienia sprawy u re­
ferenta, wreszcie ipterwencji u starosty. 

W wypadku pierwszym obieg wewnętrzny akt 
i tryb załatwiania spraw w Starostwie podyktuje już 
Naczelnikowi Kancelarji sposób postępowania. Je­
śli prośba lub podanie petenta należy do rzędu pil­
nych i ma być odrazu załatwioną, wówczas nadając 
bieg sprawie, winien Naczelnik Kancełarji polecić 
stronie zgłosić się po odbiór dokumentu czy odpo­
wiedzi w godzinach oznaczonych na te czynności w 
rozkładzie zajęć. Jeśli sprawa załatwioną będzie 
w późniejszym terminie, ma Naczelnik Kancelarji 
poinformować interesanta jaką drogą i w jakim cza­
sie nadejdzie odpowiedź względnie załatwienie. 

W wypadku drugim, . kiedy zakres przedłożonej 
sprawy przekraczać będzie wiadomości, posiadane 
przez . Naczelnika Kancelarji, lub też jeżeli zajdzie 
potrzeba wglądu w akta, lub temu podobne kwestje, 
należy interesanta skierować do referenta, wskazu·· 
jąc jego nazwisko i 'numer pokoju, w którym on urzę­
duje. Tego rodzaju. tryb postępowania stosować jed. 
nak należy w wyjątkowych i naprawdę poważnych 
wypadkach, aby uniknąć zbytecznego nachodzenia 
referentów ,przez strony. 

. Wreszcie w wypadku, kiedy konieczną jest in­
terwencja starosty w sprawie przedkładanej przez 
iµtęręsanta, winięn Na~zęlnik Kancelarji po rozwą-



żeniu sprawy i dokładnej jej ocenie skierować pe­
tenta do pokoju przyjęć. 

W trakcie przyjmowania interesantów pilnować 
winien Naczelnik Kancelarii, by załatwieni intere­
sanci nie przebywali w lokaiu biura podawczego, ani 
nie wyczekiwali tam na otrzymanie odpowiedzi. 

ł 22. ·Wyjaśnienia o stanie spraw. 
Naczelnik Kancelarii może udzielić interesan­

tom wyjaśnień: 
1. czy pjsmo ich wpłynęło dd Starostwa, 
2. pod jaką liczbą zost~ło wpisane do ksiąg po: 

mocniczych, względnie któremu referentowi 
zostało oddane do załatwienia, 

3. czy i kiedy zostało załatwione, 
4. dokąd i kiedy zostało wys.lane. 
Odnośnie do sposobu załatwiania i innych bliż­

szych wyjaśnief1 może udzielić tylko referendarz, 
względ::J.ie starosta. 

§ 23. Przyjmowanie wpływów. 

Wszystkie pisma, listy i depesze przychodzące 
pod adresem urzędu podejmuje z poczty, oraz od 
miejscowych instytucyj i urzędów tudzież od zgłasza­
jących się interesantów, urzędnik prowadzący biuro 
informacyjno-podawcze. . 

Listy i przesyłki zwyczajne na poczcie· odbiera 
woźny do 

1
tego upoważniony. Pakiety i listy pole­

cone odbiera również woźny, lecz odbiór potwierdza 
kierownik biura względnie upoważniony przez nie­
go urzędnik. 

. Przy odbiorze depeszy notuje się na niej dzień, 
godzinę·· i minutę odbi,oru. . 

§ 24 •. Otwieranie listów. 

Każdy list po sprawdzeniu adresu należy tak 
otworzyć, aby nie naruszyć pieczęci, wyjąć pismo 

i w Qim zawarte i sprawdzić, czy zgadzają się z dekla­
: racją umieszczoną na zewnątrz koperty. Jeżeli w 
kopercie · nie znaleziąno wszystkich pism, których 
numery wypisane były nazewnątrz koperty lub też 
koperta była pusta, należy to zanotować na koper­
cie. Do rekursów i odwołań oraz przy pismach na 
których nie podano miejsca nadania lub przedłożono 
je bez podpisu nadawcy, należy dołączyć kopertę 
po wyciśnięciu na niej pieczęci wpływu. 

§ 25. Kontrola wpływów. 

Dla ewidencji nadchodzących wpływów prowa­
dzi się zapisek w formie zeszytu, w którym pod. ko­
lejną datą notuje się: 

1. nazwę władzy lub urzędu, która pisma nad­
syła; 

2. liczby pism zawartych w przesyłce. 

§ 26. Forma podań i sp6sób ich 
wnoszenia. 

· Forma ·podań i sposób ich wn0ttzenia ujęte są 
w a,rt. 15, 16, 17 rozporządzenia z dnia 22 marca 
1928 roku o· postępowaniu administracyjnem. Prócz 

. ~ego podania wnoszone być. mogą ustnie a sposób 
. 

1 przyjmowanie określa art. 19 p. 2-a wspomnianego 
rozporządzenia. 

·Str. 7 
--->"----·--- "'"" - -

§ 27. Kontrola podań. 
Podania składane przez interesantów, przyjmuje 

Naczelnik Kancel:~rji osobjście. stwierdzając przy­
tem: 

1. czy na podaniu jest adres i podpis petenta, 
2. ilość załączników, 
3. czy opłaty stemplowe są dostateczne, 
4. czy w podaniu nie polączono różnorodnych 

spraw, 
5. czy do podania dołączono niezbędne doku­

menty. 

§ 28. Opłaty· stemplowe. 

. Zasadniczo nie należy przyjmować poqań nieza­
opatrzonych w niezbędne dokumenty i 'opłaty stem­
plowe. Wyjątek od tej zasady uczyi;ić r~ożna n~ wy­
raźne żą?anie petenta po uprzedmem jego poinfor­
mowaniu. 

Dostrzeżone braki należy usunąć drogą porozu­
mienia z interesantem. a w każdym razie odnotować 
na podaniu. 

Pobieranie gotówki zamio.st znaczków stemplo­
wych jest niedopuszczalne. 

Przy czynnościach tych konieczną jest dokładna 
znajomość przepisów, ustawy o opłafach stemplo­
wych z dnia 1 lipca 1926" r. · (Dz. Ust. Nr. 98, poz. 
570). W szczególności zwraca się tutaj uwagę na ·. 
przepisy artykułu 145, 154, 157 i 158 dalej wyjątki · 
od ogólnych przepisów pcdane w artykułach 141, 
142, 144, J 46, 147, 154 {ustęp 2) 155, 156 i 160 usta­
wy. 

Przepisy o sposobie uiszczania. i o postępowaniu 
w razie nieuiszczenia opłat stemplowych od podań 
i świadectw zawierają art. art. 151, 152 i 161 ustawy 
oraz §§ 165-1 71, tudzież 177 i 178 rozp. wykon. 
z dnia 20 listopada 1926 r. (Dz. U. Nr. 123, poz. 713}. 
Między innemi wedle tych przepisów urzędnik biura 

" podawczego kasuje znaczki stemplowe, naklejone na 
podaniu. 

§ 29. Pokwitowanie odbioru. 

Na żądanie interesanta obo"Y.riązany jest Naczel­
nik Kancelarji wydać niu pokwitowanie przyjęcia , 
podania, po uiszczeniu przepisanej opłaty stempla~· 
wej. Potwierdzenie to podpisuje Naczelnik Kance­
larji. 

§ 30. Uwierzytelnianie odpisów. 

Wszelkie odpisy sporządzane dla celów urzę·· 
dowych w Starostwie uwierzytelnia Naczelnik Kan~ 
celarji, używając ' do tego następującej formuły~ 
11 Zgodność z oryginalem stwierdzam Naczelnik Kan­
·celarji" następnie podpis i pie'częć urzędowa. 

§_ JL ·Rozdział wpływów. 

Przyjęte od interesantów i podjęte .przez wot­
. nego posiadającego odpowiednie . upoważnienie, na 
poczcie - wpływy, roz.dzieła, Naczelnik Kancelarji. 

§ 32. Sprawy uMob" i poufne. · 

Korespondencję oznaczoną „Mob" oraz jako pQ~ 
ufną lub tajną, przedkłada nie otwar.tą łą'cznie z in­
nemi wpływami Staroście. Do· rzędu tej kat&gorji 
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korespondencji należy również otrzymana od władz 
przełożonych lub adresowana imiennie. Starosta 
otwierając pisma postępuje z niemi tak, jak Naczel· 
nik Kancelarji z pismami zwykłemi, jedynie bez wyci­
skania na nich pieczęci wpływu, przyczem · umiesz­
cza na aktach uwagi i dyrektywy dla referentów. 

Po przejrzeniu skierowuje je odpowiednio do 
dzienników poufnego lub „mqb'.', względnie zwraca 
Naczelnikowi Kancelarji. 

ł 33. Sprawy pilne. 

Pisma oznaczone prz.ez władzę wysyłającą 
względnie przez Starostę przy przeglądzie poc.zty 
jako "pilne" muszą być· przez wszystkich urzędników 
tak kancelaryjnych jak i referendarskich załatwiane 
natychmiast, przed zwykłą kolejką czynności. Do 
rzędu spraw pilnych zaliczać należy również poda­
nia składane osobiście przez interesantów, o ile ocze­
kują na ich załatwienie. 

Akta spraw pilnych dla odróżnienia ich od in· 
nych przesyła się przy manipulacji . biurowej w czer­
wonych teczkach. 

§. 34. Przesyłki pieniężne. 
Księga zawiadomień • 

. Przesyłki pieniętne w myśl przepisów rach. ka­
sowych (Dz. Urz.ęd. Min. Skarbu Nr~ 45 z dnia 10.XII 
1921 r.) podejmowane być winny przez Kasę Skar­
bową a otrzymane z Urzędu Pocztowego zawiado­
mienia winien Naczelnik Kancelarji zapisać do księ-
gi zawiadomień przewidzianej temi przepisami. ·

1 

I 35. Depozyty. 

Jeżeli przy pismach są dołączone pieniądze, pa­
piery wartościowe lub marki pocztowe, związane ze 
sprawą lub jej załatwieniem na pismach tego rodza­
ju, wyciska Naczelnik Kancelarji pieczęć dezpozyto­
wą, wypisując na niej zawartość wpływu, a następnie 
postępuje zgodnie z przepisami rachun.·kasow. (Dz. 
Urzęd. Min. Skarbu Nr. 45 z dnia 10.XII. 1921 r.), 
tudzież pismem okólnem Min. Spraw Wewn. z dnia 
16.XII. 1925 r. Nr. AB. 9104, 

Po załatwieniu referatowem· sprawy, postąpi 
Naczelnik Kancelarii z depozytem podręcznym zgo­
dnie ze wskazówkami referatu, przyczem obowiąza­
ny jest wykonanie zarządzeń odnotować tak na ak-
cie jak i w ksi~dze depozytowej. · 

§·,36~. Dowoc;ly rzeczowe-

Dowod.y rzeczowe przedkładane przy piśmie 
winny być wciągane do księgi dowodów rzeczowych, 

"'a· otrzymanie ich odnotowane na odnośnym .akcie, 
Dowody rzeczowe winny być przechowywane w ma­
gazynie · podręcznym pod zamknięciem i należycie 
zabezpieczone. Naczelnik Kancelarji winien stoso~ 
w.ać· się ściśle· do wszelkich zarządzeń wydanych w 
sprawie dowodów rzeczowych ·przez odnośnego re­
ferenta wzgl. przestrz.ęgać w tej sprawie istnieją„ 
cycb rozporzącJzeń. Kazide wyzbycie · się dowodu 
rzeczowego winn.o być . odnotowane w księdze. dowo-
dów;· rzeczowych. , 

§ .. 37.. . Księgi. gospQdarcze i kasowe. 
Naczelnik Kancelarji obowiązany jest prowa· 

dziś księgę inwentarza Starostwa i utrzymać ją w 
stanie aktualności, stosując się pod· tym względem 
do przepisów obowiązujących, ujętych w okólniku 
M. S. W. z dnia 13 maja 1919 r. Nr. 280 (Dz. Urz. M. 
S. W. Nr. 34, poz. 427) i okólnik Nr. 32 z dnia 27-go 
stycznia· 1927 r. Nr. OB. 71/27 (Dz. Urz. M. S. W. 
Nr. 1 i 2, poz. 43). 

Przy prowadzeniu spraw itospodarczycł\ wi­
nien Naczelnik Kancelarji uregulować odpowiednio 
sprawę rozchodu materjałów pisarskich a przede­

, wszystkiem środków opałowych i oświetlenia, któ­
re stoją pod jego zarządem. 

·Odnośnie do prowadzenia spraw kasowo-ra­
chunkowych prowadzić nalezy księgę rachunku bie­
żącego tudzież księgę depozytów przewidziane roz­
porządzeniem Min. Spraw Wewnętrznych z dnia 
20 kwietnia 1926 r. Nr. AB. 2797. 

§ 38 .. Księga rozjazdów. 

Dla ewidencji rozjazdów Starosty i urzędników 
Starostwa. założyć należy księgę rozjazdów i dbać 
o to, by. wszystkie podróże służbowe były w niej od­
notowywane (wzór Nr. 7). 

§ 39. Zbiór i ewidencja okólników 
i rozporządzeń.' 

Do obo:wiązków Naczelnika Kancelarii nalezy 
prowadzenie zbioru rozporządzeń i okólników władz 
przełozonych oraz skorowidza tego zbioru. · 

Okólniki nadsyła Urząd Wojewódzki ·Starostom 
w 3-ch egzemplarzach. Jeden egzemplarz ótrzymu­
je interesowany referent do ewentualnego załatwie­
nia, drugi do przechowania w zbiorze okólników re· 
feratowych. Trzeci egzemplarz składa · Naczelnik 
Kancelarji do zbioru, po przyjęciu go do .. wiadQmości 
przez. Starostę. 

Ogólny zbiór okólników, znajdujący się .w prze· 
chowywaniu u Naczelnika Kancelarji prowadzony 
jest ·i utrzymany wedle rzeczowego układu akt dla 
każdej kategorji spraw w oddzielnej teczce. Ilość 
teczek winna być tutaj jednak ograniczoną, a więc 
nieliczną i rozprowadzoną, wedle zasadniczych grup 
referatowych. 

§ 40. Prowadzenie bibljoteki. 
Do obowiązków Naczelnika Kancelarii należy 

pro~adzenie bibljoteki Starostwa, składającej się · 
Z: dzi~ł ogólnej_ natury tudzież wydawnictw urzędo­
wych. (Dziennik Ustaw, Monitor Polski. Dzienniki 
Urzędowe itd.). 

Komplety zbiorów wydawnictw urzędowych na· 
leżycie oprawione winny znajdować się w jednem 
miejscq, a e.wentualrte podejmowanie·· prz~z urzędni­
ków poszczególnych tomów do uzytku winno być w 
odpowiedni sposób uregulówane. Ksią:żki z bibljote„ 
ki prócz wciągnięcia ich do inwentarza winny .być uję­
te w oddzielnym katalogu, zwłaszcza w wypadkach, 

· gdy zbiór jest ba~dzief obfity. ' · 

§ 41. Wydawnictwa urzędowe. 
· Wyd~wnictwa urzędowe~ które S.tarostwo otrzy~ 

muje w jednym egzemplarzu, jll.k Dziennik, Ustaw 



i MonitQr Polski nctleży obiegowo przesyłać do wia­
domści urzędników referujących, a fakt ten winien 
być stwierdzony podpisami. 

§ · 42. Pieczęć urzędowa. 

Pieczęć urzędowa, tak zwyczaj na jak i lakowa. 
znajduje się u Naczelnika Kancelatji, który odpo­
wiedzialny jest za bezpieczne jęj przechowanie. 

§ 43. Inne obowiązki Naczelnika 
Kancelarji. 

· Inne obo~iązki nie omówione tutaj a wyliczQne 
w §: 21 określają bliżej specjalne zarządzenia ·i ih­
strukcje, do których należy ści.śle się stosować. 

§ 44. Wyk.azy zale~łości. 

Do obowiązków Naczelnika Kancelarji należy 
sporządzanie wykazów zaległości. Wykazy te wy­
stawiać należy na podstawie ksiąg pomocniczycft.,, 
u'żywanych przy · manipulacji kancelaryjnej, tudzież 
księgi nakazów i orzeczeń karnych. Wykazy zale­
głości pqedkładane być mają Urzędowi Wojewódz-

'- kiemu najpóźniej do dni 8 po upływie kwartalnego 
okr~su sprawozdawczego, a przy sporządzaniu ich 
należy ściśle stosować się do okólnika. Pana Mini­
stra Spraw Wewnętrznych Nr. 44 z dma 19 lutego 
1927 roku Nr. OZ ... --450/27 intymowanym tutejszym 
okólnikiem z dnia 12 kwietnia 1927 r. L. Pr. 120/4. 

- Wykazy zaległości prżedkładane Urzędowi Wo-
jewódzkiemu winny być równocześnie wykorzystane 
przez Kierownika urzędu. Pozwolą mu one nietylko 
zorjentować się w stanie zaległości lecz, co nie mniej 
ważne, w ilości przydziału wpływów na po-szczegół-

, nych re.ferentów a ,więc, w stanie obciążęnia tych 
J;'eferentów,·tudziez w_ ich wydajności pracy. 

Wykazy zaległości przy wysyłce ich do władzy 
przełozonej winny być przekażywane referentom 
z poleceniem sprawdzenia zgodności stanu faktycz­
nego spraw z ich zapisami tudzież przedstawienia 
kierownikowi urzędu wyjaśnień rodzaju zaległych 
spraw i powodów ich powstania. 

Postępowanie powyższe da mozność kierowni­
liowi 'urzędu dokładnego wglądu w tempo pracy i w 

_ stan spraw w Starostwie jak również zniewalać hę-
. dzie do wydania zarządzeń, regulujących obieg 
spraw, stopień obciążenia pracowników, ,ewentualne 
udzielenie czasowej pomocy poszczeg~lnym referen­
tom i t. p. 

§ 45~ Przechowywanie. druków _ 
o ·charakterze dokumen­
tów i materjałów pisar„ 
ski eh. 

Wszystkie druki, mające charakter dokumentu 
urzędowego, jako to: paszporty zagraniczne, dowo­
dy osobiste, pozwolenia na . broń, karty łowieckie, 
karty rejestracji przemysłowej ·i t. d. przechowywane 
być mają w kasach ogniotrwałych, w szafach żelaz· 
nych, lub wybranej specjalnie szafie czy skrzyni 
drewnianei, okutej żelazem i· zaopatrzonej w mocny 

_ zamek a. to wszystko pod osobistą odpowiedzialno­
ścią kierownika urzędu. 
k' Na wszystkie blankiety pr6wadzi się jedną ksillż- -

. dę kontrQlną podzieloną_ qa oddzielne'. konta dla kai-
eQo rodzaju blankietów (wzór Nr. 8)~ · 

Str. 9 
-~-~-..:-· _____ _,,_ __ 

Blankiety utrzymuje się stale pod zamknię.cient 
i wydaje referentc'.5m na ich zapotrzebowanie, . wy­
pełniając w książce kontrolnej odnośne rubryki roz„, 
chodowe, przyczem referenci kwitują podpisem ocł„ 
biór. Zasadniczo referenci winni u siebie posiadać 
tylko taką ilość blankietów, jaka im jest na dany 
dzień potrzebną. 

Do obowiązku Naczelnika Kancelarji należy 
również przechowywanie i rozdział materjałów pi­
sarskich, druków i formularzy. 

Rozdział V. 

Prace dziennik?we. 
§ 46. Rodzaje wpływów. 

Wpływy otrzymywane przez Starostwo podzie­
lić należy na cztery rodzaje ze względu na technikę 
manipulacyjną. jaka ma być do nich stosowan}\. Ma­
my więc: 

1. sprawy karno-administracyjne, 
2. sprawy przeznaczone do prowadzenia w dzien„ 

niku podawczym, ·-
3. sprawy prowadzone w skorowidzach, 
4. sprawy niepodlegające księgowej ewidencji. 

§ 41. Rodzaj czynności. 

Pocztę po dokonaniu przydziału przesyła Na­
czelnik"' Kancelarji do prac dziennikowych. Do w-Y· 
konania tutaj pozostają następujące czynności: 

a) zapisywanie poczty do jednej z ksiąg pomocni:. 
czy eh, 

~) podział według referatów, ' 
c) przedłożenie Staroś~i~ poczty do przeł'flądu, 
d) zapisywanie załatwień spraw, 
e) przesłanie do ekspedycji, 
f} zapisywanie do skorowidza, 

g) sporządzanie czystopisów. 
Czynności powyżej wyliczone winny być odpo­

wiednio rozdzielone pomiędzy pracowników w za„_ 
leżności od ich liczby us..talonej przez Starostę;:: 
(Patrz § 18). 

Przy podziale tym należy uważać na odpowied"'. 
nie skoordynowanie pracy, jej rozdział tak w czasie 
jak i Dfiędzy; kancelistów. 

§ 48. Sprawy nie podlegające 
notowaniu. 

Nie -.podlegają ujęciu w księgach pomocniczych;' 
a) druki i gazety, 
b) pokwitowania,' potwierdzenia odbioru oraz poi. 

wiadomienia i komunikaty, którym nie nadaje 
się dalszego biegu, · - ,:> 

c) ogłoszenia nadsyłane do rozplakatowania od~ 
władz i instytucyj stojących poza zakres~ui 
działania władz administracji ogólnej, · . _ 

d} raporty i sprawozdania petjodyczne urzędów; 
podległych, _ · 

e) pisma mylnie skierowane ze względu qa nie..:_'. 
właściwość rzeczową, ·. ' ,, 

f) wezwania, skierowane czy to do Starost'Wlt:'. 
czy to imiennie do urzędników, ' 

g). sprawozdania, na które założono arkusz zbio~­
czy, 

h) pisma, które kierownik urzędu oznaczy adnO": 
tacją B. N. „bez numeru„. \ 
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~i 49. Sprawy ze skorowidza. 
Do spraw notowanych w skorowidzu należą: 

a) wszystkie podania wnoszone do Starostwa, tak 
· przez osoby fizyczne, jak i prawne, 

b} t. zw. sprawy przejściowe, jak: 
Tytuły wykonawcze, 
Nakazy płatnicze, 
Doręczanie osądów i· orzeczeń karnych, 
Sprawy załatwiane rekwizycją1 
Doręczanie dokumentów, 
Przesyłka kwestjonarjuszy i formul~rzy 

statystycznych indywidualnych tZa-
kłady Ubezpieczeń i t. p.), 

Zawiadomienia Urzędu Emigr. o możności 
otrzymania paszportu zagranicznego 
i t. d. . 

· , Do rzędu spraw, które należy notować w sko­
rowidzu można jeszcze zaliczyć inne wpływy nie 
wspomniane powyżej. Decyduje o tern ·Naczelnik 
Kancelarjł, który jak powinien dążyć do bardzo sze­
rokiego stosowania, w praktyce skorowidza, tak też 
ma pamiętać, że: 

1. Skoro.;idzem podań ujęte być mogą tylko 
sprawy 'imienne, a więc takie, w których wy· 
stępuje zainteresowana strona, lub też kiedy 
występuje wprawdzie jakiś urząd czy wła?za, 
lecz kiedy sprawa i jej załatwienie dotyczy 
ściśle określonej osoby. . 

2. W skorowidzu - podań liczba wys·yłek, które 
mogą być notowane jest ograniczoną '(trzy wy· · 
syłki), to też sprawy, które tą liczbą wysyłek 
nie- będą mogły ,być załatwione, notowane_ być 

winny nie "'W skorowidzu, lecz w dzienniku ko­
respondencji. 

u w a g a: w wypadku, kiedy okazałoby się, że 
sprawa zapoczątkowana w skorowidzu przewidzianą 
tam ilością wysyłek nie została _załatwioną, wów­
czas przenieść ją należy do dziennika koresponden­
cji, a fakt ten odnotować w rubryce-uUwaga" przez 
złączenie liczb w_ obu księgach. · 

ł 50. Sprawy do dziennika 
korespondencji. 

· Do dziennika korespondencji wpisywać należy 
wszystkie sprawy nieobjęte skorowidzem, tudzież 
doniesienia karno-administracyjne, których notowa­
nie jest ujęte w §. 51. Zasadniczo biorąc, będzie 
więc tutaj notowana t. zw~ korespondencja z włą-
dzami. · 

t · 51„ Sprawy karno-administr. 
Sprawy kamo - administracyjne prowadzone są 

i notowane w -księgach pomocniczych, ~najdujących 
się w tym referacie,_ a więc stanowią one oddzielną 
kategorję. -

~- '52, Technika rozdziału. 
-· „ Postępowanie, jakie stosować należy przy roz­
dziale wpływów ujęte jest w §· 46. 
, ·Sprawy· przeznaczone do skorowidza zaopatruje 
Naczelnik Kancelarji odpowiednią liczbą wyciskaną 
numeratorem lub wypisywaną ręcznie. Akta spraw, 
przeznaczonych do skorowidza, które wPJ:ynęły da­
~-ó: --dnia, będą miały kolejno_ po . sobie .· ~~tępujące 1 

liczby, poczynając od cyfry: ąastępnej.' J~ka., .wy~iś-
·nięta była dnia poprzedniego. _ Przy liczbie · teJ procz 
znaku referenta podaje również i literę pod którą 
ma bvć zapis-ana sprawa w skorowidzu, która po­
winna' się zgadzać z literą po_daną w wykazie nume-_ 
rów. 

Naczelnik Kancelarji prowadzi r?w!locześni~ 
wykaz numerów, w który~ przy k?le1ne1 w?lne1 
liczbie wpływu umieszcza pierwszą literę nazwiska, 
pod którą figurować będzie dana sprawa w skoro· 
widzu. -· d . 

Wpływy zgrupowane w t~czkach, odpOwia a)~-
cych wspomnianym kategonom spra'Y, nacze1~1k 
kancelarji przekazuje . odnośnym urzędnikom, a mia· 
nowic;;ie: 

. Teczkę karno - administracyj nąj referentowi pro-, 
wadzącemu te sprawy. ·. 

Teczkę spraw skorowidza i dzie.nnika korespon-
dencji kańcelarji.· , 
.. Teczkę akt nie podlegających zapisowi pozosta~ 
wia naczelnik kancelarji u siebie, wykonując niezbę­
dne załatwienia związane z zawartymi w niej akta-
mi. 

§· 53. Zapisywanie wpływów. 
i 

Sprawy karno - administracyjne notowane są w 
księgach pomocniczych referent~ (rejestrach) po roz­
dzieleniu ich na sprawy załatwiane jużto orzeczeniem 
jużto nakazem karnym. Rozdziału spraw na dwie po 4 

wyższe kategorje dokonuje_ urzędnik prowadzący re­
ferą.t. Nowe sprawy wpisuje '~ę ·wypełniając pierw-
sze rqbtylti, rejestru.· · · · . · , 

Sprawy, które miały już bieg nadany pr~ez Sta­
rcstwo, odnotowuje się w dalszych rubrykach odnoś­
nych ksiąg. 

w wysyłkach zewnętrznych, każda sprawa kar­
no • administracyjna nosi liczbę odnośnej księgi (re· 
jestru), pod którą została zapisąna, a dla szybszej 
orjentacji winna mieć przy odnośnej liczbie znak 
księgi, a wię~ K. N .. {spl'.awy z nakazów karnych) lub 
K. O. (sprawy z ·orzeczeń karnych), 

Sprawy·. przeznaczone do notowania w dzie•ni­
ku korespoą.dencji ·zapisuje się, wypełniając odnośne 
rubryki formularza po jego stronie przychodowej . w 
kolejnym porządku wpływu. W wypadku, kiedy spra· 

„ wa:' mia.Ja jut uprzednio nadany bieg w Starostwie, 
k~ncelista w rubryce „uwaga'' odnotowuje liczbę u~ 
przednią, łącząc w ten sposób liczby ze sobą. 

Sprawy skorowidza. Skorowidz prowadzi. s~ w 
ciągu całego roku na luźnych arkuszach po~elo­
nych na składki, przeznaczoQe dla poszczegolnych 
liter alfabetu. 

Przy notowaniu tych spraw napotka się dwie za· 
sadniC~e- kategorje wpływów,i a mianowicie: podania 
osób fizycżnych i pr~wnych, tudzież resztę, do- któ­
rej. będą należeć. sprawy przejściowe. , 

·· Przy podaniach umieszcza się w rubryce 1-ej 
datę wpływu, w rubryce 2 .. - nazwisko i imię peten­
ta, tudzież treść jego prośby, w rubryce 3 -: liczbę 
wyk~zu numerów, w rubryce 4 -- znak referenta. 

, Sprawy. przejściowe. Zasadniczo nadsyłane bę­
dą od władz i, urzędów postronnych-, a_ dotyczyć będą 
wskazanych w tych, pismach osób., Przy notow!lniu 

. ich w slrorowidżu w rubryce 1 •ej próc~ daty wpłvwu 
u~1eszczać należy liczbę obce~o wpływu, ·a w -ruł;ry. 
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ce 2 - po umieszczeniu nazwiska i imienia, clą.lej 
przedmiotu sprawy, podać należy nazwę urzędu lub 

. władzy, która nadesłała akta Starostwu. Resztę ru· 
bryk wypełnia się w podobny sposób, jak to ma miej­
sce przy wpisywaniu podań. 

W >Czasie zapisywania spraw do ksiąg pomocni­
czych kancelista rozdziela akta między :poszczegól-
11e referaty, wskazane przez naczelnika kancelarji, 
wkłada do teczek poszczególnych referentów i pr~­
syła kierownikoi.vi urzędu do przejrzenia. {Wzór 
Nr. t). 

I 54. Notowanie spraw o powtórnych 
wpływach. 

Dziennik korespondencji jest prowadzony wedle 
zał~zonego wzoru wzór Nr. 2), systemem jednost-

. kowym. Wpływy, które po raz drugi przychodzą, 
względnie dalsze kolejne, do Starostwa, wpisuje się 
pod kolejnym nowym numerem, łącząc w rubryce 
łJ uwagi" liczbę obecną z liczbą uprzednią. 

W skorowidzu alfabetycznym zwrot p,rze·słanych 
spraw odnotowuje się zapąmocą przekreślenia od­
nośnej rubryki, a następnie ·przedkłada się akta re­
ferentowi do dalszego prówadzenia załatwienia 
sprawy. \ 

§ .55, Zapisywanie załatwień. 

Datę pisma wychodzącego ze Starostwa shmowi 
wyłącznie data podpisania czystopisu. . 

Po podpisani~ spraw przez kierownika urzędu 
.z~równo WY~Ył}Q .. odrę.~z:1!-~' ja)t i referatowe (czysto­
p~sy! p~zekazu1c:; 1.1ac~eb1ik. ,łcancełatji do. odnotow:a­
ma, Odnotąwa~1a dokonuje slę "w ~sięga.eh pomocnj-
c~ych, wspommany.:h .w.§ 53; a więc _iużto v; dzie1;1~ 
mku korespondencp, JUzto w skor.ow1dzu względme 
w rejestrach dla spraw karnych zależnie od lego, 
gdzie sprawa została zapoczątkowaną. 

·Pamiętać należyf że odnotowywanie załatwień w 
księgach !llaniPulacyjnych ma charakter informacyj­
ny1 zdąża1ący przedewszystkiem do tego,. by w każ­
dej chwili można było stwierdzić, gdżie dana sprawa 
się. znajduje. ~ 

Przedewszystkiem m1e1sce pobytu· aktu, a do· 
piero następuje jego· sposób załatwienh winny ł5yć 
zanotowane. Z tego też powodu w rubryce załatwień 
ksiąg pomocniczych na tą stronę należy zwrócić 'U­

wagę i w skorowidzu podań w rubryce 4-ej notować 
tylko miejsce i· władzę, do której pismo zostało skie­
rowane. Sposób załatwienia· uwzględniony być może 
szerzej jedynie w dzie~niku podawczym. , 

W skorowidzu podań w wypadku, kiedy sprawa 
załatwioną zostaje 'bezpośrednio na skutek podańia, 
bez przeprowadzenia jakichkolwiek czynności przed~ 
wstępnych, odnotowuje· się w rubryce 4, ·sposób za­
łatwienia w fotmie jaknajkrótszej, a wię'C podając np. 
w wypadku wystawienia dokumentu, numer odnoś· 

·· n~go :ej~stru względnie ewidencji (liczba księgi bro· 
~' ks1ęg1 .dowodów osobistych; legitymacji.rowerowej 
~ t. p.) lub też w wypadku wystawienia świadectwa 
,ub oświadczenia jedynie słowo 11 -wydano!'. 

kt ·Po zapisani~ załatwi~ń przekazuje kancelarja 
a a·· spraw. do ekspedycJt. 

§ 56. Prowadzenie ksiąg pomocni­
· czych . 

Dążyć należy i dołożyć wszelkich stara11, bi. 
księgi pomocnicze prowadzone były starannie, czy·. 
sto i przejrzyście, gdyż ułatwia to możność szybkie~: 
go orjentowania się w zapisach i wglądu w stan. 
spraw. 

Zwracać uwagę tu należy i zwłaszcza na · odpo„· 
wiednie wypełnienie rubryk związanych z treścią 
i przedmiotem sprawy notowanych tak po st~onie. 
pr~chodowej jak i rozchodowej. Celem uproszczenia

1 

pillllcy przy zapisie należy posługiwać się, odpowied­
nimi skrótami i znakami, formę których znaleźć mo­
żna w załączniku, {Załącznik Nr. 3). 

Przy notowaniu treści należy z zasady tJosługi-: 
wać się podawaniem w nagłówku pism ujęciem za­
wartem w t. zw. „przedmiocie sprawy" . 

W wypadku, kiedy ,,przedmiot sprawy" w na„: 
główku nie jest podaity, kancelista winien treść tą 
wypośrodkować z całości pisma wpływu, posługując 
się przytem wskazówkami danemi przez :naczelnika, 
kancelarji w formie podkreśleń, 

Treść winna być ujmowaną krótko, zwięźle i za„ 
wierać istotę spra·wy, względnie załatwienie. 

Przy wysyłkach wychodzących z urzędu .. ,,od2, 
ręcznie" treść załatwienia winna być podana więcej 
szczegółowo, gdyż o sposobie załatwienia, o stanie 
sprawy i jej przebiegu, jedynych informacji. mogą 

· udzielić wówczas tylko księgi . pomocnicze, wobec 
faktu, że przy tego rodzaju wysyłkach odręcznych~: 
zwykle wypływają z urzędu wszystkie akta dotyczą- ' 
ce danej sprawy, 

, Przy prowadzeniu ksiąg pomocniczych. należy 
dla przejrzystości posługiwać się pieczęciami tak!_e~ 
·mi, jak: "odr.'', ;,odr. do zwrotu", 11ost. zał.", „tymci .. 

· ±al." ewentualnie innemi, pamiętając o tern, że po­
każdej wysyłce musi księga pomocnicza dostar~zyć 
wiadomości, jak sprawa została załatwioną, a zwła~: 
szcza czy ostatecznie czy tymczasowo: 

R o ż d z i a ł VI. 

Czynności przedwysyłkowe ekspedycja. 

§ 57; Sporządzanie , czystopisów. 

Po otrzymaniu pisma z- aprobatą .naczelnika kan~ 
celarji oddaje załatwione odręcznie sprawy kance·„ 
liście do odnotowania, sprawy zaś załatwione refer~~' 

· towo maszynistce do sporządzenia czystopisów>. 
Przed oddaniem tych spraw naczelnik kancelar)~ 

... obok uwag, umieszczonych p~zez referenta na końcu 
wygotowanego pisma, wyciska pieczęć ekspedycyj­
ną i wypełnia rubrykę 11otrzymano11

• (Wzór Nr. 9). ..., _____________ --.... ~ 

EKSPEDYTURA 
Otrzymano dn, .. 

Prźepisano dn. 

Porównano dn ...... „ „ .......... „. 

.Wysłap.o dn .... „. „„ .„ .. 

Zwrócono kanc. dn.. . ... 

I 
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Maszynistka obowiązana jest przepisać refera­
ty na czysto bez żadnych zmian. W ogóle urzędni­
kom kancelaryjnym nie wolno czynić w referatach 
popta~ek i zmian, a dokonać tego mogą jedynie re-
ferenc1. . . 

Sporządzone czystopisy porównuje kancelista z 
maszynistką i poprawia ewentualne omyłki, dołącza 

. załączniki według wskazówek referentów i komplet­
ne akta oddaje naczelnikowi kancelarji, celem przed­
łożenia Staroście do podpisu. W czystopisach miej­
sce przeznaczone na datę pozostaje nie wypełnione, 
gdyż podobnie jak przy sprawach odręcznych daty 
wpisuje podpisujący. · .. ' 

(Patrz okólnik Nr. 158 .z dnia 31 sierpnia 1928 r. 
(Ol3. 1569/28) Dz. Urz. M. S. W. Nr. 5 z 1928 roku, 
poz. 16). 

I 58. Wysyłka poczty. 
Po otrzymaniu apt.obowanych i odnotowanych 

w ks1ę~ach pomocniczych pism mi.stępuje ich wysyłka. 
, Przeznaczone do wysyłki pisma rozdziela kan· 
celista według adresów i wypisuje na kopertach nu­
mery i znaki referatowe akt włożonych do kopert. 
W miarę możności kopertowanie pism należy poru· 
czać woźnym. Z kopert wpisuje się wysyłkę do' ksią-
iek doręczeń. _ 

· , Pisma w miejscu doręczają funkcjonarjusze niżsi 
za pokwitowaniem w księdze doręczęń,. pisma te nie 
muszą być kopertowane. Pisma do gmin wysyła się 
pocztą, lub oddaje upoważnionym gońcom gminnym 
po pokwitowaniu w księdze 1 doręczeń. 

Pisma zamiejscowe wysyła się pocztą za t. zw. 
, pocztową k~iążką doręcze.ń. 

§ 59. Przekazywanie ·akt pozostałych 
· po '!Jsyłce. 

Przy referatowem załatwieniu spraw, a także w' 
:i:nnych wypadkach po dokonanej wysyłce, pozosta­
wać będzie część akt, które do dalszego załatwienia 
przechowywane być winny w Starostwie. Akta tego 
rodzaju naczelnik kancelarji zwraca: odnośnytn refe­
ratom do przechowywania, zgodnie z zasadami ni-

... , niejszej instrukcji, w myśl której wszelkie akta bie­
~żących spraw, znajdować się winny w referatach, 

§ ·60. 'Sprawozdania perjodyczne. 
W każdym referacie prowadzony być ma. wykaz 

perjodycznych sprawozdań, sporz'ądzony i-vedle ,vzo­
ru Nt .. 3 i umieszczony na drzwiach szafy, w której 
przechowywane są akta. 

Dla sprawo~dań perjodycznych winny być zało­
żone odpowiednie teczki. W teczce tego , . rodzaju 
znajdować się powinien okólnik, względnie zarządze,· 
nie, dotyczące przedkładania. sprawozdania, tudzież 
·składać się w niej winno materjały związane ze 

:. " sprawozdaniem. Na okładce teczki prócz objaśnień 
o rodzaju sprawozdania wjnien być ~mieszczony nu­
mer, pod którym w dzienniku 1 korespondencji dane 
sprawozdanie figuruje! a dalej termin, w jakim tecz-
ka ina być przedkładana. · -

Sprawozdania w ·dzienniku korespondencji Hgu­
ro"wać mają jeden raz tylko, a więc w chwili doko-
nywania pierwszej wysyłki. · 
. Dalsze kolejne wysyłki w dzienniku już nie 'hę· 

. .. clą odnotowywane, a dowodem ich uskutecznienia 

będzie notatka umieszczona na okładce teczki spra­
wozdania, względnie koncept wy3yłki tegoż spra· 
wozdania. Sprawozdania perjodycme przez ';ały rok 
nosić będą numer dziennika, pod którym po raz pier­
wszy zostały zapisane, W rubryce · 1 uwag;i,_ pierw­
szego zapisu należy zaznaczyć, w którym referacie 
odnośne sprawozdanie jest załatwione. 

Teczki sprawozdań przechowywane są po refe­
ratach w terminatce pod odpowiednią datą, umożli­
wiającą przedłożenie referentowi sprawy w takim 
terminie, któryby dawał ~warancję punktualnego na­
desłania sprawozdania odnośnym władzom. 

§ 61. Arkusze zbiorcze. 
Przy załatwianiu spraw, na które oczekuje się, 

odpowiedzi w ozna~zonym terminie od kilku władz 
lub instytucji, należy posługiwać się arkuszami zbior­
czymi (wzór Nr. 4). 

Wpływy, jakie nadchodzić bętlą w odpowiedzi na 
zarządzenie w dzienniku korespondecji nie będą no­
towane. w miarę ich nadchodzenia, lecz doręczane 
referentowi bez zapisu, a kontrola nadchodzących 
odpowiedzi będzie przeprowadzoną na arkuszu zbior­
czym przez prowadzącego sprawę referenta. 

§ 62. Terminatlta. 
W każdym referacie na przechowywanie akt 

terminowych musi być założoną terminatka. Tenni­
natka . składa się z 3-ch przegródek w szafie, odpo­
wiadających trzem dekadom miesiąca. Sprawy ter­
min.owe. składa · się w odpowiednich przegródkach 
według kolejności czasu, w jakim mają był zafatwia~ 
ne. 

Sprawy, których terminy najpierw upływają po­
winny być stale na wierzchu. Jeżeli akt wysłano od·· 
ręcznie za zwrotem w oznaczonym terminie, wów­
czas do odpowiedniej przegródki terrninatki wkłada 
się jako kartę zastępczą wyoisane odrazu pier"Wsze 
przynaglenie (wzór Nr. 5), jedynie bez określenia no­
wego terminu. Jeżeli sprawa wróci w terminie, na­
leży przygotowane przynaglenie zniszczyć. 

Codziennie zrana wyimuje si4 z. terrninatki te 
sprawy, które w tym dniu mają być załatwione i na­
daje im się dalszy bieg, t. j. sporządza ._ jeżeli w ter­
minatce leży sam akt -- względnie uzupełnia goto­
we już przynaglenie, uwidacznia na akcie da.tę przy-

'1aglenia i nawy termin, względnie przygotowuje dru­
gie przynaglenie (wzór Nr .. 6). Wygotowane przy­
naglenie oddaje kartcelarji, a akt sam, względnie dru­
gie przynaglenie umieszcza w terminatce pod tą dątę, 
na którą naznaczono termin wykonania. Po dwukrot­
nym bezskutecznym przynagleniu o dalszym biegu 
sprawy decyduje Starosfa. 

§ 63. Składnica akt. 
Akta załatwione przechowuje referent w szafie 

z ··półkami i przegródkami ułożone w porządku .po· 
działu rzeczowego , akt. Na. wewnętrznej stronie 
drzwi szafy ma być wywieszony wykaz teczek, obej­
mujący odpowiednią część podziału rzeczowego. Na 
półkach i przegródkach winny być odpowiednie 'na-
pisy na kartkach. , 

Podziału agepd Starostwa na referaty, działy 
ewent; poddziały; dokonuje na początku ro~u Staro· 
sta, posługując się załączonym podziałem rzeczowym, 
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przyczem dążyć winien do jak najmniejszych odchy­
leń od załączonego szablonu. (Załącznik Nr. 4}. 

I 

8 64. Archiwum. 
Składnice akt po referatach winny być zamyka­

ne z upływem każdego roku. Ponieważ zamknięcie 
to nie może być dokonane z dniem 31 grudnia ubie­

, gającego rokµ, wobec tego uskutecznia się je z koń­
. cem pierwszego kwartału następnego roku. Po od­
powiedniem uporządkowaniu akt t~dzież po porów-
naniu z księgami pomocniczemi,-/teczki akt odpo­
wiednio związane przenosi się do archiwum i ukła­
da w szafach wzgl. na półkach, przyczem mają tu za- -
stosowanie ·przepisy z uprzedniego paragrafu. 

§ 65. Wydawanie akt ze składnicy 
i archiwum. 

W wypadku podejmowania akt ze składnicy lub 
archiwum, odbierający te akta pozostawia w ich 
miejsce podpisaną przez siebie kartkę zastępczą, w 
której prócŹ daty wymieniony ma być numer podję­
tych akt, tudzież ilość (ewent. jakość) załączników. 

Instrukcja dla referentów„ 
R o z d z i a ł VII. 

Formalna strona załatwień. 
§ 66. Przegląd poczty. 

Starosta w swoim dziennym rozkładzie zajęć 
musi na przeglądanie 'Wpływów przeznaczyć pewien' 
st.ały ·czas, . dostosowany ąó pory· otrzymy~ania pocz­
ty. ZasadQiczo 'Starosta przegląda osąbiś1cie wszyst­
kie wpływy dzienne !z wyjątkiem podań w spra­
wach typowych, może jednak upoważnić swego za­
stępcę do przeglądania całej poczty a sobie pozosta­
wić przeglądanie pism doręczonych w kopertach 
(patrz § 32). Przy przeglądaniu Wpływów zwracać 
nę.leży uwagę, czy poszczególne sprawy zostały na­
leżycie p.rzydzielone, a prócz te~o winno się na nich 
umieszczać ewentualne notatki związane z załatwie-
niem sprawy. · 

W czasie tych czyąności na aktach pilnych Sta­
rosta umieszcza notatkę 11 pilne11 1 ewentualnie nazna­
cza termin \wykonania. Na sprawach ważniejszych, 
wymagających omówienia z reforentem umieszcza 
się znak 11P· z; m." (porozumieć się ze mną). ·w urzędach, w których dzienny wJ)ływ poczty 

' dochodzi do kilkuset spi:aw, może Starosta na stałe 
lub czasowo przegląd korespondencji przekazać swe­
mu zastępcy, jednak sprawy podane w § 32 tudzież 
wpływy od władz przełożonych, a następnie sprawy 
ważniejsze i o charakterze ogólnym winien zafrzy· 
mać dla siebie. · 

, . Po przeglądnięciu poczty, przekazuje się ją do 
.doręczenia kancelarji. ' · 

§ 67 "'·. Referato~e czynności 
, Przedwstępne. · 
. . Przystępuijąc do załatwienia sprawy oboWiąza· 
11Y Jest referent sprawdzić, czy podanie. zaopatrz0:no 
w obowiązujące opłaty (kwit Kasy Skarbowej~ znaczki 
stemplowe na podaniu). Odnośnie do opłat. stem-

I płowych zgodnie z obowiąz?jącemi p,rzepi.Sa~i n~, 
stępuje ostateczne skasowanie znaczkow (wpisanie 
daty i umieszczenie podpisu). Jeżeli ol?łaty stemplo: 
we nie uiszczono lub też są one w medostateczneJ 
wysokości, postąpić należy zgodnie z przepisami u„ 
stawy stemplowej. Na podaniach wolnych od opłat 
obowiązany jest refrent odnotować klauzulę: "Wol­
ne od opłaty stemplowej na podstawie art.„„ ustawy 
stemplowej", 

§ 68. Sposoby załatWienia. · 
Sprawy załatwia się odręcznie lub referatowo. 

Odręczne wykonanie polega na załatwieniu sprawy 
bez przepisywania, w rezultacie czego sprawa w tej 
formie, jaką jej nada odnośny referent, przesyłaną 
jest do innych władz. 

Tego rodzaju załatwień używa się wówczas, je­
śli cały akt z załącznikami przesyła się innej wła­
dzy. Forma ta" odpowiednia jest przy załatwieniach 
przedwstępnych, przy odstępywaniu spraw in.nej wła:­
dzy i t. p. Załatwienie odręczne z zasady winny być 
dokonywane na piśmie, które się załatwia, a tylko 
w braku miej~ca załatwia się je na luźnej, dodanej 
karcie. 

Odnośnie do formy załatwiania tego rodzaju pism 
obowiązują ogólne zasady wyłuszczone poniżej. 

Jeśli sprawa wysyłana odręcznie ma być zwró". 
· eona Starostwu, wyciska się u góry pieczęć "odr. do 
zwrotu" w pozostałych zaś wypadkach obok pieczęci 
0 odr." pieczęć „ost. zał." · 

§ 69. Forma załatwienia. 
Urzędnicy referujący winni przygotowywać re­

feraty (tak bruljony jak i załatwienia odręczne) pis­
mem czytelnem, wyraźnem, a ułożonem przejrzyście. 
Uwagi dokonywane ·na końcu referatu w sprawach 
okre:~la j ących bliższe . informacje~ dotyczące wysyłki, 
jak: ilość załączników, bieg aktu i t. p, winny być po­
dawane w formie przejrzystej i łatwo zrozumiałej. 

Każde załatwienie musi być przez referenta za-
opatrzone w: · 

1. nazwę i miejscowość urzędu załatwiającego, 
2 .. numer, 
3. znak referatu, 
4. przedmiot spr a wy, 
5. datę i 
6. podpis względnie znak referenta, · 
7. powołanie się na liczbę cudzą o ile załatwienie 
· wypływa względnie łączy się z uprzednią, ko-_ 

, respondencją. 
Numer i znak referatu, przedmiot sprawy i licz­

bę c11_dzą umieszcza się u góry z lewej strony pisma, 
przyć~em liczba cudza znajdować się ma pod przed~ , 
miotem sprawy ujęta w formie 11Do tamt. L„.:· (do 
tamtejszej lub tutejszej liczby). 

Da.ta w załatwieniu odręcznem wpisywaną bę­
dzie przez aprobanta, a przy załatwieniu referato­
wem umieszcza ją referent u dołu z lewej strony re-
feratu przy swym podpisie. -

Zał,atwienie zwłaszcza referatowe pisze się albo 
na osobnym papierze, z reguły na formularzu, albo 
na piśmie, które weszło do urzędu. Referat winien 
zajmować % strony a % strony od lewej ręki ma po· 
zostać· wolną, jako przeznaczona na poprawki dla 
referenta i aprobanta; 
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Ilość załączników, które mają wy}ść przy piśmie, 
wprzód dokładnie obliczoną, wypisuje referent pod 
treścią pisma z lewej strony ,i podkreśla. Same za­
łączniki przeznaczone do wysyłki winien referent 
spiąć osobno lub oznaczyć (patrz § 16). . . 

W ·razi_e potrzeby udziela referent kan:celarji do­
kładnych wskazówek jak ma postąpić z aktem, t. j. 
co ma dółączyć, co wyłączyć, że ma wysłać listem· 
poleconym i t. p. Uwagi te umieszcza się na końcu 
referatu z lewej strony u dołu. 

I 70. Przedmiot sprawy. 

Odpowiednie ujęcie przedmiotu· sprawy jest jedną z 
ważniejszych i odpowi.edzialnych czynności 'referen­
ta .. Tym krótkim ujęciem treści pisma .posługuje się 
zawsze biuro podawcze przy rozdzielaniu korespon· 
d.eńcji tudzież korzysta z niego kancelarja, wpisując 
treść korespondencji do ksiąg -pomocniczych. Z ·te-, 
go też powodu przedmiot sprawy winien być ujęty 
właściwie. Przy ustalaniu należy kierow~ć się na­
stępującemi wskazówkami: 

a} w sprawach, dotyczących osób, wskaiać nale­
ży nazwisko i imię osoby, której sprawa doty­
czy, a nie osób trzecich, których sprawa doty­
czy tylko pośrednio - oraz sprawę np. 

" Okońska Marja - koszta leczenia, 
Starzyński Jan - zapomoga, 
Drobny Władysław - nadanie obywatel-

stwa, · 
Zysman Gabrjel - koncesja na handel bro­

nią, 

Gdyk Jan - dowód osobisty''itp. · 
b) w sprawach dotyczących stowarzyszeń, zakła­

dów przemysłowych, naukowych, dobroczyn­
nych i t. p. wskazać nazwę zakładu lub stowa­
rzyszenia i sprawę np.: 

Amerykańska. Misja Metodystów -- dzia -
łalność ratunkowa, 

Sokół Tow. Gimn. w Łodzi-: budowa 
gmachu, 

" Merkury Stow. Spoż. w Warszawie ·- za-
twierdzenie statutu, ' 

c) w sprawach ogólnych, a tych jest najwięcej, ' 
wskazać sprawę, o którą chodzi np. uregulowa­
nie ruchu kołowego; kontrola rezerwistów ro­
czników 1898 - 1900. 

Gmina „Wysokie" lustracja zwierząt pociągo­
wych. cłipróh zakaźnych u zwierząt zwalczanie i t. o. 

PodAwanie przedmiotu sprawy jest szczególnie 
konieczne w pismach reklamacyjnych jak przypom­
nienia1 ponaglenia itp:, gdyż wobec lakonicznej treści 
tego rodzaju pism przedmiot sprawy jest najlepszym 
wska~nikiem o co w danym mom~ncie chod~i i uła· 
wia niezmiernie orientację przy odszukiw~ni&~sprawy. 

-
1Podanego względnie obranego przedmiotu spra­

wy nie należy zmieniać przy późniejszych załatwie­
niach bez wyjątkowo ważnych powodów. 

:-§ 71. Załatwi_enie ręferatowe. 

Formy referatowej uzywa się· w sprawach waż­
niejszy~h, a dalej, kiedy akta mają pozostawać w Sta~ 
rostwie do chwili załatwienia sprawy, kiedy zachodzi 
konieczn?ść równoczesnego zwracanic;t się do k.ilku 

_ włr;tdz, kiedy zależy na tern, by pismo wyszło sporzą­
dzone czytelnie na maszynie względnie, kiedy odpis 
załatwienia pozostać l!la w Starostwie .. 

Dla odróżnienia załatwienia referatowego od od­
ręcznego. umieszcza się na referacie pod adresem 
„wys:· (wysyłka). W wypadku, kiedy dany referat 
ma kilka wysyłek przed każdą następną umieszcza 
się przy uwadze "vrys.'' liczbę kolejną. Jeśli zała· 
twienie łączy się z pismem innej władzy należy na 
referacie wypisać pod przedmiotem -sprawy liczbę i 
--<łatę pisma tej władzy ":N następującej formie 11Do 
liczby.„. z„„ 192„.„ r. Odpada przez to potrzeba 
umieszczenia w tekście załatwienfa liczby i daty pis­
ma odnośnej władzy. 

, 
I 72. F ormu.larzef pieczęcie. 

-Przy :załatwieniach, których treść w części lub 
w całoś.ci jest zawsze jednakową i daje się ująć w pe· 
wien schemat należ.y używać formularzy lub pie­
częci. 

F o.rmularze pQwinny być jednolite i ponumero­
wane. Naczelnik kancelarji winien prowadzić szcze­
gółowy wykaz foln:mlarzy, utywanych w Starostwie. 
Formularzy używa się do załatWień tak referatowych 

· jak i odręcznych. -
Przy używaniu formularzy stosować można dm 

sposoby załatwień: . 
1., załatwienie notatką. W tym wypadku refe­

rent w notatce przeznaczonej dla kancelarji a 
umieszczonej. na referacie, wskazuje numer for­
mularza jaki ma być· użyty, .a dalej podaje nie­
zbędne, isiotne dane, tudżież wskazówki co do 
sposobu W'ypełnienia formularza. 

2. /załatwienie z wypełnieniem formularza, pozo„ 
stającego jako referat aktu w Starostwie. Ten 
sposób ·używania formularzy stosować należy 
w tych wypadkach, kiedy w załatwianiu spraw 
Wy mieścić się musi odpowiednie uzasadnienie. 
Uzasaclnit~nie to winien opracować szczegóło­
wo referent i w całąści wpisać na egzemplarzu 
formularza, który jako referat potostaje w ak- . 
Łach. -

Do podo)1nego zmechanizowania i uproszczenia 
czynności służyć mogą odpowiednie pieczęcie. · 

Uwag a: Referenci Starostwa powinni jaknaj · 
więcej spraw załatwiać odręcznie oraz przy użyciu 
forinularzy i pieczęci. Odpowiednie formularze i pie· 
częcie opracuje Urząd Wojewódzki i prześle St~ro· 
stwotn. 

Nie krępuje to jednak inicjatywy odnOśnych re.·· 
ferentów w kierunku wprowadzenia nowych druków 
i pieczęci, przy zastosowaniu się do wskazówek po­
danych powyżej. 

Używane w danym referacie formularze winny 
być uporządkowane i ułożone w teczkach w szafie 
podręcznej, przyczem sporządzić należy odpowiednie 
~eh zestawienie dla szybszej orjentacji. 

§ 73. Terminy. 

Przy załatwieniach nieostatecznych, na .które 
· ma być nadęsłana odpowiedź, należy wyznaczyć ter".' 

min jej nadesłania. Na załatwieniach prz~dstawia­
-nych władzom wyższym, terminu nie. wyznacza się~ 

. dla celów kancelaryjnych robi jednak referent odpo­
. wiednią notatkę ria akCie · ·pozostającym w Staro­
:stWie;1 Władzon). podległym: wyznacza się tennin w 
trł-ści załatwienia-a władzom, równorzędnym .w-od· 
powiednio _.ułożonej· fo.rmi~ · . . · 



. J erminy wyznaczane władzom, wzglęclnie noto· 

. wane na aktach dla wznowienia i ponaglenia, winny 
być ustalone zawsze w sposób racjonalny tak,- ażeby 
w terminie tym załatwienie sprawy przez dany urząd 
było· istotnie możliwe, a więc z uwzględnieniem miej-

1 

scowych warunków; baczyć należy,_ aby ze względu 
na przeciążenie władz, jako sprawy pilne i termino­
we traktowano wyłącznie takie sprawy, które istot­
nie na to zasługują, pozatem należy brać pod uwagę 
bieg pocztowy, miejscowe warunki komunikacyjne 
oraz potrzebę ewentualnego.porozumienia' się z inny­
mi organami1 względnie inne okoliczności np. ko-
nieczność przeprowadzenia docho.dzeń itp. , \ 

Terminy wyznaczone przez władze przełożone 
· lub wyższej instancji muszą być bezwarunkowo do­
trzymane. 

W wypadku, kiedy z jakichkolwiek względów 
odpowiedź nie będzie mogła być wysłaną w terminie, -
~e~y b~z~włoczni~ przesłać odpowiednie wyjaśnie-
nie 1 wniosek. O' zmianę- terminu, podając w jakim 
przypuszczalme czasie sprawa będzie iałatwioną. 

Wyjaśnienie tego rodzaju przedkładane być mu~ 
si przed upływem naznaczonego Jenninu. 

Termin podany na piśmie ustalony zostaje z tern 
wyliczeniem, że dzień wykazany, jest tym dniemf w 
kt?r1:'m odpow:iedź .winna się znaleźć w rękach wy­
d~rąc~go ternunowe ~arządzenie, a więc wysyłka 
Pd1sma - odpowiedź musi nastąpić z odpowiedniem 

0 tego faktu wyliczeniem. 
(Okólnik M. S. W. Nr. 96 z 29 kwietnia 1927° r. 

!'fr. OL. 14521 potwierdzony tut reskr. z dnia 17 ma-
18: 1927 r. L. Pr. 1764/89; reksr. Urzędu Wojewódz­
kiego z dnia 5 grudnia 1928 r. L. I. Org. 695). 

ł ::l14. Ponaglenia. 
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3. Naleiy ograniczyć liczbę · t. zw. spraw .pilnych, 
gdyż jak zauważono zbyt wiele spraw bez istot~ 
nej potrzeby traktuje się jako pilne, a nawet 
terminowe. 

4. W tych wypadkach, kiedy opóźnienie odpowie­
dzi stanowi istotne przewinienie władzy podle­
głej należy bezwzględnie podjąć kroki w kie­
runku ustalenia winnego urzędnika i pociągnię· 
cia go do odpowiedzialności. 

N ieprzestr~eganie powyższych zasad powoduje 
zobojętnienie władz podległych zar-Owno na terminy, 
jak i . późniejsze ponaglenia. . 

Pisma, wpływające od władz przełożonych, win­
ny być załatwiane bezwarunkowo \'\'- zakreślonym ter­
minie, W wypadku. kiedy z jakichkolwiek powodów 
dokonanie tego jest niemożliwe, należy tę władzę za­
wiadomić o niemożności dotrzymania terminu ·(patrz 
§ 73). . ' 

W każ.dym razie w wypadku otrzymania pier­
wszego ponaglenia należy sprawę niezwłocznie wyko­
nać, a w razie niemożności załatwienia w ciągu naj­
bliższych 3 dni po otrzymaniu przypomnienia, należy 
odrębnem sprawozdaniem podać przeszkody, które 
uniemożliwiają dotrzymania ,terminu w wykonaniu 
sprawy. 

Na ponagienia innych władz i urzędów o ile sa­
mej sprawy nie można natychmiasr rzeczowo zała­
twić, należy zawsze niezwłOcznie dać odpowiedt, 
wskazując· okoliczności i przeszkody wstrzymujące 
załatwienie sprawy, tudzież przypuszczalny termin 
jej wykonania. 

Jeśli na wskutek pierwszego ponaglenia odpo­
wiedź •nie nadeszła, następuje drugie ponaglenie, któ­
re winno zawierać polecenie zbadania i usprawiedli­
wienia zwłoki z· podaniem nazwiska winnego urzęd-
nika. · 
, Pierwsze ponag~enie pódpis~ane być winno 
przez referenta, drugie zaś przez Starostę. 
, !J~zędnicy . winni .niedotrzymania ·zakreślonych 
te~~now bez uzasadnionych przyczyn, jak równid 
wmn1 obarczenia bez potrzeby władz i organów pod­
ległych terminowemi poleceniami, pociągani będą do 
odpowiedzialności. . 

Jeśli w . wyzn.acz~nym ·t~rminie. odpowied:t nie 
nadejdzie! referent otrzymawszy akta z termiń.atki, 
zadecydu1e, czy należy wysłać ponaglenie, czy też 
zmienić termin wstrzymując wysyłkę ponaglenia. Tak 
zwane wznowienie akt nie może być robione szablo­
nowo st~sownie do adnotacji referenta na akcie, a 
Ponaglenia wysyłać się winno po uprzedniem stwier· 
dzeniu, czy nie zaszła tymczasem zmiana w stanie 
faktycznym)ub prawnym spraWy. · ·· ' 

By system ponagleń w ·praktyce tycia byt sku· 
tecznym, należy dbać, by: ' 

§ 75. Sprawozdanie z wykony­
wania poleeeń. 

,- ~ •' I 

1. Terminy ~y~naczone do załatwienia sprawy nie 
były zbyt krótkie i dawały istotną możność 
przygotowania odpowiedzi. Ze względu na prze­
cią~enie władz administracyjnych i samorząd<:„. 
wych należy przedewszystkiem jako sprawy pil~ 
ne .i terminowe traktować wyłącznie takie spra­
wy, które istotnie na to zasługują. Pozatem na· 
leży brać pod uwagę bieg pocztowy, miejscowe 
warunki komunikacyjne, koniecznoś~ przepro­
.wadzenia badania, dochodzeń i t. p. 

2. Wysyłka ponagleń ni.e może się odbyWać sza· 
blonowo stoso,~nie. do adnotacji · na akcie, lecz 

, po ·zbadaniu. spr~wy przez referenta, c~y istota 
sprawy rzeczyw1śc1e ponaglenia wymaga, W 
P~:i:eciwnym razie miast wysłać pm1aglenie, wi· 
,nie~ refer.ent przesunąć na akcie termin przedło-
żeni~ ~prawy i dopier-0 po noWym terminie po· 
na.tten1e stosować. ' 

Wydając zarządzenia do władz podwładnych, na„ 
leży żądać sprawozdań jedynie w tych wypadkach, 
gdy charakter sprawy tego koniecznie wymaga, a w 
szczególności wtedy, kiedy władzy, wydającej zarzą­
dzenie jest naprawdę niezbędna pozytywna wiado-

. mość o tem, w jaki sposób zarządzenie wykonano. . , 

Z reguły więc nie należy żądać pisemnych spra­
wozdań o wykonaniu zarządzeń. Powinno rozumieć 
się samo przez. się, że każde zarządzenie zostaje wy­
konane przez organ podwładny. Sprawozdań ządać 
nalety raczej wtedy, gdy zarządzenie wykonane nie 
zostało. 

Za~iast żądania sprawozdania na piśmie, należy 
wzm~ć ~ontrolę faktyczną nad podległemi orga„ 

. nami, a winnych zaniedbania pcciągać do surowej' 
odpowiedzial~o~ci. Kontrolę tę z zakresu spraw pet" 

ruczonych winien sprawować tak Starosta, jak i 
urz~dmcy referendąr~cy z racji objazdu gmin. Z~le· 
cen1a .w tym względzie należy również wydać inspek• , 
to~owi sam.orządowemu, który protokuł lustracji, 
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spraw poruczonych gminom, winien bezzwłocznie po 
dokonaniu inspekcji przedkładać Staroście. . 

Doraźna i częsta kontrola, tudzież dotkliwe kary 
· stosowane z całą ·bezwzględnością wzmocnią syste­
matyczność i punktualność ·organów podległych ·sta­
rostwu 1 dadzą gwarancję wykonywania poleceń 
władz przełożonych. 

i' 7 6. Odstąpienie aktu innemu 
urzędowi., 

Pisma, które z powodu mylnego adresu lub tet 
nieznajomości za.kresu kompetencji starostwa prze4 

słane zostały do Starostwa, należy niezwłocznie w 
drodze odręcznej (przy obowiązkowem przytoczeniu 
przepisu uzasadniającego kompetencję ff? go ··urzędu) 
odstąpić właściwemu urzędowi. 

O odstąpieniu podań, wniesionych przez osoby 
prywatne właściwemu urzędowi, należy je powiado­
mić, - celem uniknięcia dalszej', ze strony tych osób, 

. korespondencji. · 

ł 77. Aprobata i podpisy pism. 

Przy aprobacie pism poza baczeniem na stronę 
formalną pism winno się zwracać uwagę na zgodność 
załatwienia z obowiązującemi ustawami i na jego ce-
lowość, · 

Prawo podpisu omawiane jest szczegółowo w 
w § 13 instrukcji. 

Przy dokonywaniu podpisu należy stosować się 
1 do następujących zasad: 

1. Czystopis podpisuje zasadniczo ten, kto' osta· 
tecznie aprobował referat tego pisma. 

Podpisuje się w ten sposób, że bezpośrednio po 
tekście pisma następuje własnoręczny podpis, po ,na­
zwisku zaś .podpisującego wymienia ~ię jego stario-· 
wisko słµżbowe, bez jakichkolwiek innych określeń 
i dodatków. 

2. Urzędnik, który wykonuje prawo ostatecznej 
aprobaty ·zastępczo (wypadek ttrlopu, choroby, 
albo też na podstawie specjalnego upowaznienia ·. 
swego zwierzchnika) podpisuje również odpo­
wiednie czystopisy, zaznaczając jednak swój 
charakter zastępcy przez podanie przyimka 
11za" przy stanowisku, którego funkcje zastępczo 
~spełnia, poczem następuje włą.snoręczny jego 
podpis, a po podpisie określenie stanowiska 
służbowego podpisµ j ącego: 

Za Starostę 
(-) podpis oryginalny. 

Zastępca Starosty · 

W związku z tem, co wyżej powiedziano w pun~ 
kcie 2 należy na przyszłość zaniechać podpisywania 
z dodatkiem 11w/z". 

3. Urzędnicy wykonywujący prawo ostatecznej, 
aprobaty związanej ze stanowiskiem, które w 
danej chwili nie jest obsadzone, podpisują apra­
bowaną przez siebie korespondencję, zaznacza­
jąc· swój charakter zastępczy przez dodatek 
„p. o." przy stanowisku, które czasowo zastę-
puje. ' 

p. o .. Starosty 
(-l podpis oryginaln~..­
Referendarz Starostwa 

4. Urzędnicy, do których nale:ży ostateczna apro­
bata, a którzy zatem w myśl tego, co powyżej 
pod 1 do 3 powiedziano, mają również prawo 
podpisywania odnośnych czystopisów, mogą w 
poszczególnych wypadkach upoważnić pod­
władnego urzędnika do podpisywania w· ich 
imieniu czystopisu w sprawie, której referat 
załatwienia został przez nich zaaprobowany. 
Jeśli na mocy takiego upoważnienia w poszcze­
gólnym wypadku, podwładny podpisuje kores­
pondencję za · swego zwierzchnika, który zała­
twienie zaaprobował. wtedy przed podpisem 
dodaje oznaczenie "z polecenia.Ił, poczeni nastę­
puje oryginalny podpis upoważnionego do. pod­
pisania oraz określenie jego stanowiska służbo'." 
wego: 

Z polecenia Starosty 
(-) podpis oryginalny 

Assesor 

Podpisy własnoręczne zarówno na czystopisach, 
jak na referatach i notatkach na aktach powinny być 
bezwarunkowo czytelne, · dla uniknięcia nieporozu· 
mień oraz dla zapobieżenia omyłkom kancelarji. 

Ekspedycja . pod każdym własnoręcznym podpi­
sem na czystopisie obowiązana jest wypisać na ma­
szynie nazwisko podpisującego. Na wysyłkach od­
ręcznych nazwisko pod:t'isującego może być wyciśnię­
te jako odbitka odpowiedniej pieczęci. 

Rozdział VIII. 

,'"MERYTORYCZNA STRONA ZAŁATWIENIA. 

§ 78. Zasady ogólne. 

Urzędnik _referendarski winien załatwiać wszyst"'. 
kie przydzie1one mu sprawy ·w sposób jaknajbardziej 
celowy i najprostszy, pamiętając, że ideałem spraw· 
nej administracji jest wykonanie jaknajwiększej ilo­
ści zadań przy mo·żliwie najmniejszej pracy papięro-

. · wej, przy ograniczaniu zbytecznej pisaniny. Przy za­
. łatwianiti czynności pamiętać nalety, że za każdem 
pismem stoi, w szybkiem tempie- płynące życie, do­
magające .się 'poszczególnych aktów administracyj­
.nych, nakreślonych przepisami przez Państwo. 

Pamiętać należy. że akt jest tylko formalną stro­
ną sprawy, to też fako zasadę należy przyjąć, iż za­
łatwia się sprawę, a niedotyc~ący jej akti sprawa zaś 
winna przysparzać urzędowi jaknajmniej kore$pon· 
dencji; · 

Referent musi posiadać pełną świadomość skut- · 
ków, jakie w życiu ma spowodować załatwienie przez 
niego danej spr~w:y. Papier nie może .mu zasłaniać 
rzeczy samej. . . 

Obowiązkiem przeto referentów jest dążyć do 
najszybszego ostatecznego' załatwienia sprawy jako 
ta~et i unikać wszelkiej zbędnej, pośrednięj kores­
ponqencji, która odwleka ostateczne załatwienie. 

. Jeżeli zachodzi . istotna potrzeba przepro~adzę„ -
nia pośredniej korespondencji np. zasiągnięcia <;>pinji, · 
zebrania materjału itp. na1ezy potrzebną· korespon-
,/dencję -przeprowadzić · jednorazowo i równ'Ocześnie ze 
wszystkiemi temi urzędami, z któremi w danej spia­
wie. osiągnięcie porozumienia jest ·konieczne. 
· Nalety dążyć przedewszystkiem w granicach 

. prawnych i faktycznych możHwości -:- do załatwienia 
spra,w · bu pisemnego porozilmienia. Porozumienie 



to W) obrębie referatów Starostwa nie może żadną mia­
rą odbywać się pisemnie, 'dokonywać się to winno 
ustnie, a otrzymana decyzja1 czy odpowiedź winn-a 
być odnotowana· na akcie w formie odpowiedniej no­
tatki. 
. Dla zaoszczędz~nia zbędnej korespondencji, na­
leży wykorzystać telefony zwłaszcza tam,. gdzie roz­
mowy nie powodują specjalnych kosztów. Załatwie­
nia winno dokonywać się tą drogą z.asadniczo w for­
mfe rozmowy - wyjątkowo telefonog~anlU - treść 
jej podaną być winna w formie notatki z zaznacze­
niem z kim .i kiedy była rozmowa prowadzoną. 

Decyzja starostwa opartą być może na . za ułani u 
do petenta, a więc niejednokrotnie wydaną bez zbie­
rania opinji, od władz i organów, któremi zwykło się 
posługiwać. Jeśli petent znany jest osobiście czy to 

· staroście, referentowi, czy też innemu urzędnikowi 
1 Starostwa, albo też zajmuje odpowiedzialne stanowi­

sko w hierarchji państwowej1 lub też społecznej, wów­
czas daje on zwykle gwarancję zaufania i bez zbie­
rania opinji wydać należy decyzję, zamieszczając o · 
tern na akcie odpowiednią uwagę. 

Załatwienie sprawy winno obejmować jej cało­
kształ i rozprawiać się ze wszystkiemi jej istotnemi 
szczegółami, aby uniknąć potrzeby późniejszych wy-
jaśnień, względnie uzupełnień. · 

Treść załatwienia winna być ~więzła, jasna i 
przystępna dla adresata. W odpowiedziach należy 
uwzględniat: wiadomości życiowe i prawne tego do 

. kogo- się pisze, zawsze w celu istotnego poinformowa­
nia interesanta o sposobie załatwienia jego sprawy. 
W tym celu należy: · 

1. używać języka właściwego w mowie potocznej, 
pisać tak, jakby się do interesowanej osoby mó­
wiło i podawać istotną przyczynę t~g,o, a nie in­
nego sposobu załatwienia sprawy. Obfite powo­
ływanie się na paragrafy i ustawy nie wyjaśnia, 
lecz zaciemnia sprawę. ,.,Winno być ono sprawa· 
dzone jedynie do koniecznego minimum oświe­
tlenia sprawy z punktu widzenia prawnego. 

2. Niedopuszczalne jest wysyłanie, tak często spo­
tykanej ·odpowiedzi, że podanie lub zapytanie 
petenta nie może być uwzględnione.jako niena­
leżące do kompetencji dąnego urzędu admini-

stracyjnego. W tym wypadku ódpowiedź winna 
się zawsze· kończyć pouczeniem do którego z 
urzędów i jak powinien zwrócić się petent w 
swej sprawie. 

· W korespondencji należy się posługiwać wszyst-
kiemi temi środkami, które ułatwiają adresatowi od­
.szukiwanie u siebie, zrozumienie i załatwienie sprawy, 
względnie uchylają potrzebę dalszej korespondencji, 
a mianowicie: 

a} po,woływać się na· pismó adresata, podając jego 
datę, znak, litery' i liczbę dziennika, oraz nagłó­
wek wskazujący „przedmiot spra]iffy", 

b) używać właściwy<;.h adres6w w · ich brzmieniu 
urzędowem, 

c) przy wysyłaniu do kilku władz względnie urzę­
dów równobrzmiących pism, podawać zawsze 
na końcu_ pisma rozdzielnik, wyszczególniający 
~zę<:ły, do których odnośne pisma równoc:ześnie 
wysłano. 
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, § 79. Styl urzędowy. 
Pisma opracowywane przez referentów winny 

być proste w swej treści, odznaczać się czystą i po· 
prawną polszczyzną i być łatwo zrozumiałą dla ogó­
łu obywateli. Pamiętać należy, że każdy akt wyda­
wany przez urząd na zewnątrz posiada nietylko wa~- · 
tość i znaczenie z racji znajdującej się w nim decyz11, 
lecz powaga jego i autorytet, a przez to także auto~ 
rytet wydającej go wła.d1;y zależy od formy zewnętrz­
nej aktu tudzież st~sownego ujęcia treści, która win­
na być prosta i zrozumiała. Powaga i znaczenie aktu 
nie wypływa z bombastycznego stylu najeżonego cy­
tatami paragrafów i źródeł prawa. lecz w prostocie 
i jasności uj.ęcia. Unikać wskutek tego należy wyra­
zów i określeń obcych, dla których istnieją już odpo:.. 
wiedniki w polskim języku urzędowym. , 

Do wyrazów najczęściej używanych i najbardziej 
rażących należą następujące: kolacjonować (spra­
wdzanie), ekshibit (pismo}., prezentatum (stempel 
wpływu),· koncept (referat), priora (poprzedniki), 
priorować (dołączyć poprzedniki). urgens, urgować 
(przypominać, ponaglać}, monit! monitować (przypo­
minać1 ponaglać), ad acta (do akt), nomenclatura (na­
zwa), indekowanie (zapisanie do skorowidza) inty-

. mować (podać do wiadomości), fascykuł (zwój) i t. d. · 
Wszystkie te wyrazy mogą być z łatwością zastą­

pione odpowiedniemii podanemi w nawiasach wyra­
żeniami polskiemi, używanie zaś obcych wyrazów w 
urzędowaniu jest niepotrzebne i dla stron, a nawet 
urzędników często niezrozumiałe zdolne poderwać 
powagę pism urzędowych. 

§ 80. Odpowiedzialność_ referentów. 
Urzędnicy referendarscy jako też urzędnicy, 

którzy przydzieleni. są do poszczególnych referatów, 
a do ich zakresu czynności należy opracowanie pro­

. jektów załatwień ponoszą odpowiedzialność: 

' a) za załatwienie sprawy zgodnie z aktami, t. j. 
za najbardziej S?czegółowe zapoznanie się za­
równo z aktami sprawy przedłożonemi przez 
inne władze lub interesanta jak i z poprze~­
nimi aktami Starostwa; 

b) za dokładne i bez błędu przytoczenie w re­
feracie wszelkich dat, nazwisk, obliczeń cyfro„ 
wych, cytatów z ustaw i t. p.; 

. c) . za ścisłe stosowanie obowiązujących przepi„ 
sów o biurowości, tudzież przepisów rozpo­
rządzenia o postępowaniu administracyjnem 
(Dz. U. Nr . .36, p. 341/ex 1928 r.); 

d) za -dopilnowanie terminów za.równo wynika• 
jących z przepisów ustawowych, jak i zakre- · 
ślonych przez władzę przełożoną wyższą lub, 
równorzędną; 

e) za opracowanie projektu załatwienia w ten 
sposób, ażeby ono bądź odrazu załatwia­
ło sprawę w sposób ostateczny, do czego 
w pierwszym rzędzie należy zdążać, bądź 
o ile chodzi o postanowienia przedstanowcze 
(zebranie materjałów, żądanie wyjaśnień i t p.J 

obejmowało odrazu wszystkie niezbędne szcze­
góły i nie wywoływało potrzeby dalsz.ej przed.: 
stanowczej korespondencji. . 

Ogólnie ujmując powyższe, referent jest odpo­
wiedzialny za terminowe i rzeczowe opracowanie 
spraw jemu powierzonych, winien posiadać nietylko 
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należytą znajomość odnośnych ustaw i przepisów, 
lecz również mieć w pamięci całokształt spraw 
uprzednio załatwianych, celem zachowania jednoli­
tości w ich traktowaniu. 

Należyte· i dokładne przygotowanie projektów 
·referatów, szczegółowe studjum akt i dopilnowanie 
właściwych terminów ze strony referentów jest pod­
stawą prawidłowego urzędowania i ułatwia aproba­
tę spraw przez Starostę, którego obciąża nierównie 
większa odpowiedzialność za stronę prawną zała­
twień i ich celowość. 

Obowiązkiem Starosty będzie, niezależnie. od te­
go, że odpowiedzialność w zakresie określonym 
w punktach a) do e) obciąża przedewszyśtkiem refe­
rentów,. przy rewidowaniu i aprobacie spraw stwier­
dzać, czy przedkładan.e im referaty są ściśle opraco­
wane w myśl wymagań podanych powyżej a wszel­
kich w tym wzglf(dzie uchybie-ń wyciągać odpowie­
dnie wnioski przy sporządzaniu opisów kwalifikacyj­
nych urzędników. 

(Patrz okólnik M.S.W. Nr. 160 z dnia 4 stycznia 
1927 r. Nr, I. OL-6530/26 i reskr. Urzędu Wojew. 
z dnia 28 lutego 1927 r. L. Pr. 23/64}. 

I 81. Wnioski i sprawozdania. 

Przy załatwianiu spraw przedkładanych wła­
dzom wyższym do decyzji ·i rozpatrzenia dbać nale­
ży o to, by prócz szczegółowego sprawozdania obra'." 
zującego stan faktyczny sprawy dawane były kon­
kretne i odpowiednio uzasadnione wnioski. Brak te­
go rodzaju w-ni.osków w wielu wypadkach uniemoz­
liwia władzy wyższej powzięc'ie decyzji i powoduje 
niepotrzebną korespondencję. 

I 82. Znajomość przepisów. 

Obowiązkom swym uczyni zadość kazdy refe~ 
rent wówczas, kiedy będzie · miał dokładną znajo­
mość obowiązujących przepisów. 

Nieznajomość przepisów uniemożliwia- prawidło­
we załatwienie spraw, a władzom. przełożonym utru­
dnia w wysokim stopniu_ urzędowanie, zmuszając je 
do kasowania lub zmiany wydanych wadliwie i bez­
prawnie zarządzeń .. Brak znajomości przepisów 
u urzędników nie uchodzi również uwagi stron in­
teresowanych i podkopuje w dotkliwy sposób powa­
gę urzędu. Specjalnie zaś lekceważenie obowiązu~ 
jących przepisów kancelaryjnych ze strony urzędni­
ków referujących, wytwarza chaos w kancelarji 
i . utrudnia pracę ,personelu kancelaryjnego. 

Z powyższych względów Starosta winien z całą 
energją zmuszać podwładnych. urzędników do stałe­
go zapoznawania się z nowemi przepisami oraz uzu­
pełniania brakówl jakie urzędnicy ci w tym kierun-
'ku wykazują. Dążyć należy, by urzędnicy Starostwa 
posiadali znajomość przedewszystkiem przepisów 
biurowo-kancelaryjnych, ustaw i rozporządzeń, do­
tyczących opłat skarbowych, przepisów postępowa-

nia administracyjne~o, wreszcie przepisów związa­
nych z załatwianem.i sprawami przez. władze adini· 
nistracji ogólnej. Dbać tutaj należy, by umiejętność 
tych przepisów była ogólną u wszystkich urzędni­
_ków i nie ograniczała się do znajomości przepisów 
niezbędnych do prowadzenia poszczególnych refe­
ratów. 

Dla ułatwienia wszystkim urzędnikom stałego 
zapoznawania się z obowiązującemi przepisami ·oraz 
korzystania z każdej chwili ze zbiorów urzędowych 
ma Naczelnik Kancelarji: 

1. Utrzymać w należytym porządku przynaj­
mniej jeden komplet Dziennika Ustaw, Monitora Pol­

. skiego, Dzien.ników Urzędowych i okólników władz 
przełożonych (Patrz § 39). 

2. Po ukazaniu się nowego numeru powyżej 
wspomnianych źródeł prawa podawać je bezzwłocz­
nie urzędnikom do wiadomości drogą obiegową. Na 
przepisy, dotyczące poszczególnych referentów lub 
też ogótn urzędników Starostwa ma Kierownik urzę­
dów zwrócić w odpowiedni sposób szczególną uwa­
gę interesowanych. 

§ 83. Zbiory przepisów , u reforen­
tów. 

Każdy z referentów w zakresi.e swych spraw wi­
nien posiadać ułożony rzeczowo zbiór obowiązują­
cych w dan-ej kwestji -- o ile możności ustaw i roz­
porządzeń - bezwzględnie zaś musi miel w ten spo­
sób zgrupowąn~ wszelkie zarządzenia noQnatywnej 
natury, ·nie objęte publikacjami drukowanemi, lecz 
na."dchodzące do Staroshva w formie okólników, wy­
jaśnien i t p. Zbiór tego roclzaju obowiązany jest 
każdy z referentów stale utrzymywać w stanie ak­
tualności. 

§ 84. Zebrania perjodyczne. 
W Starostwie .PO winny odbywać się stale zebra­

nia perjodyczne urzędników. pod przewodnictwem 
Starosty w-. cel.u ,omówienia wydanych w czasie od 
ostatniego zebrania nowych ustaw, rozporządz·ań 
i zarządzeń natury ogólnej, ewentualnie także kon­
kretnych kwestji i wypadków szczególnego znacze­
nia, jawie nasunęła praktyka, jak również zasadni­
czych dyrektyw i decyzji władz przełożonych. Przed­
miotem dyskusji winny być także kwestje praktycz­
ne , dotyczące języka (stylu) urzędowego. Zebrania 
wykorzystywać wreszcie należy na wzajemne ko­
munikowanie sobie aktualnych wiadomości z dzie­
dziny literatury fachowej, petjodycznej i ~siążkowej, 
przyczem w miarę zainteresowań i nastręcżających 
się tematów1 pożądane jest także ·przeprowadzenie 
krótkich merytorycznych dyskusji .o zagadnieniach, 
wysuniętych przez bieżące życie i literaturę. Te­
matów tutaj dostarczyć może przedewszystkiem „Ga-

.: · zeta Administracji i PoHcjii Państwowe(. 
, ·. · (Patrz, okólnik M.S.W. Nt. 148 z dnia. 6 sierpnia 

1927 r. Nr. OL. 2534/S), tudzież okólnik Nr. 55 z dnia 
lO kwietnia 1928 r. Nr. OL. 680/1-28); 
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URZĄD WOJEWÓDZKI W LODZI Wz6r Nr. 4 do § 62 

Starostwo 

Arkusz zbiorczy 
sprawozdań przedłożonych na rozporządzenie z dnia ...... '. . . „ . „„„192„ ... r„ 

----------------.----------~ Sprawozdanie prze~łot 
-- -- -·-

L.p. Sprawozdania Data 
u r z ą d --

Data I Liczba I-go 

przynaglenia Uwaga 
-------------

II-go 

1 .____ 
----------~---~-·-

2 
-~-·---~---·-·------------ -·- --

STAROSTWO ... „ .. „ „ ..... . 

. . ... dnia. ..192 ...... r. 

L.. ... 

Przedmiot: ........... . 

Na dzień ..... 

................... . „192. r. L. 

Termin: ... 

STAROSTWO „.„ .......... „.„ 
.. dnia. .. „.„ .. 192 .„. r. 

L. 

Przedmiot: ......... . 

Na dzień .................... . 
. 192. , r. L .. „ 

. Wzór Nr. 5 do §. 62 

Do· 

w ... 

. . . . . . naznaczono termin wylfonania. polecenia Starostwa z dn. . 

. ... „. odpowiedzi w sprawie powyższej oczekuje się w dniach 8-miu . 

REFERENT: 

Wzór Nr. 6 do § 62 

Do 

w ..... „ ... : ........ „ .. „„ ......... . 

. „ .... „ .. naznaczono termin wykonania ·polecenia Starostwa z dn.„ 

W sprawie powyższej oczekuje się odpowiedzi w dniach s..:ciu, a to pod rygorem wysłania posłańca· 

na koszt wójta i pisarza gminnego po odbiór żądanego sprawozdania. Opóżnienie. załatwienia należy uspra„ 

wiedli wić. 

Termin: ....... „ 
STAR~TA: 
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\Vz6r Nr. 7 do § 38 

Księga rozjazdów 

Data Dzień Miejsce wyjazdu Naz-włsllo I imię 
referenta 

i liczba wyjazdu i rodzaj dokonywanych Uwagi 
delegacji służbowego czynności 

, 

· Wzór Nr. 8. do § 45 

Kontrola blankietów urzędowych 

p r z "Y c h 6 d l R o z c h ó d 
- -

:I C'd C'd ::s Blankietów Blankietów C'd "'t:l..0 6 ~N ..... ~ C'd C'd c: N.2 rn C'd! ---~-- ..... 
ftJ C'd a i-l ·a 

I 
>- cl!! i:: 

~= CIS en 
. "" - C'd o :>o< crJ..J C'd ~e 'CJ cd -Gł cl!l""l:I 'U 

N ~ >-~ N C'd '1'1.1 ·;:- 8 o >- 'rll ... N Cl.>""1:1 t,)+ł .!3 O) ::s ~ ..9 ...... 
:s~ I o CIS ""1:1 1-'-1 (./') c: „ -z ~·190 I .... 

Załącznlll Nr. I do § 11. 

Projekt ~ozkładu zajęć-

Godz. 8-10. 
" 8-13; 

fi 

" 
„ 
Il 

" 

10-12. 
12-13. 

13-14. 
14. 

H-15. 

Naczelnill Kancelarjł. 

Rozdział wpływów na kategorje. 
Przyjmowanie podań, informowanie 
stron.·· 
Pokój przyjęć. · 
Rozdział pism po aprobacie do ekspe· 
dycji i do czystopisu •. 
Opracowanie własnych przydziałów. 
Zwrot powstałych· po wysyłce akt re­
ferentom. 
Ekspedycja (Dozór nad nią). 

llancelarja. 
Gt>lb. 8-1 O.: Odnotowywanie wysyłek. 

„ 10-13:. Notowanie wpływów,- rozd2;iał na refe· 
raty, doręczenie wpły.w6w re.f.erentom. 

" 13-15. . .Odnotawanie :wysyłek (Eksp.edy,cja) .. 

I I 

Komu Potwier- Uwagi -----
>- wydano ...., dz en ie cl!! ~ 

·;:- 8 nazwisko i imię 
odbioru ~ ::s referenta r./) i:: 

..... 

I I 
-

Maszynistka. 

Godz. 8-15. Sporządzanie czystopisów. 
11 12. Wręczenie czystopisów do podpisu. 
„ 13. Otrzymuje bruljony do przepisania. 

Godz. 8-12. 

" 
li 

" 

12. 
11--13. 
12-15. 

Referenci. 

Kontrola terminatki, opracowanie za­
łatwień; 
Przesłanie załatwień do aprobaty. 
Przyjmowanie stron. 
Opracowanie referatów, podkładanie 
i uporządkowanie akt w składnicy 
i terminatce. 

Starosta. 

Godz. 8-10. Godziny przyjęć dla referentów. 
„ 10-12. Przyjmowanie interesantów. 
„ 12-13. · Aprobata i podpisy. 
„ 13-14. Przegląd wpływów .i . wręczenie ich 

referentom. 
„_ .l4~15. Sprawy Wyd~iału Powiatąweg9 .. 
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Załącznik Nr. 3 do § 56-
SKRÓTY. 

Inspektor Szkolny - In. Szkol. 
Inspektor Pracy - In. Prac. 
Komisarjat Policji - K. P. 
Komisarjat Rządu - K. R. 
Konsulat - Kon. 
Magistrat - Mag. 
Posterunek Policji - P. P. 
Pow. Komenda Policji - P. K. . 
Pow. Komenda Uzupełnień - P. K. U. 
Sąd Pokoju (Powiatowy) - s~ P. 

1 Sąd Okręgowy - S. O. 
Starostwo :._ Swo. 
Urząd Skarbowy - U. Skarb. 
Urząd Ziemski - U. Ziem. 
Urząd Woje'Yódzki - Woj. 
Urząd Gminny - U. G. 
Wydział Powiatowy - W. P. 
Zakład Ubezpieczeń - Ub. 

Przy skrócie podać należy siedzibę danej wła­
dzy lub urzędu. 

Załącznik Nr. 4·. 
PODZIAŁ RZECZOWY 

s p r a w w S tar o s t w i e. 
Referat I Bezpieczeństwa Publicznego. 

Dział - Bezpieczeństwo Publicznt. Poddziały: 
1) Przepisy i zarządzen!a ogólne, sprawozdania sy-

tuacyjne, miesięczne i okresowe, . 
2) Ewidencja stanu, dyslokacji,J uzbrojenia policji 

państwowej, śroc;łki łącznośc;i i komunikacji, 
3) Ro*azy· policyjne,· odprawy ko1µendantów, po­

sterunkó"w, sprawy personalne funkcjonarjuszów 
policji. · · 

4) Skargi na policję, 
5) Przestępczość kryminalna, 
6) Pobry i klęski żywiołowe, 
7) Włóczęgostwo, 
8) Świadectwa moralności, opinje i ochrona moral­

ności publicznej, przestępczość polityczna, partje 
polityczne, działacze polityczni i społeczni, 

9) Stowarzyszeniil i związki, . 
10) Z wiązki zawodowe, bezrobocie i strajki, 
11) Zebrania, wiece, zjazdy, 
12) Prasa, drukarnie i skł~dy druków, 
13) 'Widowiska, 
14) Pozwolenia na broń, kościoły, 
15) Handel bronią i amunicją, 
16) Sprawy meldunkowe, 
17) Poszukiwania, .. 
18) Powrót i wjazd do kraju, 
19) Obcokrajowcy,· azylanci i hyll internowani, 
20) Ewidencja zaginionych i fałszywych dowodów 

osobistych, paszportów zagranicznych, pozwo­
leń na broń, pieczęci i t. p., . . 

Dział - Przynależność pa6stwowa i-- ruch ludności. 
· Poddzialys .. 

1) Przepisy i zarząd~nia ogólne, 
2) Statystyka ludności, 
3) Księgi ludności, 

- 4) Sprawy metrykalne, 

/ 

5) Przynależność gminna, 
6) Stwierdzenie, uznanie i odzyskanie obywatelstwa, 
7) Nadanie obywatelstwa, 
8) Utrata obywatelstwa, 
9) Sprawy nazwisk, 

101 Dowody osobiste, 
11) Paszporty zagraniczne, prolongaty wizy wy- . 

jazdowe, 
12) Karty rowerowe, 

Referat II Ogólno„Administracyjny: 

Dział Ogólno-administracyjny. Poddziały: 

1) Przepisy i zarządzenia ogólne, 
2) Organizacja starostwa i obowiązujące zasady· 

urzędowania, 
3) Podział administracyjno-terytorjalny (g~anice gmin, -

nazwy miejscowości i t. p. ), 
4) sprawy związane z funkcjamj starosty, jako 

przedstawiciela Rządu. oraz sprawy ogólne, wy· 
nikające ze stosunku władz administracyjnych 
do społeczeństwa i do władz niezespolonych, 

5) Interpelacje sejmowe oraz interwencje posłów 
i senatorów, 

6) sprawy, wynikające ze stosunku starosty do· 
samorządu powiatowego, miejskiego i gminnego, 

7) zjazdy wójtów i pisarzy gminnych, 
8) sprawy szkolne, 
9) sprawy rolnicze, leśne {ochrona lasów, danin 

i t. p.), ochrona zwierzostanu, 
10) sprawy mająlk<)w państwowych, 
11) sprawy uprawnień i spółek wodnych, 
12) sprawy wychowania fizycznego i przysposobie­

nia wojskowego, 
13) Kultuca i sztuka, 
14) Wybory do ciał ustawodawczych. 

Dział Wyznaniowy, Poddziały• 

1} Przepisy i zarządzenia ogólne, 
2) Sprawy wyznania rzymsko-katolickiego1 

3) Sprawy· wyznania prawosławnego, 
4) ·Innych· wyznań chrześcijańskich i sekt, 
5} Sprawy wyznania mojżeszowego, 
6) Zmiana wyznań. . 

Dział Pracy i Opieki Społecznej. Poddziałys 

1) Przepisy i zar:ządzenia ogólne, 
2) Opieka nad weteranami, więźniami, ubogimi 

i sierotami, 
3) Opieka nad inwalidami i rejestracja inwalidów, 
4) Emigracja zarobkowa zagranicę i opieka nad wy­

chodźcami, 
5) Ubezpieczenia społeczne. 

Dział Przemysłowy. Poddziały: 

1) Przepisy i zarządzenia ogólne, 
. 2) Zakłady przemysłowe (uprawnienia i statyst.), 
3) Kotły parowe (uprawnienia, statystyka i t. p.), 
4) Godziny pracy w przemyśle i handlu, sr Miary i wagi, . 
6) Targi i jarmarki, 
7) Sprawy kolei, poczt, telegrafów i telefonów, 
8) Handel okrężny, · 
9) ;Or~anizacje rzemieślnicze (cechy). Przemysł lu-

dowy, . 
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Referat III. Wojskowy. 
Dział Wojskowy. Poddziały: 

~ 1) Przepisy i zarządzenia ogólne, 
2) Pobór do wojska, 
3) Dodatkowy pobór popisowych, 
4) Rekląmacje i odroczenia służby wojskowej, 
5) Zezwolenia na zawarcie związku małżeńskiego, 
6) Rejestracja 18 letnich, 
7) Zebrania kontrolne, 
8) Ćwiczenia rezerwistów, 
9) Zasiłki dla rodzin wojskowych, 

10) Podatek wojskowy, 
11) Zmiany w listach poborowych, 
12) Ewidencja uchylających się od poboru, wcielenia 

i dezerterów, 
13) Doręczanie kart powołania i innych dokumentów, 
14) Duplikaty dokumentów wojskowych, 
15) Świadczenia wojskowe, kwaterunek wojskowy 

i rekwizycje, 
16) Spis, przegląd i pobór zwierząt pociągowych 

i wozów, 
17} Zmiany w stanie sklasyfikowanych zwierząt po­

ciągowych i karty ewidencyjne, 
18) Spis i pobór taboru samochodowego. 

Referat IV Karno-Administracyjny. 
Dział Karno-administracyjny. - Poddziały= 

1) Przepisy i zarządzenia ogólne, _ 
2) Orzecznictwo karno-administr. sprawy i indywi­

dualne z tytułu przekroczeń _przepisów poszcze-
gólnych, ~ 

3) Doraźne mandaty karne, 
4) Walka z lichwą i . drożyzną, 
5J Komisja antyalkoholowa, 
6) Więziennictwo karno-administracyjne. 

· Referat V. 
Dział sanitarny. -.:... Poddziały: 

1) Przepisy i zarządzenia ogólne, 
2) Rejestracja lekarzy, dentystów i personelu po­

mocniczego oraz nadzór nad ich czynnościami, 
3) Szpitale państwowe, komunalne i prywatne, 

przychodnie lekarskie i uzdrowiska, 
4) Apteki, składy apteczne i' wytwórnie środków 

aptecznych oraz napojów mineralnych i gazo­
wych, 

5) W alka z chorobami ostro·z'!,kaźnemi. (Dezyn-
fekcje i dezynsekcje), · 

6) W alka z gruźlicą, jaglicą, chorobami wenerycz­
nemi, nierządem 1i alkoholem, 

7) Szczepienia ochronne, . 
8) Higjena miast i wsi (sprawy policyjno-sanitarne 

i zakłady kąpielowe), 
9) Nadzór sanitarny nad produktami żywnościo­

wemi, sklepami i wytwórniami artykułów spo­
żywczych oraz zakładami przemysłowemi, 

10) 

11) 

12) 
13) 
14) 

15) 
16) 
17) 

Sprawy sanitarne szkół, zakładów opiekuńczych 
i więzień, 
Nadzór sanitarny na kolejach i terenach kole-
jowych, · 
Spr a wy wojskowo-lekarskie, 
Sprawy sądowo-lekarskie, 
Cmentarze, grzebanie umarłych, ekshumacje 
i przewożenie zwłok,, 
Świadectwa zdrowia, 
Pomoc lekarska dla pracowników państwowych, 
Statystyka sanitarna i sprawoźdania perjodyczne. 

Re.f erat VI. 
Dział weterynaryjny. - Poddziały: 

1) Przepisy i zarządzenia ogólne, 
2) Rejestracja lekarzy weterynaryjnych i pomocni„ 

· czej służby weterynaryjnej oraz nadzór nad. i~h 
czynnościami, 

3) Rzeźnie, jatki i wykazy uboju bydła, 
4) Targowice i jarmarki zwierzęce, 
5) Przegląd i przewóz zwierząt / i produktów po­

chodzenia zwierzęcego, 
6) Paszporty zwierzęce i handel zwierzętami oraz 

produktami zwierzęcymi, 
7) Zakłady utylizacyjne (garbarnie, rakarnie i t. p.) 

i grzebowiska zwierzęce, 
8) W alka z epizoocjami i wykazy chorób zwięrzę„ 

cych, · 
9) Odszkodowania za zabite zwierzęta, 

10) Sz~~epienia ochronne, 
11) Inwentarz weterynaryjny, 
12) Ambulatorja weterynaryjne, 
13) Sprawozdania i statystyka. 

Referat VII. 
, Dział Robót Publicznych. -- Pod~~łys 

1) Przepisy i zarządzenia ogólne, 
2) Sprawy drogowe, 
3) Sprawy budowlane, . 
4) Ceny informacyjne. i 111aterjały budowla~e. 
5) Sprawozdania i wykazy, 
6) Zarząd i inwentaryz~cja. gmachów p~ństw., 
7) Różne. 

Naczelnik Kanc. 
1) Przepisy i zarządzenia ogólne, 
2) Manipulacja kancelaryjna i dyżury, 
3) Sprawy osobowe urzędników i funkcjonarjuazy, 
4) Sprawy budżetowe, 
5) Koszta· podróży, · 
6) Materjały pisarskie i druki, 
7) Inwentarz biurowy i bibljoteka, 
8) Lokal, opał, światło i utrzymanie . porz~dku, 
9) Depozyty i sumy puechodnie, 

10) Doręczanie wezwań, pism i dokumentów, 
11) Ogłoszenia. 


